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Zamanlarin Yonetimi ile Baslarken

Zamanlarin Yonetimi ile Baslarken

Zamanlarin Yonetimi, 6zel "is 6§eleri" Gzerinde ne kadar calistiklarini raporlamalari icin kaynaklarin
(siz ve meslektaslariniz gibi kullanicilar) zaman cizelgelerini kullanmalarina izin verir. is dgeleri
Zamanlarin Yonetimi Gzerinde istekler, projeler, gorevler, paketler ve diger is tirleri olarak
kategorize edilir.

Kaynaklar projelerdeki gérevlerde yaptiklari isleri raporlamak icin Gérevlerim portletini de
kullanabilirler.

Devamlilik arz eden bir bicimde, bir kaynak icin zaman cizelgeleri haftalik ya da yarim aylik olmak
Gzere tutarli bir raporlama dénemini kapsar. Her raporlama déneminin sonunda, kaynaklar zaman
cizelgelerini onaylamak icin gondermelidirler. Atanmis onaylayanlar sonrasinda raporlanan zamani
g6zden gecirebilir ve onaylayabilirler. Proje yoneticileri raporlanan gerceklesenleri nceden tahmin
edilen zaman ve iliskilendirilmis maliyetlerle karsilastirabilirler.

Asagidaki is akisi Zamanlarin Yénetimi siirecini gosterir ve sonraki bélimler adimlarin ve siirece
dahil olan insanlarin ve bu kilavuzdaki iliskili bilgilerin ana hatlarini verir.
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Zaman Cizelgesi Politikasi Zaman Cizelgelerini Nasil Kontrol Eder

Zaman Cizelgesi Politikasi Zaman
Cizelgelerini Nasil Kontrol Eder

Zaman cizelgesi politikalari zaman cizelgelerinizin olusturulmasi ve islenmesini kontrol etmek icin
tasarlanmis kurallardir. is 6gelerine karsi Zamanlarin Yénetimi kullanan her kaynagin yénetici tarafindan
atanan belli bir zaman cizelgesi politikasi vardir. Zaman cizelgesi politikalari sunlari kontrol eder:

Zamani glinlige kaydetmek icin hangi raporlama donemi tirtnin (haftalik, iki haftalik, yarim aylik ya
da aylk) kullanildigi

Her is 6gesi icin zaman girmek icin asagidaki yontemlerden hangisini kullandidiniz:

¢ Saat cinsinden, zaman dilimi boyunca guinlik

¢ Saat cinsinden tiim zaman dilimi icin

e Tim zaman diliminin ylzdesi olarak

¢ Gln cinsinden, zaman dilimi boyunca glinlik

¢ Gln cinsinden tim zaman dilimi icin

Kaynaklarin ayni zaman dilimi icin coklu zaman cizelgeleri olusturmasina izin verilip verilmedigi
Her zaman dilimi icin zaman cizelgesi famamlamaniz gerekip gerekmedigi

Belli zaman cizelgelerinin otomatik olarak onaylanip onaylanmayacagi

Bos safirlari olan (bitin degerlerin O oldugu safirlar) géndermenize izin verilip verilmedigi

Zaman cizelgeleri géndermek icin e-posta hatirlatmalari alip almayacaginiz, alacaksaniz ne zaman
alacaginiz (teslim tarihleri gelmeden 6nce ya da sonra ya da ikisi birden)

Gonderdiginiz zamani bir onaylayan reddettiginde e-posta hatirlatmasi alip almayacaginiz
Zaman cizelgesi ve giin basina izin verilen azami ve asgari zaman miktarlari ve ihlallerin sonuglari
Zaman cizelgelerine atayabileceginiz fiyat kodlarinin varsayilan kiimesi

Zamani glnlige kaydetmenize izin verilen belli is 6gesi tlrleri (projeler, gorevler, istekler, paketler
ve/veya diger 6geler)

Zaman cizelgelerinde herhangi bir is 6desi icin etkinlik belirtmenize izin verilip verilmedigi, veriliyorsa,
etkinlik belirtmeniz gereken is 6gesi tirleri

Zaman cizelgelerini olustururken, tamamlarken ve génderirken, Zamanlarin Y&netimi zaman cizelgesi
politikanizi ihlal edebilecek islemler icin sizi uyarir. Ornegin, zaman dilimi basina birden fazla zaman
cizelgesi gdndermenize izin verilmiyorsa, zaman cizelgesi olusturdugunuzda Sekil 2-15. Uyarisi olan bir
Zaman Cizelgesi Olustur sayfasi (sayfa 7) lizerinde gosterildidi gibi bir uyari gésterilebilir.
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Zaman Cizelgesi Politikasi Zaman Cizelgelerini Nasil Kontrol Eder

Sekil 2-15. Uyarisi olan bir Zaman Cizelgesi Olustur sayfasi

Create Time Sheet

D ATime Sheet for this Time Period and Resource already exists Duplicate Time Sheets are not allowed Please choose another Time Period or Resource Open Time Sheet

*Time Period: 1/1/13 - 1/15/13 -
*Resource: Joseph Banks &
*Description:  Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13

Diger bir 6rnek olarak, zaman cizelgesi icin azami ve asgari saatlere sadik kalmazsaniz, zaman cizelgesini
onaya goénderdiginizde bir uyari cikabilir. Ornegin, Sekil 2-16. Zaman Cizelgesi Politikasi Uyarilari (sayfa
7) Uzerindeki uyari size atanan zaman cizelgesi temelinde génderdiginiz zaman cizelgesinde fazla saat

oldugunu belirtir.

Sekil 2-16. Zaman Cizelgesi Politikasi Uyarilari

/. Warnings

The following warnings will not prevent you from submitting your time sheet, but you should consider
addressing them before submitting the time sheet. Click Submit to submit your time sheet without correcting

it. Click Cancel to correct your time sheet.

Maximum time You have entered more than the recommended number of hours an this time
sheet. Your time sheet contains 32 hours, but you should enter a maximum of 20.0 hours.

Open list of warnings in new window | Submit || Cancel |

Zaman cizelgesi politikalarinin belirtilmesine iliskin ayrintilar icin, bkz. Time Management Configuration
Guide.

Project and Portfolio Management Center (10.0) Sayfa7/82



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi Raporlama

Zamaninizi Raporlama

Bir Zamanlarin Yénetimi kullanicisi olarak, bir is 6§esine atandiginizda, belirli bir zaman dilimi
boyunca hangi is 6Jeleri Gzerinde calistidinizi, her birinde ne kadar zaman harcadiginizi,
(yapilandinlmissa) hangi tur aktiviteler gerceklestirdiginizi ve her 6§e icin (yapilandirilmissa) hangi
fiyat kodlarini kullandiginizi belirtmek icin zaman cizelgesi kullanirsiniz.

Bu bdlim, zaman cizelgelerinizin nasil olusturulacagi, tamamlanacagi, génderilecegi ve korunacadi
Gzerine odaklanr.

Ne yapabilirsiniz Nasil yapabilirsiniz

Zaman cizelgenizi Zaman Cizelgesi Olusturma (sayfa 11)

olusturma

Zaman cizelgesi arama Zaman Cizelgelerini Arama

is 6gelerinizi zaman Zaman Cizelgesinde is Kalemlerini Yénetme (sayfa 16)

cizelgenize ekleme

Zaman cizelgenizde Zaman Cizelgenizde Zamani Glinlige Kaydetme
zamani giinliige kaydetme

Zaman cizelgesi harici Harici Verileri PPM is Ogelerine Aktarma

verilerini PPM is 6gelerine

aktarma

Zaman cizelgesi harici Harici Verileri Harici Olmayan Veri Satirinda Birlestirme

verilerini PPM is
ogeleriyle birlestirme

Zaman cizelgenizde diger = Zaman Cizelgelerinde Diger Gerceklesen Verileri Girme veya
gerceklesenler verilerini Goruntileme
girme veya goériintiileme
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Zamaninizi Raporlama

Zaman cizelgesi satiri Zamanlarin Ydnetimi yoneticiniz zaman cizelgesi satirlarina

kullamia verilerini girme girmeniz icin 6zel kullanici verileri alanlarini yapilandirmissa,
kullanici verilerini zaman cizelgesi satiri ayrintilar penceresine
girersiniz.

1. Zaman cizelgesi satirini secin ve Satir Ayrintilani 6Jesini
fiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Kullanici Verileri sekmesinde,
kullanici verileri alanlarini diizenleyin ve Kaydet digmesini
tiklatin.

Bu kullanici verileri alanlari, zaman cizelgesinin Ek Bilgi
sekmesindeki tim zaman cizelgesi icin birlestirilir. Bunlar, bu
sekmede salt okunurdur.

Zaman cizelgesi satirlari Bazi organizasyonlarda, gerceklesen zaman bir dahili musteri,

icin fiyat kodlari ekle harici misteri veya istekte bulunana geriye dénik 6deme icin
bilgi olarak kullanilir. Zamanlarin Yénetimi, bu geriye déniik
6deme veya faturalandirma islevini acik sekilde gerceklestirmez.
Bununla birlikte Zamanlarin Yénetimi, bir faturalandirma sistemi
icin zaman bilgilerinin cikarilmasina izin vermek Gzere is 6Geleri
ve fiyat hesaplari arasinda baglantilarin olusturulabilmesi icin
fiyat kodlarini belirtebilir.

Zaman cizelgesi politikasi fiyat kodlarini eklediginde fiyat
kodlarini is 6gelerinize ekleyebilirsiniz. Bir is 6§esi icin fiyat
kodlar eklemek icin:

1. Zaman cizelgesi satirini secin ve Satir Ayrintilan 6Jesini
tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Fiyat Kodlari sekmesinde,
Fiyat Kodlan Ekle diigmesini fiklatin.

3. Fiyat kodlarini secin ve Kaydet diigmesini fiklatin.

Not: Bu secenek, Zaman Cizelgesinden Masraf Kodlarini
Gizle 6zelligi aciksa kullanilamaz.

Zaman cizelgesi satirlari 1. Zaman cizelgesi satirini secin ve Satir Aynintilan 6Jesini
icin not ekle tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Notlar sekmesinde, zaman
cizelgesi satiri icin notlari girin ve Kaydet diigmesini fiklatin.

Bir is 6Jesinin dnlinde ikonun (@) varligi, is 6gesine notlarin
girildigini gosterir. Farenizi ikonun Gzerine getirmek notlari
gorantdler.
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Onaylar/islem . . . .
ayrintilarini gériintiile Bir zaman cizelgesi satirinin onaylar/islem

ayrintilarini gorintile

1. Zaman cizelgesi satirini secin ve Satir Ayrintilari 6Jesini
tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Onaylar/islem Ayrintilari
sekmesinde, zaman cizelgesi satiri icin notlari girin.

o is Ogesi Satirini Onaylayan alani bu is 6gesini
onaylayabilen kisi ya da grubu gésterir.

« Zaman Cizelgesi Satirin1 Onaylayanlar ve iliski listesi,
yetkililer ve grup Uyeleri dahil olmak (izere bu is 6gesini
onaylayabilen onaylayanlari goésterir.

o Bu sekmenin Zaman Cizelgesi Satiri islem Gecmisi
bolim, bu zaman cizelgesi icin islem gecmisini gosterir.

Bir zaman cizelgesinin onaylar/islem ayrintilarini
goriintiile

Bir zaman cizelgesindeki tiim zaman cizelgesi satirlari icin
onaylar ve islemler, zaman cizelgesindeki Onaylar/islem
Ayninhlan baglantisi tiklatilarak erisilebilen Zaman Cizelgesi
Aynintilan - Onay Ayrintilan/islem Tarihgesi penceresinde
toplanir.

Zaman cizelgenizi TUm zaman dilimi icin zaman cizelgesi girislerinizi

gonderin tamamladidinizda ve satirlarinin onayi icin zaman cizelgesini
kaydetmek ve gdndermek istediginizde zaman cizelgenizi
gonderirsiniz.

Zaman cizelgenizi géndermek icin, acin ve Kaydet ve Gonder
digmesini tiklatin.

Zaman cizelgesini géndermek génderilmemis olan tiim satirlarini
gonderir. Zaman cizelgesi satirlari tek tek génderilemezler.

Her bir zaman cizelgesi satirinin durumu Génderildi olarak
ayarlanir, zaman cizelgesinin de durumu Onay Bekliyor olur.

Not: Sistem yapilandirmasina bagli olarak, zaman
cizelgesinde zaman girilmemis satirlar ("bos" satirlar) varsa,
bu satirlarin silinmesi ya da zaman cizelgesi gdnderilmeden
6nce bunlar icin veriler saglamaniz istenebilir ya da gerekli
olabilir.
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Zamaninizi Raporlama

Zaman cizelgenizi yeniden = Gonderilmis Zaman Cizelgesindeki Satirlari Yeniden Isleme ya da

isleyin Cizelgeye Yeni Satir Ekleme
Zaman cizelgenizi iptal Zaman cizelgeleri tamamen silinemezler ama tekrar baslatmaniz
edin gerektiginde Gonderilmemis zaman cizelgelerini iptal

edebilirsiniz. Zaman cizelgesini iptal etmek is 6Jelerine karsi
glnlige kaydedilmis tiim zamani kaldirir. Zaman cizelgesini iptal
ettikten sonra, zaman cizelgesi politikaniz ayni zaman icin ¢coklu
zaman cizelgelerini yasaklasa bile ayni zaman dénemiicin yeni
bir zaman cizelgesi olusturabilirsiniz.

Zaman cizelgenizi iptal etmek icin, zaman cizelgesinin sag tst
késesindeki Daha Fazla > Zaman Cizelgesini iptal et digmesini
fiklatin.

Zaman cizelgenizi Zaman Cizelgesini Kopyalama
kopyalayin

Zaman cizelgenizi yazdirin = Zaman cizelgenizi yazdirmak icin, zaman cizelgesinin sag Gst
késesindeki Daha Fazla > Yazdirilabilir Versiyon diigmesini
tiklatin.

Not: Dénem firu Ayhik olarak ayarlanmissa, zaman
cizelgesinde biri ayin ilk 15 glnu digeri de kalani olmak
Uzere, iki Zaman Aynintilari bolUima cikar.

Zaman cizelgesi denetim Zaman cizelgesi denetim giinligi zaman cizelgesine kimin ne
glinliigiinii goriintiile zaman ne yaptiginin kaydini tutar.

Zaman cizelgesi denetim giinligiini gérintilemek icin, zaman
cizelgesinin sag Ust késesindeki Daha Fazla > Denetim
Giinliigiinii Goriintille dligmesini tiklatin.

Zaman Cizelgesi Olusturma

Not: Yonetici her kullaniciya zaman cizelgesi olusturma ve islemi icin bir dizi boyutu kontrol
eden bir zaman cizelgesi politikasi atar. Daha fazla bilgi icin, bkz. Zaman Cizelgesi Polifikasi
Zaman Cizelgelerini Nasil Kontrol Eder (sayfa 6).

Zaman cizelgesi olusturmak icin:

1. PPM {rGnlnde oturum agin.

2. Menl cubugundan, Olustur > Zaman Cizelgesi secimini yapin. Zaman Cizelgesi Olustur
sayfasi cikar.
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Zamaninizi Raporlama

Create Time Sheet

“Time Period:  1/1/13 - 1/15/13 -
*Resource: Joseph Banks a
*Description:  Joseph Banks - 1/1/13 - 111513

[T Include ltems from My Items List

Not: Zaman cizelgesi politikaniz belirttiginiz Zaman Dilimi ve Kaynak kombinasyonu icin
sadece bir zaman cizelgesine izin veriyorsa ve halihazirda bir tane bulunuyorsa, asagidaki
ornekteki gibi, cift zaman cizelgelerine izin verilmedigini belirten bir uyari gosterilir.

Create Time Sheet

() ATime Sheet for this Time Period and Resource already exists. Duplicate Time Sheets are not allowed. Please choose another Time Period or Resource. Open Time Sheet

“Time Period:  1/1/13 - 115113 -
“Resource: Joseph Banks &
*Description: ~ Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13

Not: Zaman cizelgesi politikaniz belirttiginiz Zaman Dilimi ve Kaynak kombinasyonu icin
birden fazla zaman cizelgesine izin veriyorsa ve halihazirda bir ya da daha fazla
bulunuyorsa, asagidaki érnekteki gibi bir ileti gdsterilir. Bu donem icin yine de bir zaman
cizelgesi olusturabilirsiniz, Tanim bilgisi yeni bir sayi ile biter.

Create Time Sheet

© ATime Sheet for this Time Period and Resource already exists. Open Time Sheet

*Time Period:  1/1/13 - 1/15/13 -
*Resource: Joseph Banks &
“Description:  Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13 #2

7] Include Items from My ltems List

3. Alanlari tamamlayin.
Alan Adi (*Gerekli) Tanim
*Zaman Dilimi Yeni zaman cizelgesi icin zaman dilimi. Varsayilan giincel zaman
dilimidir.
*Kaynak Varsayilan olarak, kullanici adiniz. Kaynak ydneticisi ya da

yetkiliyseniz (bkz. Yetki Verme (sayfa 53)) kaynadin adini bu
alan icin simgeyi tiklatinca cikan listeden secebilirsiniz.

*Tanim Zaman cizelgesinin tanimidir. Varsayilan olarak, bu Kaynak,
arkasindan kisa cizgi (-) ve arkasindan Zaman Dilimi seklindedir.
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Zamaninizi Raporlama

Alan Adi (*Gerekli) Tanim

Ogelerim Listesindeki Yeni zaman cizelgesinde Ogelerim listesinden 6ge dahil etme

Ogeleri icerir secenegi. 200 6Jeye kadar dahil edilir. Kapal 6§eler dahil
edilmez. Ogelerim listesi olusturmak ve devam ettirmek hakkinda
bilgi icin bkz. Ogelerim Listesini Kullanma (sayfa 24).

Not: Bu secenek icin seciminiz oturumdan oturuma kalir.
Baska bir kaynak icin yonetici ya da yetkili olarak zaman
cizelgesini olusturuyorsaniz, Zamanlarin Yénetimi bu
kaynagin Ogelerim listesini kullanir.

Not: Zaman Cizelgesi Olustur sayfasi Son Zaman Cizelgemden Ogeleri Dahil Et secenegi
de icerir, fakat bu yalnizca yénetici gosterilmesi secenegini yapilandirmissa ve en son
zaman diliminin zaman ¢izelgesi varsa gerceklesir. Bu secenek cikarsa, alt secenekler de
cikar, yeni zaman cizelgesi icin sunlari yapmaniza izin verir:

o Onceki dénemden hangi zaman cizelgesinin kaynak olarak kullanilacagini belirtmek.
Bir donem icin birden fazla zaman cizelgesine izin veriliyorsa, birini secmelisiniz.

o Onceki zaman cizelgesinden kapali 6geleri, yani kapanmis istekleri, projeleri zaman
glnliklenmesine hala izin veren tamamlanmis gérevleri ve kapali paketleri dahil etmek.

o Oncekizaman cizelgelerinden Notlari ve satirlari dahil etmek.

Hem Ogelerim Listesindeki Ogeleri icerir hem de Son Zaman Cizelgemden Ogeleri dahil
et secenedini secemezsiniz.
Yéneticiler icin: Son Zaman Gizelgemden Ogeleri dahil et secenegdini mevcut kilmak icin,

server.conf dosyasindaki TM_DISABLE_INCLUDING_LAST_TS_ITEMS parametresini
false olarak ayarlayin. Dogru varsayilan degerin kalmasini 6neriyoruz.

4. Olustur secenegini tiklatin.

Not: PPM (iriiniine ingilizce olarak giris yaptiysaniz, zaman cizelgesi actiginiz ilk sefer (ve
sadece ilk sefer), Zamanlarin Yonetimi rininin zaman cizelgelerini otomatik olarak
kaydettigi sartlari aciklayan bir ileti cikar. Bu kilavuz bu durumlarimi baglaminda tfanimlar.
Yonetici bu iletinin gosterilimi TM_ENABLE_SHOW_WHATS_NEW parametresini false
olarak ayarlayarak kapatabilir.
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Joseph Banks - Time Sheet for 1/1/13 - 1/15/13 (Unsubmitted) H @ Ev
Save Cancel More

Resource: Joseph Banks Time Period: 1/1/13 to 1/15/13 Time Sheet#: 1
“Description: Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13 Status: Unsubmitted

Add ltems ¥ |  Approvals/Transaction Details ¥ Time Sheet Policies

Time Sheet Details (All times shown in hours)

Time Breakdown Other Actuals Additional Information
Notes
& Add Notes

Zaman Cizelgelerini Arama

Asadidaki prosediirde belirttiginiz filtre kriterleri uygulamaya ek olarak, zaman cizelgesini
aradiginizda, Zamanlarin Y6netimi size yalnizca asagidaki kosullardan en az birini saglayan zaman
cizelgelerini gosterir:

e Zaman cizelgesini siz olusturdunuz (ya da biri sizin icin olusturdu).

e Zaman cizelgesi icin kaynagin yetkilisisiniz.
e Zaman cizelgesi satirlarindan en az birinin onaylayanisiniz.
e Zaman cizelgesinin faturalamayi onaylayanisiniz.
Belli zaman cizelgelerini aramak icin:
1. PPM {rGndnde oturum agin.

2. Menl cubugundan Ara > Zaman Cizelgeleri secimini yapin. Zaman Cizelgelerini Ara sayfasi
cikar.

3. Zaman Cizelgelerini Ara sayfasinda, arama ve siralama 6lcttiin girin.

Alan Adi (*Gerekli) Tanim

Arama odlcitleri
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Alan Adi (*Gerekli)

Doénem Turu

(secenegin acilir
listesi vardir)

Zaman Dilimi

Gosterilecek Onceki
Zaman Dilimleri

(secenegin nlimerik
alani vardir)

Kaynak
Organizasyon Birimi

Zaman Cizelgesi
Durumu

Project and Portfolio Management Center (10.0)

Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi Raporlama

Tanim

Seciliyken, aramayi acllir listeden secilen dénem tiirline sahip olan
zaman cizelgeleriyle sinirlar. Sistem yapilandirmaniza bagli olarak,
liste asagidakileri icerebilir:

o Haftalik (her hafta, varsayilan olarak Pazartesi’den baslar)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak Pazartesi'den
baslar; 6rnegin, 8/29/10 - 9/11/10 AJustos ve Eylul 2010’da iki
haftalik bir zaman araligidir)

« ki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak Pazartesi'den
baslar; 6rnegin, 9/1/10 - 9/15/10 ve 9/16/10 - 9/30/10 Eylil
2010'da iki haftalik bir zaman araligidir)

o Ayhlik Cher tam takvim ayn)

Dénem Tiirii secilip bunun icin bir deder secildiginden etkinlesir.
Aramayi acilir listeden sectiginiz belli bir zaman dilimiyle sinirlar.

Secilip belirtildiginde belirttiginiz dnceki zaman dilimi sayisi icin
zaman cizelgelerini (glincel ve gelecek zaman dilimlerini) dahil
etmek icin arama 6lclitlerinize uygulanir.

Aramay belirttiginiz kaynaklar icin olan zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Aramay belirttiginiz Org Birimleri icin olan zaman cizelgeleriyle
sinirlar.

Aramayi belirttiginiz durumlari olan zaman cizelgeleriyle sinirlar.
Olasi zaman cizelgesi durumlari sunlardir:

o Gonderilmedi

e Onay Bekliyor

« Yeniden isleniyor
e Onaylandi

o iptal edildi

¢ Donduruldu

o Kapatildi

Daha fazla bilgi icin, bkz. Zaman Cizelgesi Satir Durumlarinin ve
Zaman Cizelgesi Durumlarinin Ozeti (sayfa 46).
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Alan Adi (*Gerekli) Tanim

Dondurulan ve Aramaya dondurulmus ya da kapatiimis zaman cizelgelerini dahil
Kapatilan Zaman etme secenegi.
Cizelgelerini Dahil Et

Tanim icerigi Aramay! Tanimlarinda belirttiginiz metin olan zaman cizelgeleriyle
sinirlar.

Siralama élciitleri

Siralama Olciitii Arama sonuclarini siralamak icin parametre (arama sonuclarindaki
sttun). Secenekler asagidaki gibidir:

¢ Kaynak. Zaman cizelgesinin kaynadi.

¢ Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No Zaman cizelgesinin zaman
dilimi ve numarasi.

o Yonetici. Kaynagin yoneficisi.
e Durum. Zaman ¢izelgesi durumu.

e Tanim. Zaman cizelgesi tanimi. Varsayilan olarak, bu Kaynak,
arkasindan kisa ¢izgi (-) ve arkasindan Zaman Dilimi seklindedir.

ArtanyadaAzalan | Sonuclari artan ya da azalan sirada gosterir.

*Sayfa basina Her sayfada goriintilenebilecek azami sonuc sayisi.
Gorlntilenen Sonuc

*Azami Satir Tim sayfalar icin gérintilenebilecek azami satir sayisi.

4, Ara’yi tiklatin.

Zaman Cizelgelerini Ara sayfasi sayfanin ist kismina eklenen Gériintiillemek icin Zaman
Cizelgesi sec boliimiinde gésterilen arama sonuclariyla yenilenir. Ust sag kdsedeki Aramayi
Degistir digmesini tiklatirsaniz, arama olcitlerinizi degistirebilecediniz Zaman Cizelgelerini
Ara sayfasina geri donersiniz.

5. Belli bir zaman cizelgesini agmak icin, Gériintillemek icin Zaman Cizelgesi se¢ bolimiindeki
Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No. situnundaki baglantisini tiklatin.

Zaman Cizelgesinde is Kalemlerini Yénetme

s kalemleri Gizerinde calistiklarinizdir. Bu bélim is kalemlerinin zaman cizelgenizde nasil
eklenecedi, silinecegi ve gruplanacadi hakkinda ayrintilar verir.

Zaman Cizelgesine is Kalemleri Ekleme

Uzerinde calistiginizi zaman cizelgenize ekleyin.
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1. Zaman cizelgenizi acin.
Kalem Ekle secenegini tiklatin.

Admin User - Time Sheet for 4/1/18 - 4/15/18 (Unsubmitted) H @ E'

Save Cancel More

Resource: Admin User Time Period: 41118 to 411518 Time Sheet# &

*Description: |period in days, 5 hours a day Status: Unsubmitted

Add Items ~ Approvals/Transaction Details > Time Sheet Policies
= Add from My Items / Suggested ltems
Add Program hays)
Add Project
Add Task [luals
= Add Reguest
Add Package
Add Miscellaneous
Add External Data

Secenek Tanim
Kalemlerimden / Onerilen Kalemlerim listesinden ya da Onerilen Kalemler
Kalemlerden ekle listesinden is kalemleri ekleyin.

Onerilen Kalemler listesi sizin icin Zamanlarin
Y6netimi tarafindan otomatik olarak Gretilir.
Kalemlerim listesi olusturdugunuz sakladiginiz
kisisel kalem listesidir, kalemler siz silene kadar
tutulur.

Ayrintilar icin, bkz Ogelerim Listesini Kullanma
ve Onerilen Kalemler Listesini Kullanma.

Program Ekle Yalnizca zaman cizelgesi politikasi programlara
karsi zamani gunlige kaydetmeye izin
verdiginde mevcuttur.

Bu secenek su programlari eklemenize izin verir:
e Program diizeyinde zamani izleyen ve

o Kendilerine karsi giinltige zaman
kaydedilmesine izin veren.

Bkz. Zaman Cizelgesine Dogrudan Program
Ekleme.
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Proje Ekle Yalnizca zaman cizelgesi politikasi projelere karsi
zamani gunlige kaydetmeye izin verdiginde
mevcuttur.

Bu secenek su projeleri eklemenize izin verir:
¢ Proje diizeyinde zamani izleyen ve

o Kendilerine karsi giinlige zaman
kaydedilmesine izin vermek

Bkz. Zaman Cizelgesine Dogrudan Proje Ekleme.

Gorev ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi gérevlere
karsi zamani glinliige kaydetmeye izin
verdiginde mevcuttur.

Bu secenek su gorevleri eklemenize izin verir:

e Zamani gorev (ya da belli bir 6zet gorev)
dizeyinde izleyen ve

o Kendilerine karsi giinltige zaman
kaydedilmesine izin veren.

PPM 9.53’ten beri cevik islerdeki is gliclinliz{
kaydetmek tizere PPM’i kullanmak icin zaman
cizelgelerinize cevik sitemlerde izlenebilen harici
gorevler ekleyebilirsiniz.

Bkz. Zaman Cizelgesine Dogrudan Goérev
Ekleme

Istek ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi isteklere karsi
zamani ginlige kaydetmeye izin verdiginde
mevcuttur.

Bu secenek, zamani giinlige kaydetmenize izin
verilen istekleri eklemenize izin verir.

Bkz. Zaman Cizelgesine Dogrudan istek Ekleme.

Paket ekle Yalnizca zaman cizelgesi politikasi paketlere
karsi zamani gunlige kaydetmeye izin
verdiginde mevcuttur.

Bkz. Zaman Cizelgesine Dogrudan Paket
Ekleme.
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Ekle - diger Yalnizca zaman cizelgesi politikasi diger 6gelere
karsi zamani guinliige kaydetmeye izin
verdiginde mevcuttur.

Bkz. Bir Zaman Cizelgesine Dogrudan Diger
Kalemleri Ekleme.

Harici Veri Ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi harici verilere
karsi zamani glinlige kaydetmeye izin
verdiginde mevcuttur.

Harici veri, cevik sistemlerde yénetilen cevik
projelere kaydedilen isgticudur. Harici veri
eklemek, bu isgtictin( cevik sistemlerden PPM
zaman cizelgelerine aktarmakfir.

Ayrintilar icin, bkz. Solution Integrations Guide.
3. Zaman cizelgesini kaydetmek icin Kaydet secenegini tiklafin.
Not: Bliylk sayida is kalemi eklerseniz, zaman cizelgesi tablosunun dikey boyutuna karar

vermek icin & = = ikonunu kullanabilirsiniz.

Bu ikon yalnizca, yoneticiniz TM_ENABLE_GRID SIZE CONTROL server.conf parametresini true
olarak ayarladiginda mevcuttur.

Bu ikonun Orta veya Blylk secenegini secmek tabloyu kaydirmadan ekraninizda daha fazla
zaman cizelgesi satiri gérintilemenize izin verir ve tablonun altinda daha az beyaz alan
vardir.

is Kalemlerini Silme

1. Silmek istediginiz is kalemlerini secin.
2. Kaldir secenegini tiklatin.

3. Kaydet secenegini tiklatin.

is Kalemlerini Gruplama veya Gruplamayi Kaldirma

Zaman cizelgesindeki Kalemleri Grupla | Gruplamayi Kaldir secenedi mantiksal gruplamalari tfemsil
eden baslikli ya da basliksiz (kalin) is kalemlerini géstermenize izin verir.
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Kalemler gruplandiginda

Zaman cizelgesi benzer is kalemlerini gruplayan basliklar
(kalin) icin satir ekler. Bu baslik satirlarini hicbir veri
girilemez ama her bashgin bir onay kutusu vardir ve bunu
secmek altinda bulunan bitin is kalemlerini secer.

Basliklar alt is kalemleriyle asagidaki sirada gozukdrler:

e Zamani program diizeyinde izleyen programlar icin

basliklar olarak gériinen belli program adlari. Bu
basliklar kimesi alfabetik olarak siralanir.

Sonra, zamani proje diizeyinde izleyen projeler icin
basliklar olarak goriinen belli proje adlari. Bu basliklar
kiimesi alfabetik olarak siralanir.

Her proje adi baslgi altinda, bir satir metni olan yalnizca
bir is kalemi gozikir. Gosterilen bilgi, proje adinin fakip
ettidi Prjs'dir (tiklarsaniz 6zet gorev olarak gosterilir).

Daha sonra, zamani gorev ya da 6zet gorev diizeyinde
takip eden projeler icin basliklar olarak géziiken belli
proje adlari. Bu basliklar kiimesi alfabetik olarak
siralanir.

Her proje bashgi altinda, bu proje icin gbrevler gérev
adina gore alfabetik olarak dizilir. Her gérev icin
gosterilen bilgi, gérev adinin takip ettigi Gorev: ve
bunun altinda parantez icinde proje yolu seklindedir.

Sonra, belli istek turleri iliskilendirilmis istekler icin
basliklar olarak gézikur. Bu basliklar kiimesi alfabetik
olarak siralanr.

Her istek tiri baghdi altinda, istek numarasina goére

sirali sekilde bu tirdeki istekler listelenir. Her istek icin
gésterilen bilgi, istek numarasinin takip ettigi istek: ve
bunun altinda parantez icinde istek tanimi seklindedir.

Sonra, belli is akislar bunlari kullanan paketler icin
basliklar olarak géziikir. Bu basliklar kiimesi alfabetik
olarak siralanr.

Her is akisi bashdi altinda, paket numarasina goére sirali
sekilde is akisini kullanan paketler listelenir. Her paket
icin gosterilen bilgi, paket numarasinin takip ettigi
Paket: ve bunun altinda parantez icinde iliskilendirilmis
is akisi seklindedir.

Daha sonra, Diger - toplantilar ve tafiller gibi tim diger
ogelerin bashgi olarak goérinr.

Diger - basliginin altinda diger 6Jeler alfabetik olarak
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dizilir. Her diger kalem icin gosterilen bilgi, kalem adinin
takip ettigi Diger: seklindedir.

¢ Son olarak, Harici Veri tlim ice aktarilan cevik 6deler icin
baslik olarak gérinir.

Ogelerin gruplamasi Ogeler, proje adlari ve istek tirleri gibi baslik satirlari
kaldinldiginda olmadan asagidaki sirayla listelenir:

e Program diizeyinde zamani izleyen tiim programlar,
program adina gore alfabetik.

¢ Proje diizeyinde zamani takip eden tiim projeler, proje
adina gore alfabetik.

o Ozet gorev ya da gérev diizeyinde zamani takip eden
projelerdeki tlim gorevler, gérev adina gore alfabetik
sekilde listelenmis sekilde. Her gorev icin gosterilen bilgi,
gorev adinin takip ettigi Gérev: ve bunun altinda
parantez icinde proje yolu seklindedir.

o TUumistekler, istek numarasina gore sirall. Her istek icin
gosterilen bilgi, istek numarasinin takip ettigi istek: ve
bunun altinda parantez icinde istek tiri ve istek tanimi
seklindedir.

e TUm paketler, paket numarasina gére sirall. Her paket
icin gosterilen bilgi, paket numarasinin takip ettigi
Paket: ve bunun altinda parantez icinde iliskili is akisi ve
paket tanimi seklindedir.

o Toplantilar ve tatiller gibi tim diger kalemler, kalem
adina gore alfabetik sirall. Her diger kalem icin
gosterilen bilgi, kalem adinin takip ettidi Diger:
seklindedir.

Onerilen Kalemler Listesini Kullanma

Onerilen kalemler listesi, aramaniza gerek kalmamasi icin muhtemelen zaman cizelgenizde olmasi
gereken is kalemlerini kolayca bulmaniza yardim eder. Genelde, bu kalemler sunlari icerir:

¢ Glincel zaman déneminde hem size atanmis hem de Gizerinde calismanizin cizelgelendigi
kalemler
o Onceki zaman cizelgenizde olan ve hala acik olan kalemler

Zamanlarin Yénetimi Onerilen Kalemler listesini otomatik olarak olusturur ve Onerilen Kalemler
sekmesinde sunar. Onerilen Kalemler listesini gdzden geciremezsiniz.
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Add [tems to Time Sheet

My ltems Suggested ltems

Last updated December 23, 2019 at 5:50:44 AM UTC.

ltem Mame or Description contains:

Item Description Reason
Program: sharon test (#44071) Expected activity in this period
Task: Toolfips for tasks with TV test PRJ (#41966) = Tooltips for Expected activity in this period
long names are not shown tasks with long names are not shown
correctly in PPM 9.41. correctly in PPM 9.41.
Check all
Checked itams will be added to your time shaet - 0 items will be added. | | Cancel

Onerilen Kalemler Listesine Dahil Edilenler

Varsayilan olarak, Onerilen Kalemler listesi su kalemleri icerir:

e Su programlar:

o Program ayarlarinda Zamanlarin Yénetimi etkin olanlar ve

o Programa karsi zamani gunlige kaydetmenize izin verilenler.
e Su projeler:

o Size atanan gorevler iceren ve

¢ Proje diizeyinde zaman izlemek icin Zamanlarin Y&netimi kullananlar.
e Su Ozet gorevler:

o Size atanan gorevler iceren ve

o Belirtilmis 6zet gorev diizeyinde zaman izlemek icin Zamanlarin Yénetimi kullanan bir
projedekiler.

e Sugorevler:
e Size atanan ve

o Gorev diizeyinde zaman izlemek icin Zamanlarin Yonetimi kullanan bir projedekiler.
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e Tamamladiginiz zaman cizelgesinin zaman dilimi boyunca kendisine karsi zamanin gunlige
kaydedilebildigi (ciinki durumu Hazirdir ve durumu ilerliyor oldugu icin zaman cizelgesinin
zaman diliminin en azindan bir kismiyla cakisan cizelgelenmis baslangic ve bitis tarihi vardir).

o Asagidaki kosullardan birini karsilayan ve Zamanlarin Y6netimi lizerinde zaman raporlamak icin
listelenen kaynaklari kullanan bir tiirden olan her istek:

o Tamamladiginiz zaman cizelgesinin zaman dilimi boyunca lzerinde calismak icin size
atanmistir.

e Zaman cizelgelemek icin listelenen tiim kaynaklari icerir ve kaynak listesi sizi icerir. Daha fazla
bilgi icin bkz. Demand Management Configuration Guide.

Onerilen Kalemler listesinin en son giincellestirildigi tarih ve zaman Onerilen Kalemler sekmesinin
st kisminda gésterilir. Onerilen 6geler listesinin giincel oldugundan emin olmak istiyorsaniz,
Giincelle secenegini tiklatin.

Kalem ve Tanim siitunlarina ek olarak, Onerilen Ogeler listesi, 6genin neden listeye alindigini
gOsteren Neden sttunu icerir.

Bir Zaman Cizelgesine Onerilen Kalemler Listesinden Kalem Ekleme

Bir zaman cizelgesine dnerilen kalemler listesinden kalem eklemek icin:
1. Heniiz yapmadiysaniz, zaman gizelgesinde, Kalem Ekle diigmesini tiklatin, sonra da
Kalemlerimden / Onerilen Kalemlerden Ekle secenegini tiklatin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi acilir.
2. Onerilen Kalemler sekmesini tiklatin.

3. Zaman cizelgesine eklemek istediginiz 6Jelerin yanindaki onay kutularini ya da Tiimiinii
isaretle onay kutusunu secin.

Bir 6geyi hizlica bulmak icin Kalem Adi veya Tanimi sunlar icerir alanini kullanabilirsiniz.
Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya fanimlarinda anahtar kelime olan
kalemler goriintilenir. Arama anahtar kelimesi biytk kiiclik harfe duyarhdir.

4. Ekle secenegini tiklatin.
Secilen ddeler zaman cizelgesine eklenir. Onerilen Kalemler listesinde durmaya devam ederler.

5. Zaman cizelgesine eklediginiz 6geler ve diger 6geler eklemek hakkinda daha fazla bilgi almak
icin, bkz. Zaman Cizelgesinde is Kalemlerini Yénetme (sayfa 16).

Onerilen Kalemler Listesinden Kalemlerim Listesine Kalem Ekleme

Kalemlerim Listesi size kolaylik saglamasi icin Kalemlerim sekmesinde olusturup tuttugunuz bir
kalem listesidir. Silmezseniz Kalemlerim listesindeki kalemler sonraki zaman cizelgelerine eklemek
icin hazir bulunurlar. Daha fazla bilgi icin, bkz. Ogelerim Listesini Kullanma (sayfa 24).

Onerilen Kalemler listesinden Kalemlerim listesine kalem eklemek icin:
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1. Heniiz yapmadiysaniz, zaman ¢izelgesinde, Kalem Ekle secenegini fiklatin, sonra da
Kalemlerimden / Onerilen Kalemlerden Ekle secenegini tiklatin.

Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi agilir.
2. Onerilen Kalemler sekmesini tiklatin.

Kalemlerim listesine kopyalamak istediginiz 6Jelerin yanindaki onay kutularini ya da Tiimiini
isaretle onay kutusunu secin.

Bir 6geyi hizlica bulmak icin Kalem Adi veya Tanimu sunlar icerir alanini kullanabilirsiniz.
Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya fanimlarinda anahtar kelime olan
kalemler goriintilenir. Arama anahtar kelimesi blyuk kiictk harfe duyarhdir.

4. ’Kalemlerim’e Kopyala secenegini tiklatin.

Kalemler, Kalemlerim listesine kopyalanir. Onerilen Kalemler listesinde durmaya devam
ederler.

Ogelerim Listesini Kullanma

Kalemlerim Listesi size kolaylik saglamasi icin Kalemlerim sekmesinde olusturup tuttugunuz bir
kalem listesidir.

Add [tems to Time Sheet

My Items Sugoested ltems
ltems will remain in this list until you remowve them. Add to "My ltems’ -

Item Mame or Description contains:

Item Description
Task: Tooltips for tasks with TV test PRJ (#41966) = Tooltips for tasks with long names are not shown
long names are not shown correctly in PPM 9.41.

correctly in PPM 9.41.

Check all

Checked items will be added to your time shaet - 0 items will be added. | | Cancel

Su 6geleri dahil edebilirsiniz:
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e Suanda Gzerinde calistiginiz 6geler.
¢ Arasira kullandiginiz, fakat Tatil ve Toplantilar gibi hazir tutmak istediginiz 6geler.
o Gelecekte tGzerinde calisacaginizi bildiginiz 6geler.

Ogelerim Listesine Oge Ekleme

Onerilen Ogeler listesinde olsun ya da olmasin Ogelerim listesine 6ge ekleyebilirsiniz.

Onerilen Ogeler listesinden Ogelerim listesine 6ge eklemek icin, bkz. Onerilen Kalemler Listesini
Kullanma.

Ogelerim Listesine 6ge eklemek icin:

1. Zaman cizelgesinde, Oge Ekle diigmesini tiklatin ve ardindan Ogelerimden / Onerilen
Ogelerden ekle diigmesini tiklatin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi acilir.

2. ’Ogelerim’e Ekle secenegini tiklatin.
o Ogelerim listesine program eklemek istiyorsaniz Program Ekle diigmesini tiklatin.
o Ogelerim listesine proje eklemek istiyorsaniz Proje Ekle diigmesini tiklatin.
o Ogelerim listesine gérev eklemek istiyorsaniz Gérev Ekle diigmesini tiklatin.
o Ogelerim listesine istek eklemek istiyorsaniz istek Ekle diigmesini tiklatin.
o Ogelerim listesine paket eklemek istiyorsaniz Paket Ekle diigmesini tiklatin.
o Ogelerim listesine diger 6geler eklemek istiyorsaniz Ekle - diger diigmesini tiklatin.

Not: Acllir listedeki seceneklerin bazilari sistem ayarlarina ve size atanan zaman cizelgesi

politikasina gére mevcut olmayabilir. Bu belge biitiin seceneklerin sizin icin mevcut
oldugunu varsayar.

3. Ogelerime <Birim> Ekle penceresinde, arama 6lcitlinii saglayin ve Ara diigmesini tiklatin.
o Gosterilen programlar sunlardir:
o Program dlizeyinde zamani izleyen ve
o Kendilerine karsi glinliige zaman kaydedilmesine izin veren.
o Gosterilen projeler sunlardir:
o Proje diizeyinde zamani izleyen ve
o Kendilerine karsi glinliige zaman kaydedilmesine izin veren.
o Gosterilen gorevler sunlardir:
o Zamani gorev (ya da belli bir 6zet gérev) dlizeyinde izleyen ve
o Kendilerine karsi glinliige zaman kaydedilmesine izin veren.

o Gosterilen istekler sunlardir:
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o Kendilerine karsi giinliige zaman kaydedilmesine izin verenler.

4. Eklemek istediginiz 6geleri secin ve Ekle digmesini tiklatin.

Ogelerim Listesinden Oge Silme

Ogelerim listesinden égeleri silmek icin:
1. Heniiz yapmadiysaniz, zaman cizelgesinde, Kalem Ekle secenegini tiklatin, sonra da
Kalemlerimden / Onerilen Kalemlerden Ekle secenegini tiklatin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi acilir.

2. Silmek istediginiz 6gelerin yanindaki onay kutulariniisaretleyin ya da Tiimiinii isaretle onay
kutusunu segin.

Bir 6geyi hizlica bulmak icin Kalem Adi veya Tanimu sunlari igerir alanini kullanabilirsiniz.
Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya tanimlarinda anahtar kelime olan
kalemler gériintilenir. Arama anahtar kelimesi blylk kiiclik harfe duyarlidir.

3. Ogeyi (Ogeleri) kaldir secenegini tiklatin.

Bir Zaman Cizelgesine Ogelerim Listesinden Oge Ekleme

Bir zaman cizelgesine 6Jelerim listesinden 6ge eklemek icin:
1. Zaman cizelgesinde, Oge Ekle diigmesini tiklatin ve ardindan Ogelerimden / Onerilen
Ogelerden ekle diigmesini tiklatin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi acilir.

2. Zaman cizelgesine eklemek istediginiz 6Jelerin onay kutularini secin ve pencerenin alt
kismindaki Ekle secenedini tiklatin.

Bir 6geyi hizlica bulmak icin Kalem Adi veya Tanimu sunlari icerir alanini kullanabilirsiniz.
Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya tanimlarinda anahtar kelime olan
kalemler gériintilenir. Arama anahtar kelimesi blylk kiiclk harfe duyarlidir.

Ogeler zaman cizelgesine eklenir (Ama zaman cizelgesi (izerinde zaten bulunuyorlarsa
kopyalanmazlar). Ogeler, Ogelerim listesinde de kalmaya devam ederler.

Not: Kapali 6geler, Ogelerim listesinden zaman cizelgesine eklenemez. Ogelerim listesini
tutarken, Kapanan 6geleri donemsel olarak silmelisiniz.

Zaman Cizelgesine Dogrudan Program Ekleme

Zamanlarin Yonetimi sadece su kriterlerdeki programlari gériintaler:

e Program dlzeyinde zamani izleyen ve
o Kendilerine karsi glinliige zaman kaydedilmesine izin veren.

Dogrudan atandiginiz programlar Onerilen Kalemler listesinde gésterilir. Bkz. Onerilen Kalemler
Listesini Kullanma (sayfa 21).
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Zaman cizelgesine program eklemek icin:

1. Zaman cizelgesinde, Kalem Ekle secenegine tiklayip ardindan Program Ekle secenegine
tiklayin.

2. Zaman Cizelgesine Program Ekle penceresinde, filtre alanlarini asagidaki tabloda aciklandigi
sekilde tamamlayin:

Alan Adi Tanim
Program Filtreleri béliimi
Program Adiicerigi = Program listesini, belirttiginiz dizeyi iceren programlarla sinirlar.

Program Yoéneticisi =~ Program listesini, belirttiginiz program yoneticisine sahip olan
programlarla sinirlar.

Genel Filtreler béliimi

Son X glinicinde Program listesini, belirttiginiz giin sayisi icinde dedistirilmis
degistirildi gorevlerle sinirlar.

Son X glin icinde Program listesini, belirttiginiz giin sayisi icinde olusturulmus
olusturuldu gobrevlerle sinirlar.

KapatilanlariDahil =~ Tamamlanmis ve hala giinlige zaman kaydedilmesine izin verilen
Et programlari dahil etme secenegi.

3. Ara'yitiklatin.

Filtre olcltlerinizi karsilayan programlar listelenir.

Not: Arama sonuclari sayfasinda Aramayi Degistir secenegdine tiklarsaniz 6nceden
saglanan arama o6lcutlerinin silindigini gérecekseniz. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekebilir.

Bu sorun sadece Firefox kullanirken ortaya cikar.

4. Zaman cizelgesine eklemek istedidiniz programlari secin ve Ekle secenegdine tiklayin.

Zaman Cizelgesine Dogrudan Proje Ekleme

Zamanlarin Yénetimi sadece asadidakilerin ikisini de yapan projeleri gosterir:

e Proje diizeyinde zaman izleme
o Kendilerine karsi guinlige zaman kaydedilmesine izin vermek

Dogrudan atandi§iniz projeler Onerilen Kalemler listesinde gésterilir. Bkz. Onerilen Kalemler
Listesini Kullanma (sayfa 221).

Zaman cizelgesine proje eklemek icin:
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Henliz yapmadiysaniz, zaman cizelgesinde Kalem Ekle secenegini sonra da Proje Ekle

secenegini tiklatin.

Zaman Cizelgesine Proje Ekle penceresi acllir.

Filtre alanlarini asadidaki tabloda aciklandigi sekilde tamamlayin:

Alan Adi
Proje Filtreleri boliimii

Proje Adiicerigi

Proje Kaynagi

Proje Yoneticisi

Cizelgelenen Baslangic
Tarihi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi

Cizelgelenen Son Bitis
Tarihi

Proje Numarasi
Genel Filtreler béliimii

Son X glin icinde
degistirildi

Son X glin icinde
olusturuldu

Kapatilanlari Dahil Et

3. Ara'yitiklatin.

Tanim

Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren projeler ile
sinirlar.

Listeyi belirttiginiz kaynagdi iceren katilimci listesi olan projeler
ile sinirlar. (Katihmcilar listesi projenin personel profilindeki
kaynaklari, is planinda goérevlere dogrudan atanan kaynaklari
ve 6zet gorev sahipleriniicerir.)

Listeyi belirtti§iniz proje yoneticisi olan projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda baslayan
projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde baslayan
projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda biten projeler
ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde biten projeler ile
sinirlar.

Projeyi proje numarasiyla filtreler.

Proje listesini belirttiginiz gtin sayisi icinde degistirilmis
projelerle sinirlar.

Proje listesini belirttiginiz gin sayisi icinde olusturulmus
projelerle sinirlar.

Kok gorevleri tamamlanmis ve hala glinlige zaman
kaydedilmesine izin verilen projeleri dahil etme secenegi.

Filtre 6lcttlerinizi karsilayan projeler listelenir.

Project and Portfolio Management Center (10.0)

Sayfa28/82



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi Raporlama

Not: Arama sonuclari sayfasinda Aramayi Degistir secenegine tiklarsaniz dnceden
saglanan arama o6lcutlerinin silindigini gérecekseniz. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekebilir.

Bu sorun sadece Firefox kullanirken ortaya cikar.

4, Zaman cizelgesine eklemek istediginiz projeler onay kutularini isaretleyin, ekleme icin Ekle
secenegini tiklatin.

Eklenen projelerle zaman cizelgesi (proje numaralari ve adlari da dahil olarak) tekrar gosterilir.

Zaman Cizelgesine Dogrudan Goérev Ekleme

Zamanlarin Yonetimi sadece asagidakilerden ikisini de yapan goérevleri (ve 6zet gorevleri) gdsterir:

e Zamani gorev (ya da belli bir 6zet gérev) dlizeyinde takip etmek
o Kendilerine karsi guinliige zaman kaydedilmesine izin vermek

Dogrudan atandiginiz gérevler (ya da projenin zamani nasil takip ettigine bagl olarak st diizey
dzet gérevleri ya da projeler) Onerilen Kalemler listesine gésterilir. Bkz. Onerilen Kalemler Listesini
Kullanma (sayfa 21).

Ayrica, projenin bir is plani varsa, zamani proje diizeyinde takip ediyorsa ve bunun icin zaman
glnliklemenize izin veriliyorsa, filtre 6lcUtlerinizi karsiliyorsa, gorev filtresi projenin en st diizey
Ozet gorevini gosterir.

Zaman cizelgesine gorev eklemek icin:

1. Henlz yapmadiysaniz, zaman cizelgesinde Kalem Ekle secenegini sonra da Gérev Ekle
secenegini tiklatin.

Zaman Cizelgesine Goérev Ekle penceresi acllir.

2. Filtre alanlarini asagdidaki tabloda aciklandigi sekilde famamlayin:
Alan Adi (*Gerekli) Tanim
Gorev Filtreleri bolimii

Goérev Adi icerigi Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren gorevler ile
sinirlar.
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Alan Adi (*Gerekli)

*Proje

Gorev Turu

Proje Atanan Kaynagi
G6rev Durumu

Cizelgelenen Baslangi¢
Tarihi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi

Cizelgelenen Son Bitis
Tarihi

Genel Filtreler boliimi

Son X glin icinde
degistirildi

Son X glin icinde
olusturuldu

Kapatilanlari Dahil Et

3. Ara'yitiklatin.

Tanim

Otomatik tamamlamayi kullanarak gorev listesini asagidakilerin
tfamamina sahip olan projedekilerle sinirlar:

o Belirftiginiz karakterlerle baslayan proje adlari

o Adlari belirttiginiz karakterlerle baslayan proje yoneticileri

o Soyadlari belirttiginiz karakterlerle baslayan proje
yoneticileri

Projenin is plani olmalidir ve kullanici projeye ya da gorevlerine

karsi giinliige zaman kaydedebiliyor olmalidir.

Not: Listeye kapatilan projeler de dahildir. Ancak kapatilan
projelerin gorevlerine zaman kaydedemezsiniz.

Listeyi yalniz projeler, yalniz gorevler yalniz 6zet gérevleriya
da hem goérevler hem de 6zet gorevler ile sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz atanan kaynagi olanlar ile sinirlar.
Gorev listesini belli bir durumdakilerle sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda baslayan
gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha éncesinde baslayan
gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda biten gérevler
ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde biten gorevler ile
sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz giin sayisi icinde degistirilmis
gorevlerle sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz gin sayisi icinde olusturulmus
gorevlerle sinirlar.

Tamamlanmis ve projeleri halad zaman glinliklenmesine izin
veren gorevleri dahil etme secenegi.

Filtre olcltlerinizi karsilayan gérevler listelenir.
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4,

Not: Arama sonuclari sayfasinda Aramayi Degistir secenegine tiklarsaniz dnceden
saglanan arama o6lcutlerinin silindigini gérecekseniz. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekebilir.

Bu sorun sadece Firefox kullanirken ortaya cikar.

Gorevleri Liste goriinimiinde ya da Hiyerarsik gériinimde goérintileyebilirsiniz. Liste
gorunimi filtre 6lcttlerinizi karsilayan gorevleri listeler. Kalemleri alfabetik siraya gére artan
ya da azalan sekilde Gérev Adi, Proje Yolu ya da Proje Adi bilgilerine gére siralamak icin stitun
adini tiklatabilirsiniz. Hiyerarsik gériinim ayni gérevleri gériintller ancak bunlari projenin is
planinda gosterilen gorev sirasina gore dizenler.

GOrinimi degistirmek icin Liste Goriiniimii | Hiyerarsik Goriiniim mevcut baglantisini
tiklatin. Zaman Cizelgesine Gérev Ekleme sayfasindan hiyerarsik gériiniimdeyken ayrilirsaniz
ve bir slire sonra oturumunuzu kapatmamisken sayfayi tekrar acarsaniz sayfa aninda liste
géranumiinden hiyerarsik gériiniime geger.

Not: Liste gorinimi de Hiyerarsik gérinim de en fazla 500 gorev gorintiler.

Zaman cizelgesine eklemek istediginiz gorevler icin onay kutularini isaretleyin, ekleme icin Ekle
secenegini tiklatin.

Eklenen gérevlerle zaman cizelgesi tekrar gosterilir.

Zaman Cizelgesine Dogrudan istek Ekleme

Zamanlarin Y6netimi sadece zaman kaydetme izniniz olan istekleri gdsterir.

Zaman cizelgesine istek eklemek icin:

1

Heniiz yapmadiysaniz, zaman cizelgesinde Kalem Ekle secenegini sonra da istek Ekle
secenegini tiklatin.

Zaman Cizelgesine istek Ekle penceresi acilir.

Filtre alanlarini asagidaki tabloda aciklandigi sekilde tamamlayin:
Alan Adi Tanim

istek Filtreleri béliimii

istek Tari istek listesini belirttiginiz istek tipi ile sinirlar

istek Atama Hedefi istek listesini belirttiginiz kullanicrya atanmis olanlarla
sinirlar

Yalniz atanan grubuna dahil = Evet olarak ayarlanmissa, listeyi atanan gruplarinda sizin

oldugum istekler bulundugunuz isteklerle sinirlar
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Alan Adi Tanim

istek Kaynagi Listeyi belirttiginiz kullaniciyr iceren kaynak listesi olan
isteklerle ile sinirlar

Yalniz beni kaynak olarak Evet olarak ayarlanmissa, listeyi kaynak listelerinde sizin
listeleyen istekler bulundugunuz isteklerle sinirlar
istek Atanan Grup istek listesini glivenlik gruplarindan belirttiginiz istek

Atanan Grup ile olanlarla sinirlar
istek Numarasi istek listesini belirttiginiz istek numarasi olanla sinirlar
Genel Filtreler boliimii

Son X glin icinde degistirildi istek listesini belirttiginiz giin sayisi icinde degistirilmis
isteklerle sinirlar

Son X giin icinde olusturuldu  istek listesini belirttiginiz giin sayisi icinde olusturulmus
isteklerle sinirlar

Kapatilanlari Dahil Et istek listesine kapali istekleri dahil etme secenegi

3. Ara'yitiklatin.

Filtre 6lcttlerinizi karsilayan istekler listelenir.

Not: Arama sonuclari sayfasinda Aramayi Degistir secenegdine tiklarsaniz 6nceden
saglanan arama o6lcutlerinin silindigini gérecekseniz. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekebilir.

Bu sorun sadece Firefox kullanirken ortaya cikar.

4. Zaman cizelgesine eklemek istediginiz istekler icin onay kutularini isaretleyin, ekleme icin Ekle
secenegini tiklatin.

Eklenen isteklerle zaman cizelgesi tekrar gosterilir.

Zaman Cizelgesine Dogrudan Paket Ekleme

Zaman cizelgesine paket eklemek icin:

1. Heniiz yapmadiysaniz, zaman cizelgesinde Kalem Ekle secenegini sonra da Paket Ekle
secenegini tiklatin.
Zaman Cizelgesine Paket Ekle penceresi acilrr.

2. Filtre alanlarini asagidaki tabloda aciklandigi sekilde tamamlayin:
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Alan Adi Tanim

Paket Filtreleri bolimii

Paket is Akisi Paket listesini belirttiginiz is akisi ile sinirlar
Paket Numarasi Paket listesini belirttiginiz sadece belirttiginiz paket numarasiyla
sinirlar

Paket Atanan Grup Paket listesini glivenlik gruplarindan belirttiginiz Paket Atanan
Grup ile olanlarla sinirlar

Paket Atama Hedefi = Paket listesini belirttiginiz kullaniciya atanmis olanlarla sinirlar

Genel Filtreler béliimi

Son X glinicinde Paket listesini belirttiginiz glin sayisi icinde degistirilmis paketlerle
degistirildi sinirlar

Son X glin icinde Paket listesini belirttiginiz glin sayisi icinde olusturulmus paketlerle
olusturuldu sinirlar

Kapatilanlari Dahil Et = Paket listesine kapall paketleri dahil etme secenegi

3. Ara'yitiklatin.

Filtre olcUtlerinizi karsilayan paketler listelenir.

Not: Arama sonuclari sayfasinda Aramayi Degistir secenegine tiklarsaniz dnceden
saglanan arama olcttlerinin silindigini gérecekseniz. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekebilir.

Bu sorun sadece Firefox kullanirken ortaya cikar.

4. Zaman cizelgesine eklemek istediginiz paketlerin onay kutulariniisaretleyin, ekleme icin Ekle
secenegini tiklatin.

Eklenen paketlerle zaman cizelgesi tekrar gosterilir.

Bir Zaman Cizelgesine Dogrudan Diger Kalemleri
Ekleme
Zaman cizelgesine diger kalemler eklemek icin:

1. Daha énce yapmadiysaniz, zaman gizelgesine Kalem Ekle secenegini tiklatin, sonra da Ekle -
diger secenegini tiklatin.

Diger kalemler eklemek icin bir pencere acilir.
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2. (istege bagl) Ekle - diger sununla baslar alaninda, erismek istediginiz kalemlerin bas
harflerini belirtin.

3. Listede goziiken istenilen belli kalemleri tiklatin.
Kalemler Meveut stitunundan Secili sGtununa fasinir.

4. Zaman cizelgesine secilen cesitli kalemleri eklemek icin Tamam secenegini tiklatin.

Zaman Cizelgenizde Zamani Gunlige Kaydetme

Her is kalemi (izerine ne kadar calistiginizi belirtmek icin zaman cizelgesi Zaman Dékiimii sekmesini

kullanirsiniz.
Kim Song - Time Sheet for 4/1/18 - 4/15/18 (Unsubmirted) H r’i Ev
Save Save & Submit Maore
Resource: Kim Seng Time Period: L/1/18 to 4/15/183 Time Sheet #: 1
“Description: |Kim Song - £/1/18 - £/15/18 Status: Unsubmitted
Add Items ~ ApD ¥ Time Sheet Policies
Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: tem | Day
Time Breakdown Other Actuals Group | Ungroup rems Bl = [=
Item Activity Expected Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun Mon Toral
Hours 411 42 &3 &4fh &4f5 4f8 &7 418 &4f9

Web for One World
Project: 30630

equirements

N e Ay 0.0 0.00 §.00 8.00 8.00 8.00 8.00| 0.00| 0.00| 0.00| 40.00
Norld..uirements Analysis)
Misc -
A\ Misc: Meetings 400.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00
Line Actions: 0.00 8.00 8.00 8.00 8.00 8.00 0.00 0.00 0.00 40.00

Aktiviteleri is Kalemleriyle iliskilendirme

Aktiviteleri is kalemlerinizle iliskilendirirseniz, Zaman Ydnetimi gerceklesen zamani yalnizca is
kalemleri diizeyinde degil, fakat ayrica organizasyonunuzun tanimladigi aktiviteler diizeyinde de
izleyebilir ve anlam olarak diistinebilir.

Aktiviteleri is kalemlerinizle yalnizca zaman cizelgesi politikasi izin verdidinde ya da is kalemleri icin
aktiviteleri belirtmenizi istediginde iliskilendirebilirsiniz.

Aktiviteleri bir is kalemiyle iliskilendirmek icin:

1. Zaman cizelgenizde, hedef is kalemini secin.

2. Satir Ayninhlan 6gesini tiklatin.

3. Fiyat Kodlari/Aktiviteler sekmesinde, Aktivite Ekle digmesini tiklatin.

4. s kalemiyle iliskilendirmek istediginiz akftiviteleri secin ve Kaydet diigmesini tiklatin.
Not: is planindaki bir gérevin belirtilmis aktivitesi varsa, bu gérevin tek bir aktivitesi olabilir,

bunu degistiremezsiniz ya da baska aktivite ekleyemezsiniz. is planindaki bir gérevin
belirtilmis bir aktivitesi yoksa, zaman cizelgesinde bu goreve bir ya da daha fazla 6nceden
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi Raporlama

tanimlanmis aktivite secip ekleyebilirsiniz. Coklu aktiviteler is planina transfer edilmez, ama
toplam zaman edilir.

Is Kalemleri icin Zaman Girme

Siyah dikdértgenle cevrelenmis alan her is kalemi Gizerinde calisti§iniz gerceklesen zamani

girdiginiz yerdir. Alan, zaman cizelgesi politikanizin zaman girme seklinizi nasil belirledigine bagh
olarak farkli goériintilemelere sahiptir.

Zaman olcitii gir Zamani nasil giriyorsunuz

Saat cinsinden Giin Her glin is kalemi tGzerinde calishidiniz saat sayisini girin.

Time Sheet Details (Al fimes shown in hours! Tab key goes o next: 1em | Day

Time Breakdown Other Actuals Group | Un

iem Activity Expected | sun  Mon Tue Wed Thu  Fri St Sn  Mon Toral
Hours | &1 42 43 44 45 46 4T &3 49
Web for One World
Project: 30630
0o [000 [s00 [800 [800] [800 [s00 [000 [000 [0.00] 4000
Misc -

A Misc Meetings 4000 [000| [0.00 [000 [000] [000 [000 [000 [000 [009 000

Line Actions:

Line Details |[Remove | [ Rework

Toplam sttunu saat cinsinden satir toplamini gériintller. Ve satir
toplami saat cinsinden gunlik foplami gérinttiler.

Saat cinsinden Dénem Tdm zaman dilimi boyunca is kalemi Gzerinde calistiginiz toplam

saat sayisini girin.

Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day

Time Breakdown Other Actuals

Item

Activity Expected Time Total
Hours | Period

Web for One World
Project: 30630

Task: Gather
A {Web for One

1051 10,51
_..uirements Analysis) i L L

Line Actions: 10.50 10.50

Line Details || Remove || Rework

Toplam sttunu saat cinsinden satir foplamini gériintiler. Ve satir
toplami saat cinsinden gunlik foplami gérinttler.
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Yiizde cinsinden Dénem is kalemi Gizerinde calistiginiz tim zaman diliminin yiizdesini
girin.
Zaman cizelgesi politikasi, asagidaki yollardan biriyle tim zaman

dilimi Gzerinde toplam saat sayisini hesaplamak icin Zamanlarin
Yoénetimi 6gesini yapilandirabilir:

o Zaman dilimi boyunca isgiini sayis! * glin basina belirtilen saat
sayisi

Ornegin, zaman cizelgesi politikasi glinde 8 saat belirtirse ve
zaman cizelgesindeki isglini sayisi 10 glinse, zaman dilimi
boyunca toplam saat sayisi 80 saattir.

Zaman cizelgesine %10 girerseniz, PPM tiim zaman dilimi
boyunca is kalemi Gizerinde %10 * 80 = 8 saat calistiginizi
hesaplar.

e Zaman dilimi boyunca belirtilen toplam saat sayisi

Ornegin, zaman cizelgesi politikasi tim zaman dilimi boyunca
90 saat oldugunu belirtirse ve zaman cizelgesine %10
girerseniz, PPM tiim zaman dilimi boyunca is kalemi tGizerinde
%10 * 90 = 9 saat calistidinizi hesaplar.

Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals
Item Activity Expected % Total
Hours
Web for One World
Project: 30630
Task: First Level Review ETT .
a (Web for O Id_..uirements Analysis) 0.0 0.00 200

Line Actions: 10.00 8.00
Line Details | | Remove || Rework

Toplam situnu saat cinsinden satir toplamini gériintuler. Ve satir
toplami saat cinsinden guinlik tfoplami gérintdler.

Project and Portfolio Management Center (10.0) Sayfa 36 /82



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi Raporlama

Giin cinsinden giin Her guin is kalemi tGzerinde calistiginiz glin sayisini girin.
Zaman cizelgesi politikasi bir glin(in saat sayisini belirtir.

Ornegin, zaman cizelgesi politikasi her giin icin 5 saat belirtirse
ve is kalemi Gzerinde bir glin icin 0,5 girerseniz, PPM o gln is
kalemi Gizerinde 0,5 * 5 = 2,5 saat calistiginizi hesaplar.

Time Sheet Details (41 tmes hown 1 625 Tab key goss o next e | Day

tem Activiy Expected [ Sun  Won  Tue  Wed  Thu i Sai  Sun  Mon  Tu  Wed  Thu i Sa  Sun
2 34 5 6 4T 4B 49 4MD  4mt 4m2  4n3 44 415

ooo| (000 [1000 (1o [025 [00%| (0000 (000 [oooo] (0000 [oooo| (0000 [0000] [0000 (0000 [0.009 2280

0000 100 1000 020 0000 0000 0000 0000 0000 0000 00D 0000 0000 0000 0000 225

Toplam stutunu gun cinsinden satir toplamini géruntiler. Ve satir
toplami glin cinsinden gunlik toplami gérintiler.

Giin cinsinden Dénem TUm zaman dilimi boyunca is kalemi Gizerinde calistiginiz toplam
gun sayisini girin.

Zaman cizelgesi politikasi bir glinlin saat sayisini belirtir.

Ornegin, bir is kalemi icin 7 glin girerseniz ve zaman cizelgesi
politikasi bir gin icin 5 saat belirtirse, PPM tiim zaman dilimi
boyunca 35 saat calistiginizi hesaplar.

Time Sheet Del:ii\s (All times shown in days) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals
Item Activity Expected Time Total

Days Period

Web for One World
Project: 30630

Task: First L uf
a (Web for One World

an) Design 0.000 0.000 0.000

Line Actions: 0.000 0.000

Toplam stutunu gun cinsinden satir toplamini géruntiler. Ve satir
toplami glin cinsinden gunlik toplami gérintiler.

Zaman cizelgesi satirlari icin gorsel ipuclari

Zaman cizelgesi satirlariicin gorsel ipuclari, size bu satirlarla ne yapabileceginizi ve
yapamayacaginizi séyler.

Gorsel ipucu Tanim

Project and Portfolio Management Center (10.0) Sayfa 37/82



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi Raporlama

Gri gosterilen tarih Asagidaki durumlarda zaman cizelgenizdeki bazi tarih hiicreleri gri
hicreleri gosterilir:

e Baslangic tarihinizden 6nceki tarih hiicreleri

PPM yéneticiniz DISABLE_DATES_BEFORE_RESOURCE_
START_DATE_IN_TS parametresini true olarak ayarladiysa
baslangic tarihinizden daha erken bir tarihte olan tarih hicreleri
gri olur ve bu hiicrelere tarih giremezsiniz.

e Tamamlanan veya iptal edilen bir gérevin gerceklesen bitis
tarihinden sonraki tarih hiicreleri

PPM yéneticiniz “Kapatilan gorevlere iliskin glinlige stire
kaydederken gelismis kontrol ve gorsellestirme” 6zelligini actiysa
tamamlanan veya iptal edilen bir gérevin gerceklesen bitis
tarihinden (belirtildiyse) sonraki tarih hiicreleri gri olur.

Bu tarih hlcrelerine slre girip girememeniz, proje yoéneticisinin
buna izin verip vermemesine baglidir. izniniz yoksa bu tarih
hicreleri koyu gri gérintulenir.

Gorev adinin 6niinde bu simge olan gérevler tamamlanmis
gorevlerdir.

Gorev adinin 6nlinde bu simge olan gdrevler iptal edilmis gérevlerdir.

A is kalemi adinin 6niinde bu simge olan is kalemleri zaman cizelgesi
politikasini ihlal etmektedir. ihlal ayrintilari gérmek icin simgeye
tiklayin.

B is kalemi adinin 6niinde bu simge olan is kalemlerinde notlar vardir.

Zamani glnlik olarak ginliige kaydederseniz mevcut
ozellikler

Zaman Yonetimi, zamani guinlik olarak guinliige kaydederseniz asadidaki 6zellikleri sadlar: Zamani
Saat cinsinden Glin veya Glin cinsinden Gin olarak girin.
o Sekme tusu sonrakine gecer secenegi

Zaman cizelgesinde Sekme tusuna basinca sonraki 6§eye veya sonraki gline mi gececedine
karar vermenizi sadlar.

« Bir hiicre degerini aynmi zaman cizelgesi satirini kopyala ve yapistir
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Degeri kopyalanacak hiicreyi tiklatin.

b. shift tusuna basin ve ayni zamanda ayni zaman cizelgesi satirindaki baska bir hiicreyi
fiklatin.

Aradaki hiicreler kopyalanan dederle doldurulur.
o Calisilmayan giinleri ve tatilleri vurgula

Yoneticiniz HIGHLIGHT_NONWORKING_DAYS_IN_TIMESHEET server.conf parametresini true
olarak ayarladiysa, calisiimayan gtinler ve tatiller (b6lgesel takviminize bagli olarak) icin sttunlar
renkli olarak vurgulanir.

Satir toplami ve gunliik toplam otomatik olarak
guncellendiginde

Satir toplami ve glinliik toplam, zaman ¢izelgesinde bir stitunu dizenledidinizde ve sonra
asagidakilerden birini yaptiginizda otomatik olarak glincellenir:

¢ Zaman cizelgesini kaydetmek (ya da kaydedip géndermek)

o Bir zaman cizelgesi satirini eklemek ya da ¢ikarmak

o Satir ayrintilarini kaydetmek

e Zaman cizelgesi satirlarini gruplamak ya da gruplamalarini kaldirmak

Beklenen Saat/Giin

Zaman cizelgesi politikasi, beklenen zamanin zaman cizelgesinde gériintiilenmesine izin verirse,
Beklenen Saat veya Beklenen Glin stitunu zaman cizelgesinde mevcuttur.

o Projeler ve gorevler icin, atandidiniz gérevin toplam cizelgelenen isglctdr.

o lIstekler icin, atandiginiz istedin toplam cizelgelenen isgiiciidiir. istek kaynaklari izlemiyor, fakat
Is Kalemi alan grubunu iceriyorsa, istek (izerinde is Kalemi alanlarindaki cizelgelenen isgiicidiir.
istek, is Kalemi alan grubunu icermiyorsa, zaman cizelgesi dénemi icin istegin is dagitimidir.

o Paketler ya da diger is 6Geleriicin, iliskili is dagrtimidir.

Not: Zamanlarin Yonetimi ile entegre projeler icin, kullanicilarin Zaman Dékiimii sekmesinde
gorevler icin gerceklesen isglicinl girmesinden sonra zaman cizelgesi glincelleme hizmeti
(ZY-PY Senk. Hizmeti), hizmet tarafindan belirtilen siklikta (varsayilan olarak 3 saatte bir) bu
gorevler icin proje is planlarina gerceklesen bu isguciiniin giincellemelerini yollar. Bu
glincellestirmeleri bir hizmet olarak saglamak Zamanlarin Yénetimi performansini artirir.
Hizmetleri yapilandirmak hakkinda bilgi almak icin, bkz. Sistem Yénetimi Kilavuzu ve
Referansi. Projeler, is planlari, gérevler hakkinda bilgi almak icin, bkz. Project Management
User Guide.
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Harici Verileri PPM is Ogelerine Aktarma

Cevik projeler icin glinlige kaydettiginiz ve PPM'e aktardiginiz isglicii zaman cizelgeleri harici
verileri olarak toplanir. Varsayilan harici veriler, hicbir PPM is 6Jesiyle baglantili degildir ve
herhangi bir is 6Jesinin maliyetini hesaplamak icin kullanilmaz. Harici verileri PPM is 6Jelerine
aktarma aralarinda iliskiler olusturur.

Harici Veriler Neden Aktarilir?

Asagidaki durumlarda 6zellikle &nemlidir:

o Gerceklesenleriizlemek icin Zamanlarin Yénetimini kullanan bir hybrid proje icin calistiginizda.

e Projenin cevik projelerle baglantili gérevleri oldugunda ve cevik projelerde zamani giinlige
kaydettiginizde.

o Cevik projelerde calistiginiz isglicin harici veri olarak zaman cizelgelerinize aktardiginizda.

o Harici verinin hybrid proje maliyeti hesaplamasina dahil edilmesi icin harici verileri bagdlantili
goreve veya hybrid projeye aktardiginizda. Ayni sekilde harici verileri diger projelere, gorevlere,
isteklere ve programlara aktarabildiginizde.

Harici veriler génderilmediginde harici verileri yalnizca PPM is 6Jelerine aktarabildiginizde.

Otomatik Harici Veri Aktarma

Otomatik harici veri aktarma, isgticiinG cevik sistemlerden PPM'e aktardiginizda gerceklesir.
Slrecte, PPM isglicli icin otomatik olarak bir proje veya gérev secer, zaman cizelgenize projeyi
veya gorevi ekler ve cevik isgliclinii projeye veya goreve aktarir.

Otomatik harici veri aktarma, yoneticiniz AUTO_RELATE_TS_EXTERNAL_DATA parametresini true
olarak ayarladiginda etkinlestirilir.

Manuel Harici Veri Aktarma

Otomatik aktarma etkin degilse veya harici verilerin aktarilacagi PPM is 6gesini dlizgiin sekilde
tanimlamakta basarisiz olursa harici verileri bir PPM is 6gesine manuel olarak aktarin.
1. isgliciiniizi cevik sistemlerden zaman cizelgenize aktarin.
Ayrintilar icin, bkz. Harici Veri Ekle.

2. Bir harici veri safirinda asadi Gicgeni tiklatin ve harici verileri aktarmak istediginiz is 6gelerinin
t0rinG secin.
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Time Sheet Details (All times shown in hours)

Time Breakdown Other Actuals

Item
External Data

JIRATEST
JIRA Demo epic

Line Actions:

Line Details || Remove | | Rework

Notes

Onerilen Ogeye Aktar

Programa Aktar

Project and Portfolio Management Center (10.0)

Additional Infarmation

Activity

Transfer to Praject

Transfer to Task

Transfer to Request

Transfer to Suggested ltem

Tab key goes to next: ltem | Day

Group | Ungroup ltems

Expected
Hours

Mon Tue
4/18 4/17

Wed
4/18

Thu Fri Sat Sun
4/19 4/20 4/21 4/22

Mon Total

4/23 4

0.0 0.00

0.00 0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Onerilen Ogeler, cevik projelerle baglantil gérevlerdir ya
da baglantili gérevler iceren hybrid projelerdir. Bunlar,
oftomatik harici veri aktarmanin sectigi is 6geleridir.

Nitelikli hybrid projeler sunlardir:

Proje diizeyinde gerceklesenleri izlemek icin
Zamanlarin Yonetimini kullananlar.

Kendilerine karsi glinlige zaman kaydedilmesine izin
verenler.

Harici verilerin aktarildigr ayni cevik sistemde
yonetilen cevik projelerle badlantili gérevleri olanlar.

Ornegin, harici veriler JIRA'dan aktarilirsa, nitelikli
hybrid projeler JIRA'da yonetilen cevik projelerle
baglantili gorevler icerir.

Nitelikli baglantili projeler sunlardir:

Ozet gorev diizeyinde gerceklesenleri izlemek icin
Zamanlarin Yénetimi kullanan hybrid projelere dahil
edilen ve kendilerine karsi giinlige zaman
kaydedilmesine izin verenler.

Harici verilerin aktarildigr ayni cevik sistemde
yonetilen cevik projelerle baglantili olanlar.

Ornegin, harici veriler JIRA'dan aktarilirsa, nitelikli
baglantili projeler JIRA'da yonetilen cevik projelerle
baglantilidir.

Secim icin mevcut programlar sunlardir:

Gerceklesenleri izlemek icin Zamanlarin Yénetimi
kullananlar.

Kendilerine karsi glinlige zaman kaydedilmesine izin
verenler.
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Projeye Aktar Secim icin mevcut projeler sunlardir:

o Proje diizeyinde gerceklesenleri izlemek icin
Zamanlarin Yonetimini kullananlar.

o Kendilerine karsi guinltige zaman kaydedilmesine izin

verenler.
Goreve Aktar Secim icin mevcut gorevler su projelere dahil
edilenlerdir:

o GoOrev dlizeyinde veya 6zet gorev diizeyinde
gerceklesenleriizlemek icin Zamanlarin Yénetimini
kullanan projeler.

« Kendilerine karsi guinltige zaman kaydedilmesine izin
verenler.
istege Aktar Secim icin mevcut istekler sunlardir:

o Gerceklesenleriizlemek icin Zamanlarin Yénetimi
kullananlar.

o Kendilerine karsi glinlige zaman kaydedilmesine izin
verenler.
3. Harici verileri aktarmak icin bir is 6gesi secin.
o s 6gesi, kendisine aktarilan cevik isglicii bulunan zaman cizelgesine eklenir.

Bu tir is 6Geleri, dogrudan zaman cizelgesine eklenen is 6§elerinden ayirt edilmeleri icin
zaman cizelgesi satirlarina eklenen bir kaldir ikonu ve bir cevik sistem logusuna sahiptir.

o Harici veri satirindaki notlar ve kullanici verileri de is 6§esine aktarilir.

o Harici veri satir zaman cizelgesinden kaldirilir.

o Harici veri aktarmayi iptal etmek istiyorsaniz, zaman cizelgesi satirini harici veri olarak geri
ylklemek icin kaldir ikonunu tiklatin.

Time Sheet Details (A1l times shown in hours) Tab key goes to next: tem | Day

Time Breakdown Other Actuals Additional Infarmation Group | Ungroup ftems
Htem Activity Expected Mon Tue  Wed Thu Fri sat Sun  Mon Total
Hours | 4/16  4/17  4/18  4/19 4/20 421  4/22 423 4
JR_program

Program: 33303

Pgm: JR. 0.0 2.00 0.00| 1.00| 0.00| 0.00) 0.00 0.00 0.00 3.00
DWPL
Project: 32492

Prj- DWP1 0.0 1.00 1.00| 1.00| 0.00j 0.00) 0.00 0.00 0.00 3.00
DWP2
Project: 32493

Task taskal 1l

] o F
(DWPZ > Summary 1) X ¥ 0.0 0.00 0.00| 1.00| 0.00 0.00) Q.00 Q.00 0.00 100
Line Actions: 3.00 1.00 3.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7.00

Line Details || Remove || Rework
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4. Ayniis 6gesine baska bir harici veri aktarmak istiyorsaniz, is 6gesi zaten zaman cizelgesinde
mevcut oldugu icin dogrudan aktaramazsiniz. Bunun yerine, harici verileri is 6Jesiyle
birlestirmelisiniz.

Ayrintilar icin, bkz. Harici Verileri Harici Olmayan Veri Satirinda Birlestirme.

Harici Verileri Harici Olmayan Veri Satirinda
Birlestirme

Coklu harici veri satirinin stiresini bir zaman cizelgesindeki bir harici olmayan veri satirinda
birlestirebilirsiniz. Birlestirmeden sonra, harici veri satirlarinin stiresi harici olmayan veri satirina
eklenir.

Not: Harici veri satirlarinin stiresini birlestirdiginizde, artik geri alinamaz.

1. Zaman cizelgenizde, bir veya daha fazla harici veri satiri secin ve sadece bir harici olmayan veri
satiri secin.

o Secilen satirlarin timii génderilmemis olmalidir.
o Secilen harici veri satirlari farkl cevik sistemlerden ice aktarilabilir.

« Harici olmayan veri satiri herhangi tiirde bir PPM is 6Jesi olabilir.

Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes fo next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals Additional Information Group | Ungroup liems
Item Activity Expected Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun Mon Tue Wed Total
Hours | 4/16  4/17  4/18  4/19  4/20  4/21  4/22  4/23 424 4/25
PGMO1
Program: 30125
Pgm: PGMO1 00| [100 [100 |00 [000 [000 [000 [000 [000 [000 [000 2.00
2  Pl180411 1000
Project: 30394
v Prj: PJ_180411_1000 00| 000 [0.00 [100 [100 [000 [000 [000 [000 [000 [0.00 2.00
External Data
;a:;::‘?"e" - sk oo| [300 [300 [s00 [300 [300 [300 [300 [300 [300 [300 45.00
¢ :fﬂf‘ec“"e" - %k 00| [100 [100 [100] [1200 [200 [100 [100 [100 [200 [100 15.00
External Data
v estInsfance. - 00| [000 [o000 [10o [000 [000 [00d [000 [000 [000 [000 100
JIRA Demo spic
155"*"5'5'“9 - W 00| [ooo [o00 [o0.00 [o00o [00o [o0o0d [o0o0d [1200 [co00 |o.00 12.00
Line Actions: 500 500 600 500 400 400 400 1600 400  4.00 77.00
Line Details Rework
s

2. Siireyi Birlestir digmesini fiklatin.
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Secilen harici veri satirlari kaybolur ve siireleri secilen harici olmayan veri satirina eklenir.

Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day

Time Breakdown Other Actuals Additional Information Group | Ungroup ltems
Item Activity Expected Mon Tue Wed Thu Fri Sar Sun Mon Tue Wed Toral
Hours 4/16 417 4/18 4/19 4/20 4f21 422 4/23 4[24 425
PGMO1

Program: 30125

Pgm: PGMO1 00 1.00| 1.00| 0.00 0.00) 0.00) 0.00 0.00 0.00| 0.00| 0.00| 200

PJ_180411_1000
Project: 30394
Prj: PJ_180411_1000 00 1.00| 1.00| 3.00| 2.00 1.00) 1.00 1.00 1.00| 1.00| 1.00| 18.0¢

External Data

SampleConnect - i 00| [3.00 [3.00 [300 [300 [300 |[300 [300 [300 [3.00 |[3.09 45.00
Meetings
External Dara

I:j-'““““ - % 00| [ooo [oo00 [o0oo] [oo0o [00d [o0oo [o0od [120d [oo0o [oo09 1200

Line Actions: 500 500 400 500 400 400 400 1600 400 400 77.00
Line Derails || Remove | | Rework | [ Merge Time

Zaman Cizelgelerinde Diger Gerceklesen Verileri
Girme veya Gorintiuleme

Zaman cizelgenizdeki is dgelerine gerceklesen isgiiciinii girmenin yaninda, diger gerceklesen
verileri zaman cizelgesi Diger Gerceklesenler sekmesinde gorinttleyebilir veya girebilirsiniz.
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Joseph Banks - Time Sheet for 1/1/13 - 1/15/13 (unsubmittea) B & F
Save Save & Submit More
Resource:  Joseph Banks Time Period: 1/1/13 to 1/15/13 Time Sheet# 1
*Description: Joseph Banks - 1113 -1/15/13 Status: Unsubmitted
Add ltems = ApprovalsiTransaction Details » Time Sheet Policies
Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: item | Day
Time Breakdown *Other Actuals Additional Information Group | Ungroup tems B = | =
Item Activity % Complete Actual Effort Hours Added Item Status Actual Start Actual Finish

* 40 0.00 13
(Analyst Resaerch) 1800 Ready

Task: Internal QA Complete

sl

] Task: Development Complete
* 45

b (Analyst Resaerch) 13.00 0.00 Ready 11213

[ Misc: Meetings

Line Actions:

Notes

& Add Notes

Bu sekmede girebilecekleriniz veya gérintileyebilecekleriniz, zaman cizelgesine dahil edilen is
0gelerine badl olarak degisir. Asagidaki tablo bu sekmede goriinebilecek tim sttunlari aciklar. Bu
sttunlar sadece asagidakiler icin alanlari géstermek ya da belirtmek icin kullanilirlar:

o Proje ybneticisinin Zamanlarin Yénetimi ve Projelerin Yonetimi ile entegre ettigi projelerdeki
gorevler.

Gorevler icin "gerceklesenleri" raporlamak icin zaman cizelgesinin Diger Gerceklesenler sekmesi
sutunlarda alanlara sahip oldugundan ayni gerceklesenleri raporlamak icin Projelerin Yoénetimi
erisimi saglamak gerekli degildir. Bir stitundaki hangi alanlarin gérinar oldugu, proje
yoneticisinin projeyi nasil yapilandirdigina gére projeden projeye degisebilir.

o lstek tirleri gerceklesenleri takip etmek icin Zamanlarin Yénetimi kullanmak icin yapilandirilmis

istekler.

Siitun Adi Tanim

Tamamlanan % (Sadece gorevler icin kullanilir) Zaman cizelgelerinde raporladiginiz
kimiilatif zaman icin bir gérevi tamamlamaya toplam kisisel katki
ylzdeniz. Digerlerinin katiimlari haric tutulur.
Zaman cizelgesindeki herhangi bir gérev icin bu alan gerekliyse, bu
alanin ve Diger Gerceklesenler sekmesinin adi yaninda bu goérevler icin
kirmizi asteriks cikar.

Kalan isgticii (Projeleri icin etkinlestirilmisse, sadece gorevler icin kullanilir) Zaman

cizelgelerinde raporladi§iniz kiimulatif zamana gore bir gérev Gzerinde
kalan kisisel isglictintiz. Digerlerinin katilimlari haric tutulur.
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Situn Adi

Gerceklesen isgiici

Eklenen Saat
yada

Eklenen Gin

Oge Durumu

Tahmini Bitis

Gerceklesen
Baslangic

Gerceklesen Bitis

Tanim

(Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler icin kullanilir.) Zaman
cizelgelerinde raporladiginiz ya da kaydettiginiz kiimulatif zaman icin
bir géreve ya da istede katkida bulundugunuz toplam isgiicu.
Digerlerinin katilimlari haric tutulur.

Glncel zaman cizelgesi kaydedilmeden 6nce, diger zaman
cizelgelerinde gorev veya istek Gizerine raporladiginiz toplam isgcinu
gosterir. Glincel zaman cizelgesi kaydedildikten sonra, gorev veya istek
Gzerine raporladiginiz isgiiclint glincel zaman cizelgesine ekler.

(Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler icin kullanilir.) Zaman
cizelgesini son actiginizdan ya da kaydettiginizden beri bir géreve ya da
istege eklediginiz zaman.

Zaman cizelgesi kaydedilmeden 6nce, zaman cizelgesinin son
kaydedildigi andan itibaren her goreve veya istege eklediginiz satir
toplamini gdsterir. Zaman cizelgesi kaydedildikten sonra, O olarak
gorantdlenir.

(Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler icin kullanilir.) Glinllige zaman
kaydettiginiz 6§enin durumu.

(Projeleri icin etkinlestirilmisse, sadece gorevler icin kullanilir) Zaman
cizelgelerinde raporladi§iniz kiimulatif zamana gére bir gérev icin
tahmini kisisel bitirme tarihiniz. Digerlerinin katiimlari haric tutulur.

(Salt okunur. Sadece gérevler ve istekler icin kullanilir.) Oge icin
herhangi bir zaman cizelgesinde zaman girdiginiz en erken tarih.

(Salt okunur. Sadece gérevler ve istekler icin kullanilir.) Oge icin
herhangi bir zaman cizelgesinde zaman girdiginiz en son tarih.

o Gorevler icin, yalnizca bu goérev Gzerindeki isinizin %100
tamamlandigini belirttiginizde bir de§er gosterilir.

o lIstekler icin, deger, istege en son katkinizin tarihidir.

Zaman Cizelgesi Satir Durumlarinin ve Zaman
Cizelgesi Durumlarinin Ozeti

Bu kilavuz boyunca, zaman cizelgesi satiri durumu ve zaman cizelgesi durumuna bir islemin etkileri
baglam icinde aciklanmistir. Referans icin Tablo 2-7. Zaman cizelgesi satiri durumlari ve zaman
cizelgesi durumlari (sayfa 47), bir zaman cizelgesindeki satirlarin durumlari ve tiim zaman
cizelgesinin durumunun mimkiin kombinasyonlarini ve bu durumlara yol acan kosullar
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Ozetlemektedir. Bir zaman cizelgesinin satirlariicin degisik onaylayanlar ve bir satirin birden fazla
onaylayani olabilecedini unutmayin.

Tablo 2-7. Zaman cizelgesi satin durumlan ve zaman cizelgesi durumlan

Zaman
Cizelgesindeki
Satirlarin
Durumlan

Tum satirlar
Gonderilmedi.

Tum satirlar
Gonderildi.

Tum satirlar
Onaylandu.

Bir ya da daha fazla
satir ama satirlarin
hepsi degil,
Gonderildi. Tim
diger satirlar
Onaylandu.

Bir ya da daha fazla
satir Reddedildi.

Bir ya da daha fazla
satir, ama satirlarin
hepsi dedil,
Gonderilmedi.

Tim satirlar iptal
Edildi.

Tum satirlar
Donduruldu.

Tum satirlar
Kapatildi.

Zaman
Cizelgesinin
Durumu

Gonderilmedi

Onay Bekliyor

Onaylandi

Onay Bekliyor

Yeniden
isleniyor

Yeniden

isleniyor

iptal edildi

Donduruldu

Kapatildi

Project and Portfolio Management Center (10.0)

Durumlara Sebep Olan Kosullar

Kullanici ic zaman cizelgesi gdndermemistir (ya da
gonderdikten sonra, bltin satirlarinin yeniden
islenmesini baslatmistir ve muhtemelen satir
eklemistir ya da onaylayanlar tiim satirlarini
reddetmislerdir ya da iki durumun bir
kombinasyonudur).

Kullanici zaman cizelgesini géndermistir (ya da
yeniden géndermistir). Onaylayanlar hicbir satiri
onaylamamis ya da reddetmemislerdir.

Onaylayanlar tiim zaman cizelgesi satirlarini
onaylamislardir.

Onaylayanlar bazi satirlari, ama hepsini degil,
onaylamislardir ve hic satir reddetmemislerdir.

Onaylayanlar reddedilen durumundaki satirlari
reddetmislerdir.

Onaylayanlar kullanicinin yeniden isledidi en az bir
satiri reddetmislerdir, ya da yeniden isleme
baslatmislar ya da en az bir satir eklemislerdir. Satirlar
yeniden isleniyor ve herhangi bir zaman cizelgesine
eklenen satirlar Gonderilmedi.

Kullanici zaman cizelgesini (bundan dolayi bitiin
satirlarini) iptal etmistir.

Faturalamayi Onaylayan zaman cizelgesini (bundan
dolayi btlin satirlarini) dondurmustur.

Faturalamayi Onaylayan zaman cizelgesini (bundan
dolayi butiin satirlarini) kapatmistir.
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Gonderilmis Zaman Cizelgesindeki Satirlari
Yeniden Isleme ya da Cizelgeye Yeni Satir
Ekleme

Gonderilen bir zaman cizelgesinde onaylayan satirlarin herhangi birini reddetmisse, zaman
cizelgesini durumu bitiin zaman cizelgesinin onaylanabilmesinden 6nce harekete gecmenizi
belirten Yeniden isleniyor olur. Bkz. Génderilmis Bir Zaman Cizelgesindeki Satirlari Yeniden isleme
(sayfa 48).

Gonderilmis bir zaman cizelgesinin henliz onaylanmamis ya da reddedilmemis satirlari varsa (yani,
durumlari Génderildi olarak kaliyorsa) asagidakileri yapabilirsiniz:

e Bu satilarin duzeltilmesini ("yeniden islenmesini*) baslatin. Bkz. Gonderilmis Bir Zaman
Cizelgesindeki Satirlari Yeniden isleme (sayfa 48).

e Zaman cizelgesine yeni satirlar ekleyin. Bkz. Gonderilen Bir Zaman Cizelgesine Satir Ekleme
(sayfa 48).

Diizeltmeler ya da eklemeler yaptiktan sonra, zaman cizelgesini tekrar géndermeniz gereklidir.

Gonderilmis Bir Zaman Cizelgesindeki Satirlari Yeniden
Isleme

Gonderilmis zaman cizelgesindeki belli zaman cizelgesi satirlarini yeniden islemek icin:
1. istenilen génderilmis zaman cizelgesini arayip acin. Durumu Onay Bekliyordur. Bkz. Zaman
Cizelgelerini Arama (sayfa 14).

2. Zaman Cizelgesini Diizenle sayfasinda, yeniden islemeniz gereken zaman cizelgesi satirlari icin
en soldaki sttundaki onay kutularini secin.

Tim zaman cizelgesi satirlarini yeniden islemek istiyorsaniz, situn basligi satirindaki onay
kutusunu secin.

3. Satir islemleri: basliginin altindaki Yeniden isle diigmesini tiklatin.

Secilen zaman cizelgesinin durumu Génderilmedi olur, zaman cizelgesinin durumu Yeniden
isleniyor (ya da tiim satirlari Gonderilmedi olursa Génderilmedi) olur.

4. Yeniden islemenizi tamamladiginizda, her yeniden islenmis zaman cizelgesi satirini calisilan
zamana goére glncellestirin. Ayrica, her satir icin Sahir Ayninhilan secenedini tiklatin ve uygun
sekilde satir ayrinfilarini tamamlayin.

5. Zaman cizelgesini kaydetmek icin Kaydet secenegdini ya da zaman cizelgesini kaydedip
gondermek icin Kaydet ve Génder secenedini tiklatin.

Gonderilen Bir Zaman Cizelgesine Satir Ekleme

Gonderilen bir zaman cizelgesine zaman cizelgesi satirlari eklemek icin:
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1. istenilen génderilmis zaman cizelgesini arayip acin. Durumu Onay Bekliyordur. Bkz. Zaman
Cizelgelerini Arama (sayfa 14).

2. Zaman Cizelgesini Diizenle sayfasinda, Oge Ekle secenegini tiklatin ve zaman cizelgesine
eklemek istediginiz 6genin tirind secin. Daha fazla bilgi icin, bkz. Zaman Cizelgesinde s
Kalemlerini Yonetme (sayfa 16).

Yeni zaman cizelgesi satirlarinin durumu Gonderilmedi’dir, zaman cizelgesinin durumu da
Yeniden isleniyor olur (Tim satirlari génderilmedi durumundaysa durum Génderilmedi olur).

3. Yenizaman cizelgesi satirlarini tamamlayin.

4, Zaman cizelgesini kaydetmek icin Kaydet secenegini ya da zaman cizelgesini kaydedip
gondermek icin Kaydet ve Génder secenegini tiklatin.

Zaman Cizelgesini Kopyalama
Mevcut bir zaman cizelgesini kopyalamak icin:

On Kosullar: Zaman Cizelgesini Kopyalama secenegini etkinlestir 6zellik gecisi, yéneticiniz
tarafindan acilmistir.

1. istenilen zaman cizelgesini arayip acin. Bkz. Zaman Cizelgelerini Arama (sayfa 14).

2. Zaman Cizelgesini Dlizenle sayfasinda, Daha Fazla > Zaman Cizelgesini kopyala digmesini
fiklatin.

Zamani Cizelgesini Kopyala sayfasi cikar.

Copy Time Sheet

“Time Period: | 11/16/18 - 11/30/18 ¥
“Resource: Admin User @&
“Description: |Admin User - 11/16/18 - 11/30/12
Include in Copy
© Please note that current business rules may not allow some of the existing items on the new time sheet. These items will not be copied to the new time sheet.
Include the following data on the new time sheet:
Include Closed Items
Include Notes I})
¥l Include Disabled Activities

Include Charge Codes
Include Hours

Zaman cizelgesi politikanizin bir zaman déneminde yalnizca bir zaman cizelgesine izin vermesi
durumunda, Zaman Dilimi ya da Kaynak alanlarini degistirmenizi tavsiye eden bir uyari cikar.
3. Zaman Dilimi ya da Kaynak bilgisini ihfiyac oldugu sekilde degistirin.

4. Varsayilan olarak hala zamani glinlige kaydetmenize izin verilen tiim is 6§eleri ve diger
ogeler, etkinlikleri ve kullanici verileriyle birlikte yeni zaman cizelgesine kopyalanirlar. Yeni
zaman cizelgesine kaynak zaman cizelgesinden kapatilan is kalemlerini dahil etmek
istiyorsaniz Kapatilan Kalemleri Dahil Et onay kutusunu secin.

Bu onay kutusu yalnizca Kapali Ogeleri Dahil Et Zaman Cizelgesini Kopyalamay: Etkinlestir
ozelligi acik oldugunda kullanilabilir.

Kapatilan is kalemleri sunlardir:
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o Kapatilan istekler
o Tamamlanmis ve projeleri hala giinliige zaman kaydedilmesine izin veren gérevler

o Kapatilan paketler

Not: Belirttiginiz Kaynaga atanan is kalemine erisiminize izin verilmiyorsa, bu kalem
kopyaya dahil edilmez.

5. Zaman Cizelgesi Notlari ve Zaman Cizelgesi Satir Notlarini orijinal zaman cizelgesinden yeni
zaman cizelgesine kopyalamak istiyorsaniz, Netlari dahil et onay kutusunu secin.
Bu onay kutusu yalnizca Zaman Cizelgesini Notlari Dahil Etme Kopyalama secenegini
etkinlestir 6zelligi acik oldugunda kullanilabilir.

6. Yenizaman cizelgesine kaynak zaman cizelgesinden devre disi etkinlikleri dahil etmek
istiyorsaniz Devre Disi Birakilan Etkinlikler Dahil Edilsin onay kutusunu secin.

Bu onay kutusu yalnizca Zaman Cizelgesini Kopyalamayi Etkinlestir Devre Disi
Etkinliklerini Dahil Et 6zelli§i acik oldugunda kullanilabilir.

7. Yeni zaman cizelgesine kaynak zaman cizelgesinden fiyat kodlarini dahil etmek istiyorsaniz,
Fiyat Kodlarimi1 Dahil Et onay kutusunu secin.

Not:

e Buonay kutusu yalnizca Ucret Kodlarini Dahil Etmek Zaman Cizelgesini
Kopyalamay: Etkinlestir 6zelligi acik oldugunda kullanilabilir.

o Kaynak zaman cizelgesinden fiyat kodlarini kopyalamak icin bu secenedi isaretlerseniz,
bu fiyat kodlari, is dagitimlari, zaman cizelgesi politikalari ve gecersiz kilma kurallarinda
ayarlananlara gore oncelik kazanir.

o Kaynak zaman cizelgesinin fiyat kodlari devre disiysa, yine de yeni zaman cizelgesine
kopyalanir.

o Kaynak zaman cizelgesindeki fiyat kodlarinin adlari degistirilirse, bu degisiklikler yeni
zaman cizelgesine otomatik olarak uygulanir.

Sinirlama:

Fiyat kodlari kaynak zaman cizelgesinden kopyalandiginda, dogrulama yoktur. Yénetici
olarak, kaynak zaman cizelgesinde kullanilan fiyat kodlarindaki erisim yetkilerini
degdistirmek isterseniz, kullanicilara, kaynak zaman cizelgesini kopyaladiklarinda bu
secenegi isaretlememeleri konusunda bilgi vermek zorunda kalabilirsiniz.

8. Yenizaman cizelgesine orijinal zaman cizelgesindeki saatleri dahil etmek istiyorsaniz Saatleri
Dahil Et onay kutusunu secin.

Bu secenek yalnizca Saatleri Dahil Etme Zaman Cizelgesini Kopyalamay: Etkinlestir 6zelli§i
acik oldugunda kullanilabilir.

Saatleri iki zaman cizelgesi arasinda kopyalama islemi “is giiniinden is giiniine” yapilir. is giini
olmayan gunler atlanir. Orijinal zaman cizelgesinde hedef zaman cizelgesinden daha fazla is
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glinl varsa ekstra is gunleri saatleri cikarilir. Daha az is glinu varsa eksik is glinlerinin saatleri
sifir olarak ayarlanir.

9. Kopyala'yi tiklatin,

Yeni zaman cizelgesi icin Zaman Cizelgesini Dilizenle sayfasi acilir. Kopyalanan zaman
cizelgesinde karsilik gelen zaman cizelgesi satirlarinin durumlarindan bagimsiz olarak tiim
zaman cizelgesi satirlarinin durumu Génderilmedi’dir.
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Zamani G6zden Gecirme ve Onaylama

e Zamani Gozden Gecirme ve Onaylama ya da Reddetmeye Genel Bakis (sayfa 52)
e Zamani Onaylama ya da Reddetme (sayfa 53)

o Karsilanamayan (Siresi Gecmis) Zaman Cizelgelerini Bulma (sayfa 62)

Zamani Gozden Gecirme ve Onaylama ya da
Reddetmeye Genel Bakis

Zaman cizelgesi génderildiginde zaman onaylayanlar satirlarini gézden gecirmeli ve onaylamaldir.
Bir zaman cizelgesinin degisik satirlar icin degisik onaylayanlari olabilir.

Bir zaman cizelgesindeki butiin safirlar onaylandiginda zaman cizelgesi durumu Onaylanmistir ve
zaman cizelgesi onaylama sonrasi isleme (dondurma ve kapatma) icin hazirdir. Satirlardan
reddedilen olursa, zamani giren kaynak bu satirlari tekrar islemeli ve bunlari tekrar géndermelidir.

Bu bolum, yoneticilerin ve belirlenen onaylayanlarin zamani onaylamak icin kullandiklari
prosedrlerin ayrintilarini verir. Onaylayanlar onaylamak ya da reddetmek icin yetkili olduklar
zaman cizelgesi satirlari icin asadidaki islemleri gerceklestirebilirler:

o Gonderilmis zaman cizelgesindeki zaman cizelgesi satirlarini gézden gecirin. Bir zaman
cizelgesinin satirlarini gézden gecirmek durumunu Génderilmis olarak birakir.

o Dondurulabilmesi ya da kapatilabilmesi icin génderilen zaman cizelgesi satfirlarini onaylayin.
Onaylanan zaman ¢izelgesi satirlarinin durumu Onaylandrdir.

o Kaynaklarini diizenlemeler ya da diger tiir yeniden islemeler icin dondurilebilmesi icin zaman
cizelgesi satirlarini reddedin. Reddedilen zaman cizelgesi satirlarinin durumu Reddedildi'dir.

Not: Uygun erisim yetkileri olan yoneticiler zaman cizelgesi politikalarini zamanin génderildigi
zaman otomatik sekilde onaylanmasina izin veren sekilde yapilandirabilirler. Daha fazla bilgi
icin bkz. Time Management Configuration Guide.

Zamani Onaylayanlari Belirleme

Zamanlarin Y6netimi, zaman cizelgesi her kaydedildiginde (kaydedildigine ya da génderildiginde)
zaman cizelgesindeki zaman cizelgesi satirlarinin onaylayanlarini belirler (ttretir).

Yalnizca zamani onaylayanlar (ya da yetkilileri) olarak tanimlanan ve ayrica Zamanlarin Yonetimi:
Zaman Cizelgelerini Onayla erisim yetkisine sahip kisiler bir is 6Jesini temsil eden bir zaman
cizelgesi satirini onaylayabilir. Varsayilan zaman onaylayanlari, Time Management Configuration
Guide icinde tanimlandigi gibi, tek kaynaklar (kullanicilar) icin yapilandirilabilir. Aslinda, zamani
onaylayanlar is 6Jesi tiriine badh olarak cesitli yollarla belirlenirler ve yapilandiran kaynaklara
baglantili olarak Time Management Configuration Guide kaynadinda aciklanan énceliklere gére
turetilirler.
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Birden fazla onaylayan génderilen zamani onaylayabildigi zaman (6rnegin, kaynagin zamani
onaylayani bir kaynak grubu ise ya da yetki veren ve ilgili yetkili kaynagin zamanini
onaylayabiliyorsa), onaylayanlardan birinin génderilen zamani onaylamasi ya da reddetmesi
gerekir.

Zaman cizelgesi icin Tim onaylayanlari ve islem gecmisini gériintiilemek hakkinda bilgi almak icin,
bkz. Onaylar/islem ayrintilarini gérintale.

Yetki Verme

Zamanlarin Yénetimi, bir yetki verici bir kisinin diger bir kisiye, yetkiliye, kendi gérev ve
sorumluluklarini gecici olarak atadigi bir yetki verme kavrami vardir. Genel olarak, yonetici
konumundaki kisiler belli baslangic ve bitis tarihleri arasinda (mesela gelecek tatil icin) zaman
cizelgelerinin gézden gecirme ve onaylama yetkisini bir baskasina verirler.

Yetkilinin, yetki verenden devralinmayan dogru lisans ve erisim yetkileri varsa yetkili yetki veren
kisi adina sunlari yapabilir:

e Zaman cizelgeleri olusturmak, tamamlamak ve géndermek
¢ Gonderilen zamani onaylamak ve reddetmek

¢ Zaman cizelgelerini dondurmak ve kapatmak

Not: Yetkilinin yetkilisi yetki veren adina hareket edemez. Ornegin, kaynak A, kaynak B’nin
yetkili vereniyse ve kaynak B, kaynak C’nin yetki vereniyse, bu durumda yalnizca B kaynak A
adina hareket edebilir. Kaynak C, kaynak A adina hareket edemez.

Ydneticinin Zamanlarin Yénetimi: Zaman Cizelgelerini dlizenle erisim yetkisi varsa dogrudan
raporlarin zaman cizelgelerini diizenleme olanagi gibi 6rtuli yetkileri vardir.

Bir yoneticinin kendileri icin zamani giinlige kaydettigi kaynaklarin Zamanlarin Yénetimi icin
lisanslari olmalidir.

Yeftkili belirtildikten sonra, yetki veren yetkiliyle ayni islemleri hala yapabilir.

Zaman cizelgeleri aradiginizda, Zamanlarin Yénetimi, Zaman Cizelgelerini Arama (sayfa 14) icinde
tanimlanan diger zaman cizelgelerinin yaninda, filtre 6lcitlinize uyan ve bir kaynagin yeftkilisi
oldugunuz zaman cizelgelerini sunar.

Yetki verme hakkinda daha fazla bilgi almak icin, bkz. Time Management Configuration Guide.

Zamani Onaylama ya da Reddetme

Asagdidaki bolimlerde aciklandidi sekilde, asadidaki araytizleri kullanarak zamani onaylayabilir ya
da reddedebilirsiniz.

o Zamani Onayla sayfasi (bkz. Zamani Onayla Sayfasini Kullanarak Zamani Onaylama ya da
Reddetme (sayfa 54)).

Project and Portfolio Management Center (10.0) Sayfa53/82



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamani Gozden Gecirme ve Onaylama

e Zamani Onaylama Cizelgeleri portleti (bkz. Zaman Cizelgelerini Onayla Porfletini Kullanarak
Zamani Onaylama ya da Reddetme (sayfa 60)).

« Projenin Projeye Genel Bakis Sayfasinin Proje Ozeti sekmesi (bkz. Projeye Genel Bakis
Sayfasindan Zamani Onaylama ya da Reddetme (sayfa 61)). Bu sekme sadece bu projeden
gorevler iceren zaman cizelgelerini gésterir.

TUm bu araytizler asagidaki gibi davranir:
o Oncelikle en az bir satirini onaylamaya yetkili oldugunuz zaman cizelgelerinin listesini
goruntulersiniz.

o Listedeki bir zaman cizelgesini acmadan onaylarsaniz (ya da reddederseniz) sadece onaylamaya
yetkili oldugunuz belli zaman cizelgelerini onaylarsiniz.

o Listedeki bir zaman cizelgesini acarsaniz sunlar olur:

o Sadece onaylama yetkiniz olan belli satirlari onaylayabilir ya da reddedebilirsiniz ve buna
gore bu satirlar Onaylandi ya da Reddedildi durumuna tasinir.

¢ Onaylama yetkiniz olmayan satirlar gosterilir ama bunlari hicbir sekilde onaylayamaz ya da
reddedemez ya da bir sekilde durumlarini degistiremezsiniz. Bunlarin diger onaylayanlar
tarafindan onaylanmasi sarttir.

Not: Bir kaynagin bir proje, gérev ya da istek icin gonderdigi zamani reddederseniz, is plani
ya da istekteki bu gerceklesenler reddettiginiz zaman kadar otomatik olarak azalir. Zaman
cizelgesi kullanicinin girdigi tim zamani, reddedilen zaman dahil olmak Gzere yansitmaya
devam eder.

Zamani Onayla Sayfasini Kullanarak Zamani Onaylama
ya da Reddetme

Zamani Onayla sayfasinda zaman cizelgelerini veya zaman cizelgesi satirlarini onaylayabilir veya
reddedebilirsiniz.

1. PPM {rGnlnde oturum agin.

2. Menl cubugundan A¢ > Zamanlanin Yoénetimi > Zaman Cizelgeleri > Zamani Onayla
secimini yapin. Zamani Onayla sayfasi cikar.

3. Zaman cizelgelerini onaylamak veya reddetmek istiyorsaniz Zaman Aramasi icin Zaman
cizelgesi diizeyi 6Jesini tiklatin. Zaman cizelgesi satirlarini onaylamak veya reddetmek
istiyorsaniz Zaman cizelgesi satin diizeyi 6desini tiklatin.

4. Arama ve siralama dlciitii girin.

Alan Adi
C*Gereklid) Tanim

Arama olciitleri
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Alan Adi
C*Gerekli)

Doénem Turd

Zaman Dilimi

Gosterilecek
Onceki Zaman
Dilimleri

Kaynak
Yonetici
Organizasyon
Birimi

Zaman Cizelgesi
Satir Durumu

Zaman
Cizelgelerini
gOster

Tanim

Secildiginde, aramayi sistem yapilandirmaniza temellendirmeniz
gereken sectiginiz ddnem tlri olan zaman cizelgeleriyle sinirlar:

o Haftalik (her hafta, varsayilan olarak Pazartesi’den baslar)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak Pazartesi'den baslar;
ornegin, 8/29/10 - 9/11/10 AJustos ve Eylil 2010°'da iki haftalik
bir zaman araligidir)

o iki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak Pazartesi'den baslar;
6rnegin, 9/1/10 - 9/15/10 ve 9/16/10 - 9/30/10 Eylul 2010'da iki
haftalik bir zaman araligidir)

o Ayhik Cher tam takvim ayn

Dénem Tiirii secilip bunun icin bir deder secildiginden etkinlesir.
Aramayi acilir listeden sectiginiz belli bir zaman dilimiyle sinirlar.

Secilip belirtildiginde belirttiginiz dnceki zaman dilimi sayisi icin zaman
cizelgelerini (ve glincel zaman dilimini) dahil etmek icin arama
Olcltlerinize uygulanir.

Aramayi secilen kaynaklar icin olan zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Aramayi secilen yoneticilerin dogrudan raporlariicin zaman
cizelgeleriyle sinirlar.

Aramayi secilen Org. Birimlerindeki kaynaklar icin olan zaman
cizelgeleriyle sinirlar.

Aramay! belirttiginiz durumlari olan satirlari olan zaman cizelgeleriyle
sinirlar. Olasi zaman cizelgesi satirlari durumlari sunlardir:

¢ Gonderildi (varsayilan)
e Onaylandi
¢ Reddedildi

Daha fazla bilgi icin, bkz. Zaman Cizelgesi Satir Durumlarinin ve
Zaman Cizelgesi Durumlarinin Ozeti (sayfa 46).

Aramayi istisna iceren ya da istisnasiz zaman cizelgeleriyle ya da ikisine
de izin veren sekilde sinirlar. istisna, izin verilen giinlitk maksimum
zaman ya da zaman cizelgesi basina minimum ya da maksimum zamani
belirleyen zaman cizelgesi politikasindan birini ihlal etmektir.
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Alan Ad

C*Gerekli) Tanim

Toplam Saatler Aramayi toplam saati belirttiginiz saylya esit ya da bundan blyik
Esit veya Fazla zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Toplam Saatler Aramayi toplam saati belirttiginiz saylya esit ya da bundan kictk
Esit veya Az zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Projeler Aramayi belirttiginiz projelerle iliskili zamanla sinirlar.

Siralama olciitleri

Siralama Olciitii Arama sonuclarini siralamak icin parametre (arama sonuclarindaki
sttun). Secenekler asagidaki gibidir:

o Kaynak.

¢ Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No Zaman dilimi ve zaman
cizelgesi numarasina (essiz kombinasyon) sahip olan zaman
cizelgelerine baglantilar.

¢ Ydnetici. Kaynagin yoneticisi.

o Durum. Arama 6lclitlerinde belirtilen Zaman Cizelgesi Satir
Durumu.

e Onaylama Zamani. Her zaman cizelgesi icin, onaylayabileceginiz
belirtilen Durumda zaman miktari.

o Toplam Zaman. Arama kriterleri ya da onaylayanlarinin kim
oldugundan bagimsiz olarak zaman cizelgesindeki toplam zaman.

e Onaylanabilir Satir Maliyetleri. Onaylama Zamani ile
iliskilendirilmis maliyetler.

Artan yada Sonuglari artan ya da azalan sirada gosterir.

Azalan

*Sayfa basina Her sayfada gorintilenebilecek azami sonuc sayisi.
Goruntilenen

Sonucg

*Azami Satir Tam sayfalar icin gorintilenebilecek azami satir sayisi.

5. Ara’yi tiklatin.

Zamani Onayla sayfasi sayfanin Gst kismina eklenen Onaylamak icin Zaman Seg¢ boliimiinde
gosterilen arama sonuclariyla yenilenir. Her kaynak icin, kullanicinin zaman girme icin zaman
cizelgesi politikasina bagli olarak zaman saat ya da giin cinsinden ifade edilir.
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o Adim 3'te Zaman cizelgesi diizeyi 6Jesini secerseniz, arama gelecek dénemler icin
gonderilen zaman cizelgeleri dahil olmak (izere bir veya daha fazla zaman cizelgesi satirini
onaylayabileceginiz tim zaman cizelgelerini geri dondurdr.

Approve Time
Exportto Excel

Select Time to Approve Showing 1to 3 of 3
Resource ¥ | Time Period - Time Sheet# Manager Status

Time to Approve Total Time Approvable Line Costs
Emma Stone 2117 - 201517 -1 Submitted 9 (Hours} 22 (Hours) USDS55.00
Barbara Getty 12/2313-122913 -1 James Knoll Submitted 40 (Hours) 40 (Hours) USD3,800.00
Barbara Getty 10M215-10MBH5 -1 James Knoll Submitted 38 (Hours) 38 (Hours) USD3,610.00

Check all [ Approve | [ Reject |

Showing 1103 of 3

Search for time to approve at the:
® Time sheet level Time sheetline level

Period Type: | Bi-Weekly \
Time Period: | 9/12/16- 92516 v

® Previous Time Periods to Show: |1 v | More Time Feriods

Resource: 4 ShowTime Sheets: Both with and without Exceptions v
Manager: 4 Total Hours Equal or Exceed:

Org Unit: _'] Total Hours Equal or Less Than:

Time Sheet Line Status: Submitted 5 Projects: =]
Sort By: | Resource v Ascending “Results Displayed Per Page: 50 *Max Rows: 500

® Descending

o Adim 3'te Zaman cizelgesi satin diizeyi 6Jesini secerseniz, arama onaylayabileceginiz tiim
zaman cizelgesi satirlarini geri dondurdr.

Approve Time
Exportto Excel

Select Time to Approve Showing 1to4 of 4

Resource ¥  Time Sheet tem Time Period - Time Sheet# Manager Status Time to Approve | Time Sheet Total Time | Approvable Line Costs
Emma Stone  Misc: Vacation

Submitted 8 (Hours) 22 (Hours) UsSD760.00
Emma Stone  Misc: Meetings / Submitted 1 (Hours) 22 (Hours) USD95.00
Barbara Getty Req: 35602 (Test Approval through Mobility) 127, James Knoll  Submitted 40 (Hours) 40 (Hours) USD3,800.00
Barbara Getty Misc: Meetings James Knoll  Submitted 38 (Hours) 38

M2M5-10MBM5 -1 Hours) USD3 61000

Showing 1 to 4 of 4

Search for time to approve at the:
Time sheet level ® Time sheet line level

Period Type:  Bi-Weekly v
Time Period: | 9/12/16-9/25(16 v

® Previous Time Periods to Show: |1 v | More Time Periods

Resource: 1", Show Time Sheets: Both with and without Exceptions v
Manager: 45 Total Hours Equal or Exceed:

Org Unit: :=| Total Hours Equal or Less Than:

Time Sheet Line Status: Submitted 5| Projects: g
Sort By: | Resource v Ascending “Results Displayed Per Page: 50 “Max Rows: 500

® Descending

Zaman Cizelgesi Ogesi siitunu zaman cizelgesi satir adini gésterir

Situn basliklari Siralama Olciitii secenekleriyle eslesir. (Durum siitunu zaman cizelgesi satiri
durumunu gosterir.)
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Not: Onaylanabilir Satir Maliyetleri sifunundaki maliyet verilerini gérintilemek icin,
Proje, Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini gériinttle erisim yetkiniz olmalidir.
Bu maliyet verileri bu zaman cizelgesinde onaylayabileceginiz toplam maliyettir.

Zaman cizelgesindeki bazi satirlarin onaylayani degilseniz, zaman cizelgesindeki Toplam
Zaman, Onaylama Zamani bilgisinden daha fazla olabilir.

6. Bir veya daha fazla zaman cizelgesinde tiim gonderilen zamani onaylamak veya
reddetmek isterseniz, asagidakileri yapin.

a. llgilendiginiz zaman cizelgeleri icin onay kutularini secin (ya da Téimiinii isaretle
secenegini tiklatin).

b. Onayla ya da Reddet secenegini tiklatin.

Zamani Onayla sayfasi yenilenir. Zaman cizelgelerinde onayladiginiz ya da reddettiginiz
zaman cizelgesi satirlarinin durumu Onaylandi ya da Reddedildi olur.

7. Bir veya daha fazla zaman cizelgesi satirini onaylamak istiyorsaniz, asagidakileri
yapin.

a. Ilgilendiginiz zaman cizelgesi satirlari icin onay kutularini secin (ya da Tiimiinii isaretle
secenegini tiklatin).

b. Onayla ya da Reddet secenegini tiklatin.

Zamani Onayla sayfasi yenilenir. Onayladi§iniz ya da reddettiginiz zaman cizelgesi
satirlarinin durumu Onaylandi ya da Reddedildi olur.

Alternatif olarak, zaman cizelgesi satirlarini zaman cizelgesi sayfasinda onaylayabilir veya
reddedebilirsiniz. Bkz. Zaman Cizelgesindeki Zaman Cizelgesi Satirlarini Onaylama veya
Reddetme (sayfa 58).

Zaman Cizelgesindeki Zaman Cizelgesi Satirlarini Onaylama veya
Reddetme

1. Onaylamak icin Zaman Se¢ bolimiinde Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi - No. siifunundaki
baglantisini tiklatarak zaman cizelgesini acin.
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Joseph Banks - Time Sheet for 1/18/16 - 1/24/16 (Pending Approval) H @ E'
Save Done Wore
Resource: Joseph Banks Time Period: 1/18/16 to 1/24M6 Time Sheet # 1
*Description: Joseph Banks - 1/18/16 - 112416 Status: Pending Approval
Add Items ~ Approvals/Transaction Details ¥ Time Sheet Policies
Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals Group | Ungroup Items
Item Status Activity Expected Mon Tue Wed Thu Fri Sa Total

Hours 118 119 1i20 1121 1122 112

[ ProlectABC
Project: 30123

[F1  Pri: Project ABG Submitted 0.0 3.00 3.00 3.00 0.00 0.00 0 9.00

Line Actions: 3.00 3.00 3.00 0.00 0.00 0. 9.00

Line Details Remove Rework Approve Reject

Notes

&R Add Notes

2. Zaman cizelgesindeki belli zaman cizelgesi satirlari icin istenen onay kutularini
isaretleyin.

Ogeler gruplandirilmissa, grup adlarinin (basliklarinin) da onay kutulari vardr, bir grup adiicin
onay kutusunu se¢mek altindaki tim is 6Gelerini secer.
3. Onayla ya da Reddet secenegini tiklatin.

Onayladiginiz ya da reddettidiniz zaman cizelgesi satirlarinin durumu Onaylandi ya da
Reddedildi olur.

Bir zaman cizelgesindeki bitlin zaman cizelgesi satirlari (diger onaylayanlarinkiler de dahil
olmak lizere) onaylanmissa, zaman cizelgesi durumu Onaylandi olur.

Zaman cizelgesinde reddettiginiz satir olursa, zaman cizelgesi durumu Yeniden isleniyor olur.

Joseph Banks - Time Sheet for 1/18/16 - 1/24/16 (Approved) H @ E'
Save Done More
Resource: Joseph Banks Time Period: 1/18M6 to 1/24/M16 Time Sheet #: 1
*Description: Joseph Banks - 11816 - 1/24/16 Status: Approved
Approvals/Transaction Details ¥ Time Sheet Policies
Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals Group | Ungroup items
Item Status Activity Expected Mon Tue  Wed Thu Fri 54 Total

Hours 118 119 1120 121 1122 112

B Project ABC
Project: 30123

[  Pri: Project ABC Approved 0.0 300 300 300 0.00 0.00 0 9.00

Line Actions: 3.00 3.00 3.00 0.00 0.00 0. 9.00

Line Details Remove Rework Approve Reject

Notes

&P Add Notes
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Zaman Cizelgelerini Onayla Portletini Kullanarak Zamani
Onaylama ya da Reddetme

Zaman Cizelgelerini Onayla portleti onaylayanlarin gézden gecirmesine, sonrasinda génderilen
zaman kabul etmesine ya da reddetmesine izin vermek icin yapilandirilabilir. Bkz. Sekil 3-1. Zaman
Cizelgelerini Onayla portleti (sayfa 60) (Bu goérinimde gosteriimeyen daha fazla zaman
cizelgesini ve Excel’e Aktar badlantisini gériintllemek icin Biiyiit baglantisini tiklatin). Bu portlet,
Zamani Onayla sayfasi ile ayni sekilde calisir (bkz. Zamani Onayla Sayfasini Kullanarak Zamani
Onaylama ya da Reddetme (sayfa 54)).

Sekil 3-1. Zaman Cizelgelerini Onayla portleti

Approve Time Sheets A
Preferences: Previous Time Periods to Show: 1; Time Sheet Line Status: Submitted; Show Time Sheets: Both with ...

Resource Time Period - Time Sheet# ¥ Status Manager Time to Approve Total Time Approvable Line Costs

| Andy Madison 1-8-12-15-8-12-1 Submitted Kim Song G (Hours) 85 (Hours) UsD 570,00

1 Cindy Ruth 1-8-12-15-8-12-1 Submitted Kim Song G (Hours) 42 (Hours) USD 570,00

[ checkan | Approve Reject

114 < | Showing 3to 4 of6 | > >l

Not: Onaylanabilir Satir Maliyetleri sGtunundaki maliyet verilerini gériintiilemek icin, Proje,
Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini géruntile erisim yetkiniz olmalidir. Bu maliyet
verileri bu zaman cizelgesinde onaylayabilecediniz toplam maliyettir.

Zaman cizelgesindeki bazi satirlarin onaylayani degilseniz, zaman cizelgesindeki Toplam
Zaman, Onaylama Zaman bilgisinden daha fazla olabilir.

Zaman cizelgelerinden zaman cizelgesi satirlarini onaylamak ya da reddetmek icin bu portleti
kullanmak icin:

1. PPM {rGnlande oturum agin.

2. Gerekliyse PPM Dashboard'u Zaman Cizelgelerini Onayla portletini icermesi icin kisisellestirin.

3. Onaylanacak zaman cizelgeleri listesi icin filtre 6lctleri belirtmek icin, Diizenle simgesini
tiklatin ve herhangi bir portlet icin yapacadiniz gibi tercihleri dlizenleyin.

Portlet filtre &lciitleri Zamani Onayla sayfasiyla aynidir (bkz. Zamani onayla Sayfasini
Kullanarak Zaman Onaylama ya da Reddetme’de 3. adim), ama portlette belirttiginiz portlet
tercihlerinin 6zetini portlette gérintilemek icin bir secenek vardir.

Portlet bir ya da daha fazla zaman cizelgesi satiri onaylayabileceginiz tiim zaman cizelgelerini
icerir.

4. Bir veya daha fazla zaman cizelgesinde tiim génderilen zamani onaylamak veya reddetmek
isterseniz, asagidakileri yapin.

a. llgilendiginiz zaman cizelgeleri icin onay kutularini secin (ya da Téimiinii isaretle
secenegini tiklatin).
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b. Onayla ya da Reddet secenegini tiklatin.

Zaman Cizelgelerini Onayla portleti yenilenir. Zaman cizelgelerinde onayladiginiz ya da
reddettiginiz zaman cizelgesi satirlarinin durumu Onaylandi ya da Reddedildi olur.

5. Ozel zaman cizelgesi satirlarini onaylamak veya reddetmek isterseniz, asagidakileri yapin.

a. Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi - No. situnundaki baglantisini fiklatarak zaman
cizelgesini acin.

b. Zaman cizelgesindeki belli zaman cizelgesi satirlari icin istenen onay kutulariniisaretleyin.

Ogeler gruplandiriimissa, grup adlarinin (basliklarinin) da onay kutulari vardir, bir grup adi
icin onay kutusunu se¢cmek alfindaki tim is 6gelerini secer.

C. Onayla ya da Reddet secenegini tiklafin.

Onayladiginiz ya da reddettiginiz zaman cizelgesi satirlarinin durumu Onaylandi ya da
Reddedildi olur.

Bir zaman cizelgesindeki biitlin zaman cizelgesi satirlari (diger onaylayanlarinkiler de dahil
olmak Uizere) onaylanmissa, zaman cizelgesi durumu Onaylandi olur.

Projeye Genel Bakis Sayfasindan Zamani Onaylama ya
da Reddetme

Projeye Genel Bakis sayfasinda, proje yoneticisi, kendisinin onaylama yetkisi olan en az bir gérevi
olan projede génderilmis zaman cizelgelerinin listesini gériintileyebilir.

Belli bir projeye karsi glinlige kaydedilen zamani onaylamak ya da reddetmek icin Projeye Genel
Bakis sayfasini kullanmak icin:

1. Menu cubugundan Ara > Projelerin Yonetimi > Projeler ve Gorevler > Proje Ara secimini
yapin.
ilgilendiginiz projeyi secip acin. Proje Ozeti sekmesine Projeye Genel Bakis sayfasi acilir.

3. Varsa, Proje Ozeti sekmesinin altindaki Zaman Onayi béliimii proje icin génderilmis zamani
olan zaman cizelgelerini onaylamaniz icin listeler.

Her kaynak icin, kullanicinin zaman girme icin zaman cizelgesi politikasina baglh olarak zaman
saat ya da glin cinsinden ifade edilir.

Time Approval e
Resource Time Period - Time Sheet # Manager Status Time to Approve Total Time Approvable Line Costs
Andy Madison QMH2 - 93012 -1 Kim Song Submitted 32 (Hours) 32 (Hours) $3,040.00
Cindy Ruth THEM2-7131M12-1 Kim Song Submitted 12 (Hours) 12 (Hours) $1,140.00

Check all

Not: Onaylanabilir Satir Maliyetleri stitunundaki maliyet verilerini goriintiilemek icin,
Proje, Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini gériinttle erisim yetkiniz olmaldir.
Maliyet verileri, zaman cizelgesinde génderilmis zamani olan projedeki tim goérevler icin
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onaylayabileceginiz toplam maliyettir.

Zaman cizelgesindeki bazi satirlarin onaylayani degilseniz, zaman cizelgesindeki Toplam
Zaman, Onaylama Zamani bilgisinden daha fazla olabilir.

4, Bir veya daha fazla zaman cizelgesinde tiim génderilen zamani onaylamak veya reddetmek
isterseniz, asagidakileri yapin.

a. llgilendiginiz zaman cizelgeleri icin onay kutularini secin (ya da Téimiinii isaretle
secenegini tiklatin).

b. Onayla ya da Reddet secenegini tiklatin.

Projeye Genel Bakis sayfasi yenilenir. Zaman cizelgelerinde onayladiginiz ya da
reddettiginiz zaman cizelgesi satirlarinin durumu Onaylandi ya da Reddedildi olur.

5. Ozel zaman cizelgesi satirlarini onaylamak veya reddetmek isterseniz, asagidakileri yapin.

a. Proje Zamam bolimiindeki Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi- No. siitunundaki
baglantisini tiklatarak zaman cizelgesini acin.

Not: Zaman cizelgesinde, onaylayabileceginiz projeler ya da gérevler icin zaman
cizelgesi satirlarinin yani sira, bazi istek, paket ya da diger is 6geleri icin zaman
cizelgesi satirlari gérintuleyebilirsiniz.

b. Zaman cizelgesindeki belli zaman cizelgesi satirlari icin istenen onay kutulariniisaretleyin.

Ogeler gruplandiriimissa, grup adlarinin (basliklarinin) da onay kutulari vardir, bir grup adi
icin onay kutusunu se¢mek altindaki tim is 6Gelerini secer.

C. Onayla ya da Reddet secenegini fiklatin.

Onayladiginiz ya da reddettiginiz zaman cizelgesi satirlarinin durumu Onaylandi ya da
Reddedildi olur.

Bir zaman cizelgesindeki biitlin zaman cizelgesi satirlari (diger onaylayanlarinkiler de dahil
olmak lGizere) onaylanmissa, zaman cizelgesi durumu Onaylandi olur.

Karsilanamayan (Siresi Gecmis) Zaman
Cizelgelerini Bulma

Zaman cizelgesi asagidakilerin hepsi dogru oldugunda karsilanmayan (slresi gecmis) olur:

o lliskili kaynak icin zaman cizelgesi politikasi her dénem icin kaynagin bir zaman cizelgesi
gondermesini gerektirir. (Zaman cizelgesi politikalari hakkinda bilgi icin, bkz. Zaman Cizelgesi
Politikasi Zaman Cizelgelerini Nasil Kontrol Eder (sayfa 6) ve Time Management Configuration
Guide.)

¢ Buglinin tarihi zaman cizelgesinin zaman diliminin bitis tarihinden sonradir.

o lliskili kaynak zaman cizelgesi olusturmamistir (Eksik olarak raporlanir), olusturmus ama
goéndermemistir (durumu Génderilmedidir) ya da yeniden islemeli ve tekrar gdéndermelidir
(durumu Yeniden isleniyordur).
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Zamani Gozden Gecirme ve Onaylama

Karsilanamayan Zaman Cizelgeleri raporunu sistemdeki tim karsilanmayan zaman cizelgeleri icin
ya da Zamanlarin Yénetimi: Tiim Zaman Cizelgelerini gériintiile (Yalniz Ozet Bilgiler) erisim
yetkiniz varsa belirttiginiz filtre 6lcttind kullanarak bir alt kiime icin kullanabilirsiniz.

Karsilanamayan Zaman Cizelgeleri raporu Gretmek icin:

1. PPM {rGnlande ofurum agin.
2. Menl ¢ubugundan, A¢ > Raporlar > Rapor Olustur secimini yapin.
Yeni Rapor Génder penceresi acilir.
Rapor Kategorisi secenedinden Zamanlarin Yénetimi 6Jesini secin.
4. Karsilanamayan Zaman Cizelgeleri secenegini tiklatin.

Rapor Gonder: Karsilanamayan Zaman Cizelgeleri sayfasi acilir.

Submit Report: Delinquent Time Sheets

submit cancel
= Report Parameters Restore Default
“Previous Time Periods to Show: [ 3
“Include Current Period: Oves ®no
“Grace Period in Days (affects past periods only): [ ]
Resource: [ | &
Direct Manager: [ | &
Default Time Approver: [ | &
Organization Unit: [ iE
Time Sheet Status: [ | @
Sortby: [Period v
Include Children Organization Units OYes @No
= scheduling and Output Options
® Run Report Inmediately
O Run Report On:
v
[] Send email to: 5 when report is finished
# Advanced Notifications
submit cancel

5. Filtre olcUtlerini asadidaki tabloda aciklandigi gibi belirtin:

Alan Adi (*Gerekli) Tanim

*Gosterilecek Onceki  Belirttiginiz dnceki zaman dilimi sayisindan zaman cizelgelerini

Zaman Dilimleri dahil etmek icin diger arama 6lcttleriniz icin gecerlidir.

*Cari Dénemi Dahil Cari zaman diliminden zaman cizelgelerini dahil etmek icin diger

Et arama OlcUtleriniz icin gecerlidir. Bu secenedi sectiginizde glnin
tarihinin cari ddnem sonuna ne kadar yakin oldugunu géz énilinde
bulundurun.
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Alan Adi (*Gerekli)

*Gun Cinsinden
Odemesiz Dénem
(yalnizca gegmis
doénemleri etkiler)

Kaynak

Dogrudan Yonetici

Varsayilan Zamani
Onaylayan

Organizasyon Birimi

Zaman Cizelgesi
Durumu

Siralama Olciitii

Alt Organizasyon
Birimlerini Dahil Et

Baslangic Tarihi

Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamani Gozden Gecirme ve Onaylama

Tanim

Yetkisiz kullanim slresine dahil edilecek glin sayisini belirtin. O ve
31 arasinda herhangi bir sayisal deger girin.

Aramayi belirttiginiz kaynaklar icin karsilanamayan zaman
cizelgeleriile sinirlar.

Aramay! belirttiginiz yéneticinin dogrudan raporlariicin
karsilanamayan zaman cizelgeleri ile sinirlar.

Aramayi belirtfiginiz varsayilan zamani onaylayani olan kaynaklar
icin karsilanamayan zaman cizelgeleri ile sinirlar.

Aramay! belirttiginiz Organizasyon birimindeki kaynaklar icin
karsilanamayan zaman cizelgeleri ile sinirlar.

Aramayi belirttiginiz asagidaki durumlardaki karsilanamayan
zaman cizelgeleriile sinirlar:

e Yeniden isleniyor
o Eksik (yani olusturulmamis)
¢ Gonderilmedi

Belirtilmemisse, bu durumlardaki ve diger arama élcutlerini
karsilayan karsilanmamis zaman cizelgeleri dahil edilir.

Sonuclari Dénem Adi ya da Kaynak bilgisine gore sirala.

Secilen Organizasyon Biriminin alt dlizey 6gelerinin karsilanmayan
zaman cizelgelerini dahil etme secenegi.

Belirttiginiz baslangic tarihinden sonra veya baslangic tarihini
kapsayan zaman dilimlerinin zaman cizelgeleri rapora dahil edilir.

Not: Cizelgeleme ve bildirimler secenekleri hakkinda bilgi icin, bkz. Reports Guide and

Reference.

6. Génder secenegini tiklatin.

Karsilanamayan Zaman Cizelgeleri raporu calisir.

Rapordaki karsilanamayan zaman cizelgeleri listesini gézden gecirin.

Karsilanmayan bir zaman cizelgesi hi¢ olusturulmamissa, durumu Eksik olarak gosterilir.
(Karsilanmayan bir zaman cizelgesi olusturulmus ama sonradan iptal edilmisse, hic
olusturulmamis gibi Eksik olarak kabul edilir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamani Gozden Gecirme ve Onaylama

8. Gerektiginde, Eksik olmayan herhangi bir zaman cizelgesini Dénem - Zaman Cizelgesi No
sutunundaki baglantisini tiklatarak acabilirsiniz.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma

Zaman Cizelgelerini Dondurma ve
Kapatma

Bu boliim asagidaki konulari dahil eder:

o Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatmaya Genel Bakis

e Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma (sayfa 67)

Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatmaya
Genel Bakis

Zaman cizelgesi onaylandiktan sonra, iliskilendirilmis iscilik maliyeti genelde incelenir ve isin
yapildigi misteriye faturalanir. Zamanlarin Yénetimi bu faturalama islevini acik olarak yapmaz ama
zaman cizelgelerindeki is 6geleriyle iliskilendirilmis fiyat kodlarinin takibini yapar.

Fiyat kodu bir is 6gesinin maliyeti icin faturalandirilan bir ic ya da dis misteriyi temsil eder. Bazi
organizasyonlarda, gerceklesen zaman geriye déniik 6deme ya da faturalara icin bilgi olarak
kullanilir. is 6gesi girildikten sonra, gerceklesen zaman is 6gesine karsi giinlige kaydedilir. By, ic ya
da dis musteriye faturalanan bir maliyet Gretir.

Bazi durumlarda, fiyat kodlarini ayarlamak icin gecersiz kilma kurallari uygulanir. Ornegin, belli bir
proje ya da gorevdeki tiim is zamani belli bir fiyat koduna atanabilir.

Fiyat kodlari ve kurallari gecersiz kilma hakkinda daha fazla bilgi icin, bkz. Time Management
Configuration Guide.

Faturalama strecini kolaylastirmak icin Zamanlarin Yénetimi "faturalamayi onaylayanlar"
yapilandirmasini destekler. Faturalamayi onaylayanin roli zaman onaylayanlar tarafindan
onaylanan zamanla iliskili maliyetleri inceleyip sonra da istege bagli olarak maliyetleri hesaba
katilan zaman cizelgelerini "dondurmak"tir. Faturalamayi onaylayan bir zaman cizelgesini
dondurdugunda, durumu Donduruldu olur ve bu zaman gizelgesinde daha sonra degisiklik
yapilamaz.

Zaman cizelgesi dondurulup veri cikarma ya da dis etkilesim gerceklestirildikten sonra (ya da
zaman cizelgesi dondurma secenegi kullaniimamissa), faturalamayi onaylayan icin Zamanlarin
Ydnetimi strecindeki son adim zaman cizelgesini kapatmaktir. Zaman cizelgesi durumu Kapali
olarak glincellestirilir ve son raporlar Uretilebilir. Sadece onaylanan ve dondurulmus zaman
cizelgeleri kapatilabilir.

Zaman onaylayanlara benzer olarak, bir kaynak icin birden fazla faturalamayi onaylayan (kaynak
grubu gibi) atanmissa, faturalamayi onaylayanlarin sadece birinin kaynadin zaman cizelgesini
dondurma ya da kapatmasi gereklidir.

Bu bolim, zaman cizelgelerinin belirlenen faturalamayi onaylayanlari tarafindan dondurulma ve
kapatilmasiyla iliskili prosedurlerin ayrintilarini verir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma

Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma

Zaman cizelgesini dondurmak ya da kapatmak icin:

1. PPM {rGnlnde oturum agin.

2. Menii cubugundan A¢ > Zamanlarin Yénetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman Cizelgelerini

Dondur/Kapat secimini yapin.

Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi cikar.

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Find Time Sheets By: Manager: a
@ Period Type: Weekly - Org Unit: El
Time Period: - Time Sheet Status: Approved -
*) Previous Time Periods to Show: | 1 Include Closed Time Sheets? () ves@ No
Resource: i
SortBy: Resource ~ ) Ascending *Results Displayed Per Page: 50

@ Descending

*Max Rows: 500

3. Arama ve siralama dlciitii saglayin.
Alan Adi
(*Gerekli) Tanim
Arama odlcitleri
Dénem Tard Seciliyken, aramayi acllir listeden secilen zaman diliminin tiriine sahip

(secenegin acilir olan zaman ¢izelgeleriyle sinirlar. Sistem yapilandirmaniza bagli olarak,

listesi vardir) liste asagidakileri icerebilir:

o Haftalik (her hafta, varsayilan olarak Pazartesi’den baslar)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak Pazartesi'den baslar;
ornegin, 8/29/10 - 9/11/10 AJustos ve Eylil 2010°'da iki haftalik

bir zaman araligidir)

« ki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak Pazartesi'den baslar;
6rnegin, 9/1/10 - 9/15/10 ve 9/16/10 - 9/30/10 Eylil 2010'da iki

haftalik bir zaman araligidir)

o Ayhlik Cher tam takvim ayn

Zaman Dilimi Dénem Tiirii secilip bunun icin bir deger secildiginden etkinlesir. istege
bagli olarak acilir listeden belli bir zaman dilimi secin.
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Alan Adi
C*Gerekli)

Gosterilecek
Onceki Zaman
Dilimleri
(secenegin
nlmerik alani
vardir)

Kaynak
Yonetici

Organizasyon
Birimi

Zaman Cizelgesi

Durumu

Kapatilan Zaman

Cizelgeleri dahil
edilsin mi

Siralama élciitleri

Siralama Olciitii
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma

Tanim

Secilip belirtildiginde belirttiginiz dnceki zaman dilimi sayisi icin zaman
cizelgelerini (ve glincel zaman dilimini) dahil etmek icin arama
Olcttlerinize uygulanir.

Aramayi secilen kaynaklar icin olan zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Aramayi secilen yoneticilerin dogrudan raporlariicin zaman
cizelgeleriyle sinirlar.

Aramayi secilen Org Birimler icin olan zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Aramayi secilen durumu icin olan zaman cizelgeleriyle sinirlar. Zaman
cizelgesini dondurmak ya da kapatmak icin durumunun Onaylandi
olmasi gerekir.

Aramaya kapatilmis zaman cizelgelerini dahil etme secenegi.

Arama sonuclarini siralamak icin parametre (arama sonuclarindaki
sutun). Secenekler asadidaki gibidir:

o Kaynak. Arama 6lcitleri tarafindan sinirlandigi sekilde, zaman
cizelgeleri dondurulmus ya da kapatilmis olan kaynaklar.

o Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No Zaman dilimi ve zaman
cizelgesi numarasina (essiz kombinasyon) sahip olan zaman
cizelgelerine baglantilar.

o Yonetici. Kaynagin yoneficisi.
e Durum. Arama 6lciitlerinde belirtilen Zaman Cizelgesi Durumu.

o Toplam Zaman. Arama kriterleri ya da onaylayanlarinin kim
oldugundan bagimsiz olarak zaman cizelgesindeki toplam saat ya
daglnler.

o Toplam Maliyetler. Toplam Zaman ile iliskilendirilmis maliyetler.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma

Alan Ad

(*Gerekli) Tanim

Artan yada Sonuglari artan ya da azalan sirada gosterir.

Azalan

*Sayfa basina Her sayfada gorintllenebilecek azami sonuc sayisi.
Goruntilenen

Sonucg

*Azami Satir Tam sayfalar icin gorlntilenebilecek azami satir sayisi.

4. Ara’yi hiklatin.

Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi, sayfanin tst kismina eklenen
Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi se¢ bolimiinde gosterilen arama sonuclariyla
yenilenir. Stitun basliklari Siralama Olciitii secenekleriyle eslesir.

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Export to Excel

Select a Time Sheet to Freeze/Close Showing 1o 1 of 1

Resource ¥  Time Period - Time Sheet Manager Status Total Time Total Costs

| Joseph Banks 11M3-118M13-1 Approved 15 (Hours) 0

Showing 1to 1 of 1

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Find Time Sheets By: Manager: &
@ period Type: Semi-Monthly ~ Org Unit: =]
Time Period: - Time Sheet Status:  Approved -
' Previous Time Periods to Show: | [ Include Closed Time Sheets? () ves @ HNo
Resource: a
sortBy: Resource ~ (O Ascending “Results Displayed Per Page: 20 * Max Rows: 200

@ Descending

Not: Toplam Maliyetler siitunundaki maliyet verilerini gériinttlemek icin, Proje, Program
ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini gérintile erisim yetkiniz olmalidir.

5. llgilendiginiz zaman cizelgelerinin onay kutularini isaretleyin. (Tiim zaman cizelgelerini
secmek icin Timiinii isaretle secenegini tiklatin.)

6. Zaman cizelgelerini dondurun veya kapatin.
¢ Zaman cizelgesini dondurmak icin, Dondur secenegini tiklatin.

Secilen zaman cizelgelerinin ve tim zaman cizelgesi satirlarinin durumu Donduruldu olur
ve Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi yenilenir.

o Zaman cizelgesini kapatmak icin, Kapat secenedini tiklatin.

Project and Portfolio Management Center (10.0) Sayfa 69/82



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatma

Secilen zaman ¢izelgelerinin ve tiim zaman ¢izelgesi satirlarinin durumu Kapatildi olur ve
Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi yenilenir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman Cizelgelerini Kilitleme

Zaman Cizelgelerini Kilitleme

Bir zaman cizelgesini kilitlediginizde, zaman cizelgesinde daha sonra degisiklik yapilamaz. Bu, bir
zaman cizelgesini dondurmanizla aynidir. Bununla birlikte, yalnizca onaylandiginda
dondurabileceginiz bir zaman cizelgesini dondurmadan farkli olarak, bir zaman cizelgesini iptal
edilmedigi, dondurulmadidi veya kapatilmadigi strece kilitleyebilirsiniz.

Gereksinim

Bir zaman cizelgesini kilitlemeden veya kilidini kaldirmadan énce asagdidaki gereksinimleri
karsilamalisiniz:

o Ozelligi etkinlestirmek icin Yonetim Konsolunda LOCK_TIMESHEET ENABLED parametresini true
olarak ayarlayin.

e Zaman Cizelgelerini Kilitle erisim yetkiniz olmalidir.

Bir zaman cizelgesini kilitlemek icin:
1. Anameniiden, A¢ > Zamanlarin Yénetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman Cizelgelerini Kilitle
secimini yapin.

2. Kilitlemek icin Zaman Cizelgesi ara sayfasinda, arama 6lcitiini saglayin ve Ara digmesini
fiklatin.

3. Kilitlemek istediginiz zaman cizelgelerini secin ve Kilitle digmesini tiklatin.

Kilitlenen zaman cizelgeleri arama listesinden kaybolur. Kilitlenen her zaman cizelgesinde bir
kilit ikonu vardir.

Bir zaman cizelgesinin kilidini kaldirmak icin:
1. Anameniliden, A¢ > Zamanlarin Yénetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman Cizelgelerinin
Kilidini Ac secimini yapin.

2. Kilitlemek icin Zaman Cizelgesi ara sayfasinda, arama 6lctitlinii saglayin ve Ara diigmesini
tiklatin.

3. Kilitlemek istediginiz zaman cizelgelerini secin ve Kilidi kaldir digmesini tiklatin.

Kilidi kaldirilan zaman cizelgeleri arama listesinden kaybolur. Kilit ikonu, kilidi kaldirilan zaman
cizelgelerinde artik mevcut degildir.
Zaman cizelgesi denetim ginliigi bir zaman cizelgesini ne zaman kimin kilitledigini veya kilidi
kaldirdi§ginin kaydini tutacaktir. Bir zaman cizelgesini kilitleme veya kilidini kaldirma zaman cizelgesi
durumunu degistirmez.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar icin is Dagrtimlari Olusturma

Kullanicilar icin is Dagitimlari Olusturma

Ydneticiler ve planlayicilar asadidakileri belirtmek icin is 6gesi basina bir tane olmak Gizere paketler
ve diger is 6Geleri icin iste§e bagdl olarak is dagitimlari olusturabilirler:
o Belliis 6gesi Gstlinde harcanacak zaman dagrtimi miktari.
Zaman miktari, zaman cizelgelerinde Beklenen Saat olarak gortntulenir.
o s dgesi istinde hangi kaynaklarin (kullanicilarin) zaman harcamaya izinli oldugu.
o Fiyat kodlari ve zamanin faturalandirilabilecegi zaman kodlari (géreli ylzdeliklerle).

Is 6gesi, ydneticilerin veya planlayicilarin zaman cizelgesine girilen gerceklesen zamani is
dagitiminda belirtilen zamanla karsilastirabilmesi icin is dagitiminin olusturulmasindan ve
belirfilmesinden 6nce mevcut olmalidir ve bu onay kararlarini etkileyebilir.

Not:

o Proje ayarlarinda Maliyet ve isgiicii politikasi kullanilarak Zamanlarin Yénetimi ve Projelerin
Yoénetimi entegre edildiginde projeler ve gorevler icin is dagitimlari projelere ve gorevlere
atanan zamanla yapllir.

o lIsteklericin is dagitimlari istek tiirlerinde belirtilen atanan kaynaklarla yapilir (bkz. Demand
Management Configuration Guide).

o Isdagmimlarini programlar, projeler, gérevler ya da istekler icin degil, sadece paketler ve
diger 6geler icin ihtiyac duyuldugu sekilde kullanmanizi siddetle tavsiye ediyoruz.

Bu bélim, is dagifimlari olusturma ve yonetmeyle iliskili asagidaki prosedurlerin ayrintilarini verir:

o IsDagitimlari Olusturma (sayfa 72)

e Mevcut is Dagitimlarini Diizenleme, Kapatma ve Silme (sayfa 79)

is Dagitimlari Olusturma

is dagrtimlari belli is 6gelerinden olusturulur. is dagtimi olusturmadan énce, is §esi mevcut
olmalidir.

Not: is dagrtimlari olusturmak icin, Zamanlarin Yénetimi: is Dagrtimlarini Diizenle erisim
yetkiniz olmalidir.

Yeni bir is dagrtimi olusturmak icin:

1. PPM{rlGninde oturum acin.

2. Menii cubugundan A¢ > Zamanlarin Yénetimi > Dagitimlar > Dagirtim Olustur secimini
yapin.
is Dagrtimlari Olustur sayfasi cikar.

Mevcut is Ogesi Tiirleri asagidakileri icerir:
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar icin is Dagrtimlari Olusturma

e Program

¢ Proje

o Gorev

o istek

o Paket

« Diger (cesitli)

o Harici Veri (PPM zaman cizelgesi Cevik YOneticiyle entegre edilirse)

Not: is dagrtimlarini programlar, projeler, gérevler ya da istekler icin degil, sadece paketler
ve diger 6geler icin ihtiyac duyuldugu sekilde kullanmanizi siddetle tavsiye ediyoruz.

3. (istege Bagh) is 6gesi tiirleriyle iliskili otomatik tamamlama listelerinde mevcut
is 6gelerini toplanmasini sinirlandirmak icin is Dagitimlar Olustur sayfasinin is
Ogesi Filtreleri boliimiinii kullanin. Daha sonra, bu otomatik tamamlama
listelerinden ilgilendiginiz belli is 6gelerini secersiniz.

Genel Filtreler bolimindeki filtreler tim is 6gesi tirlerine uygulanir ve diger bolimlerdeki
filtreler belliis 6gesi tirlerine uygulanir.

Ornegin, is Ogesi Filtreleri bolimiiniin Genel Filtreler ve istek Filtreleri alt boliimlerinde filtre
olcttleri belirtirseniz, istek is 6geleri icin otomatik tamamlama listesindeki is dgeleri kiimesi
otomatik olarak kriterlerinizin ikisini de karsilayanlarla sinirlanir, otomatik famamlama
listesindeki diger is 6geleri kiimeleri otomatik olarak Genel Filtreler &lctitleriyle sinirlanir.

is Ogesi Filtreleri bolimiini asagidaki tablodaki bilgileri kullanarak istendigi sekilde
tamamlayin:

Alan Adi Tanim

Genel Filtreler boliimi

Son X glin icinde Proje listesini belirttiginiz glin sayisi icinde degistirilmis is
degistirildi ogeleriyle sinirlar.

Son X glinicinde Proje listesini belirttiginiz guin sayisi icinde olusturulmus is
olusturuldu ogeleriyle sinirlar.

Kapatilanlari Dahil Et Is 6geleri listesine kapali is 6§elerini dahil etme secenegi.

Kapatilan is 6geleri soyledir:
o Kapatilan istekler

e Tamamlanmis ve projeleri hala giinlige zaman
kaydedilmesine izin veren gorevler

o Kapatilan paketler
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar icin is Dagrtimlari Olusturma

Alan Adi
Proje Filtreleri boliimii > b

Proje Adi icerigi

Proje Kaynagi

Proje Yoneticisi

Cizelgelenen Baslangi¢
Tarihi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi

Cizelgelenen Son Bitis
Tarihi

istek Filtreleri béliimii P
istek Turd

istek Atama Hedefi

Yalniz atanan grubuna
dahil oldugum istekler

istek Kaynagi
Yalniz beni kaynak olarak
listeleyen istekler

istek Atanan Grup

istek Numarasi
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Tanim

Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren projeler ile
sinirlar.

Listeyi belirttiginiz kaynagdi iceren katilimci listesi olan projeler
ile sinirlar. (Katihmcilar listesi projenin personel profilindeki
kaynaklari, is planinda gérevlere dogrudan atanan kaynaklari
ve Ozet gorev sahiplerini icerir.)

Listeyi belirttiginiz proje yoneticisi olan projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda baslayan
projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde baslayan
projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda biten projeler
ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde biten projeler
ile sinirlar.

istek listesini belirttiginiz istek tird kiimesi ile sinirlar.
istek listesini belirttiginiz kullaniciya atanmis olanlarla sinirlar.

Evet olarak ayarlanmissa, listeyi atanan gruplarinda sizin
bulundugunuz isteklerle sinirlar.

Listeyi belirttiginiz kullaniciyr iceren kaynak listesi olan
isteklerle ile sinirlar.

Evet olarak ayarlanmissa, listeyi kaynak listelerinde sizin
bulundugunuz isteklerle sinirlar.

istek listesini glivenlik gruplarindan belirtilen istek Atanan
Grup ile olanlarla sinirlar.

istekleri belirtilen istek numarasi olanla sinirlar.
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Alan Adi

Gérev Filtreleri boliim b ©

Gorev Adi icerigi

Proje

Gorev Turu

Proje Atanan Kaynagi
Go6rev Durumu

Proje Yoneticisi
Cizelgelenen Baslangic

Tarihi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi

Cizelgelenen Son Bitis
Tarihi

Paket Filtreleri bolimii
Paket is Akisi

Paket Numarasi

Paket Atanan Grup

Paket Atama Hedefi

Project and Portfolio Management Center (10.0)

Tanim

Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren gorevler ile
sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz projedekiler ile sinirlar. Projenin is
plani olmalidir ve kullanici projeye ya da gdrevlerine karsi
glinlige zaman kaydedebiliyor olmalidr.

Listeyi gorevler ya da 6zel gorevleriyle sinirlar ya da ikisini de
gosterir.

Gorev listesini belirttiginiz atanan kaynagdi olanlar ile sinirlar.
Gorev listesini belli bir durumdakilerle sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz proje yoneticisi olan projeler ile
sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda baslayan
gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha 6éncesinde baslayan
gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda biten gorevler
ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha éncesinde biten gorevler
ile sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz is akisi ile sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz sadece belirttiginiz paket
numarasiyla sinirlar.

Paket listesini glivenlik gruplarindan belirttiginiz Paket
Atanan Grup ile olanlarla sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz kullaniclya atanmis olanlarla sinirlar.
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Kullanicilar icin is Dagrtimlari Olusturma

Alan Adi Tanim

a. Ek bir proje filtresi olarak, sadece zamani proje diizeyinde takip eden projeleri gérintler.
b. is dagitimlarini kesinlikle projeler, gérevler ya da istekler icin kullanmamanizi tavsiye eder.

¢. Bir projenin is plani varsa ve zamani proje diizeyinde takip ediyorsa, gorev filtresi sadece en Ust diizey
Ozet gorevlerini dondurdr.

Zamanlarin YOnetimi filtre setinin nasil degistirilecegi hakkinda bilgi icin, bkz. Time
Management Configuration Guide.

4. s dgesi tiirleri icin is 6geleri otomatik tamamlama listelerini sinirlayan filtreleri
belirtmeyi bitirdiginizde, is Dagitimlan Olustur sayfasinin iistiindeki is
dagitimlan listesindeki alanlari tamamlayin.

Alan Adi Tanim
is Ogesi Turi is Ogesi Tiirii alanindaki secine bagli olan is 6geleri listesi. is Ogesi

Tarleri (asagidaki kalin yazih olanlar) ve is 6gelerinin tfanimlari
asagidaki gibidir:

¢ Program. Programlarin Yonetimi Gzerindeki adiyla tanimlanan
programlar listesi

o Proje. Projelerin Yonetimi Gzerindeki adiyla tanimlanan projeler
listesi

o istek. Taleplerin Yonetimi tizerindeki istek numarasiyla
tanimlanan acik istekler listesi

o Paket. Dagitimlarin Yénetimi Gzerindeki paket numarasiyla
tanimlanan acik paketler listesi

e Gorev. Projelerin Yonetimi Gizerindeki adiyla fanimlanan gérevler
listesi

o Diger Toplanhlar ya da Tatil gibi diger is 6geleri listesi
is Ogesi is 6gesi tirline bagli olarak is 6gesi adi ya da numarasi asagidaki
gibidir:
e Programlar icin, bir program adi
o Projelericin, proje adi
o listekler icin, istek numarasi
o Paketler icin, paket numarasi
e Gorevlericin, gorev adi

o Diger icin, Toplantilar ya da Tatil gibi Zamanlarin Yénetimi
Gzerinden bir secim
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Alan Adi Tanim

is Ogesi Grubu Secilen is delerinin is dgesi kiimesi, asagidaki gibidir:
o lIstekis dgeleriicin, belli bir istek tiiri
o Paket is 6geleri icin, paket tarafindan kullanilan is akisi
e Programis 6geleriicin, program

o Proje ve gorev is 6geleri icin, proje
Tanim Belli bir is 6gesi icin Tanim alani 50 karaktere kesilir.

Orijinal Biitce (saat) s Dagrtimlari Olustur sayfasindaki alanlari tamamlarken, is 6gesi icin
ayrilacak (bltce) orijinal zaman miktari (tam saat ya da zamanin
onda biri olarak).

is dagitimini olusturduktan sonra, sunlar olur:

e Bu deger, daha sonra diizenleyebilecediniz Cari biitce (saat)
alanina atanir.

« Orijinal Biitce (saat) alani otomatik olarak salt okunur bir alan
olur ve planlama ve tahmin etme dogrulugunu takip etmek icin
6nemli bir metrik olan kalici olarak baslangic degerini korur.

Cari butce (saat) is dagitimi olusturulana kadar bostur. Olusturulmus bir is dagitimi
icin, is 6gesine ayrilacak (bltceye) dliizenlenebilir zaman miktari
(tam saat ya da zamanin onda biri olarak).

Standart indirim % Odeme bilgilerini toplamak icin Zamanlarin Yénetimi kullaniliyorsa,
kaynaklar icin maliyet orani standart orandan farkli olabilir. Bu
durumda, 6nceden miizakere edilmis bir indirim orani
belirtebilirsiniz. Normalde bu alan ya %0’dir (standart maliyet orani
ya da faturalandirma gerceklestirilmiyor) ya da %100’dur (bu is
ogesi icin 6deme yok). Bu oran faturalandirma sistemi ya da finansal
sisteme verileri cikarken 6zel hesaplamalar icin kullanilabilir.

Faturalama indirimi  Maliyet asimi bazen 6demelerin tekrar miizakere edilmesini

% gerektirir. Bu alan is 6gesi icin gerceklestirilmis tim is icin
faturalandirma éncesi indirim orani ayarlar. Ornegin, bir proje icin
maliyetler %20 asim yaptiysa, %10’luk ek bir faturalandirma indirimi
ayarlanabilir. Bu oran faturalandirma sistemi ya da finansal sisteme
verileri cikarken 6zel hesaplamalar icin kullanilabilir.

5. Olustur secenegini tiklatin.
is dagrtimlari olusturulur ve Olusturulan is Dagrtimlari sayfasi cikar.

Aynintilar siitunu sada eklenir. Uc simgesi, soldan saga séyledir:
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¢ Notlar
o Kaynak Erisimi

o Fiyat Kodlan

6. Aynntlar siitununda is Dagitimi Notlar sayfasini acmak icin Notlar simgesini
tiklatin.

a. Metin alanina bilgi girin ve her yeni not icin Ekle secenegini fiklatin.

b. Tim notlari kaydetmek icin Tamam secenegini tiklatin.

7. Aynntlar siitununda is Dagitimi Kaynak Erisim Bilgileri sayfasini gériintiilemek
icin Kaynak Erisimi simgesini tiklatin.
Bir is dagitimina belli kaynaklari atamak icin bu sayfayi kullanin. Diger kullanicilarin iliskili is
6gelerini kullanmalari yasaktir.

a. Is Dagrtimi Kaynak Erisim Bilgileri sayfasinda Asagida listelenen Kaynaklara ve Gruplara
Erisimi sinirla onay kutusunu secin.

b. Kaynak listesinden kaynaklari secin ve Ekle secenegini tiklatin.
¢. Grup listesinden gruplari secin ve Ekle secenedini tiklatin.

d. Secimleri kaydetmek icin Tamam secenegini tiklatin.

8. Aynntlar siitununda is Dagitimi Fiyat Kodu Bilgileri sayfasini gériintiillemek icin
Fiyat Kodlari simgesini tiklatin.

Bu sayfayi is 6gesine karsi faturalanan zaman icin fiyat kodlarini belirtmek icin kullanin. Bu
sayfa ayrica cesitli fiyat kodlari arasinda toplam hesaplanan maliyeti dagitmak icin kullanmak
icin ylzdelik dokimu ayarlar. Bir is 6Jesi zaman cizelgesine eklendiginde fiyat kodlar
uygulanir. Fiyat kodlarini atamak icin, tim fiyat kodlarina ya da belli fiyat kodlarina erisime izin
veren bir glivenlik grubunda olmalisiniz.

a. Is Dagmimi Fiyat Kodu Bilgileri sayfasinda, kullanicilarin fiyat kodlarini giincellestirmelerine
izin verilip verilmedigini belirtmek icin Kullanicilarin Fiyat Kodlarini Giincellemelerine
izin ver onay kutusunu isaretleyin.

Not: PPM biriminizin coklu dil destedi varsa, kullanicinin olusturdugu herhangi bir
fiyat kodu kullanicinin giriste sectigi dilde (kullanicinin oturum dili) tanimlanir. Fiyat
kodu olusturulduktan sonra, sadece tanim dilinde degistirilebilir. Daha fazla bilgi icin
bkz. Multilingual User Interface Guide.

b. Buis dagitimiicin fiyat kodlarinin zaman cizelgesine girilmek zorunda olup olmadigini
belirtmek icin Fiyat Kodlari Zaman Cizelgesinde Gereklidir onay kutusunu tamamlayin.

c¢. Fiyat kodu eklemek icin, Fiyat Kodu listesinden kodu secin ve Ekle secenegini tiklatin.
d. Bu, Fiyat Kodlar boliimindeki listeye fiyat kodunu ekler.

e. Bu bolimin icinde, her kod icin Fiyat Yiizdesi alanini belirtin. Bir ylizdeligin onda birini
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kadar ylzdeler belirtebilirsiniz. Degerlerin toplami 100% olmalidir.
f. Secimleri kaydetmek icin Tamam secenedini tiklatin.

9. Daha fazla is dagrtimi olusturmadan bu is dagrtimini kaydetmek icin, Olusturulmus is
Dagitimlari sayfasinda Tamam secenegini tiklatin.

Daha is dagitimi eklemek icin Dagitim Olustur secenegini tiklatin ve adim 10’a gegin.

10. Daha fazlais dagitimi olusturmak icin adim 3’ten adim 9’a kadar tekrar edin. Bos satir sayisi
yeterli degilse, Yeni Dagihimlar bolimine gerekli ek satir sayisini girin ve Ekle secenedini
fiklatin. Bu islem bélime belirfilen sayida safir ekler.

Mevcut is Dagitimlarini Diizenleme, Kapatma ve
Silme

Is dagitimlarini asagidaki gibi diizenleyebilir, kapatabilir ve silebilirsiniz:

Not: Olusturmadiginiz is dagrtimlarini kapatmak ya da silmek icin Zamanlarin Yénetimi: Tiim is
Dagitimlarini Diizenle erisim yetkiniz olmalidir.

1. PPM {rGnlande ofurum agin.

2. Menii cubugundan A¢ > Zamanlarin Yénetimi > Dagitimlar > Dagihimlan Ara secimini

yapin.

is Dagrtimlarini Ara sayfasi gorindir.

Search Work Allocations
Search Information

Waork item Type:

4

Work ltem Set:

Work ltem: 5]
Restricted To: i

Charge Code: =
Creation Date From: 2 To

Actual/Budget Over: %

Include Closed? "Yes No

SortBy: Work Item Type ~ (DAscending
@Descending

*Results Displayed Per Page: 50

3. is Dagiiimlarini Ara sayfasinda, arama ve siralama élciitii saglayin.

Alan Adi (*Gerekli) Tanim

Arama olciitleri
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Alan Adi (*Gerekli)
is Ogesi Turi
is Ogesi Grubu

is Ogesi

Sinirlandirma Hedefi

Fiyat Kodu

Olusturma Baslangic
Tarihi

ve
Bitisi

Gerceklesen/Bltce
Asimi

Kapatilanlari Dahil Et
Siralama élciitleri

Siralama Olciiti

Artan ya da Azalan

*Gorantulenen
Azami Satir

. Ara’yi hiklatin.

Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar icin is Dagrtimlari Olusturma

Tanim
Aramayi belli bir tiir is 6gesi icin is dagifimlariyla kisitlar.
Aramayi belli is 6§esi kiimesini icin is dagrtimlariyla kisitlar.

Aramayi belliis 6gesi icin is dagitimlariyla kisitlar. Bu en fazla bir is
dagitimi déndurr.

Aramayi belli bir kaynak icin kisitlanmis is dagitimlariyla kisitlar.

Aramayi belli bir fiyat koduna baglanmis olan is dagrtimlariyla
kisitlar.

Aramayi belli bir tarih araliginda olusturulmus olan is dagitimlariyla
kisitlar.

Aramayi gerceklesen saatlerin glincel biitcelenmis saatlere orani
belirttiginizden blyuk bir ylizde olan is dagitimlariyla kisitlar.

Aramaya kapatilan is dagitimlarini dahil etme secenegi.

Arama sonuclarini siralamak icin kullanilacak parametre. Secenekler
asagidaki gibidir:

o is Ogesi Tiirii

o is Ogesi Grubu

o is Ogesi

¢ Orijinal Biitce (saat)

o Cari Biitce (Saat)
Sonuglari artan ya da azalan sirada gdésterir.

Bir sayfada gosterilecek maksimum arama sonucu sayisi.

Arama dlcttleriyle 6rtiisen is dagitimlari is Dagrtimi Arama Sonuclari sayfasinda gésterilir.
Stun bagliklari Siralama Olgiitii seceneklerini icerir.

. is dagitimlarini diizenleyin, silin veya kapatin.
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Not: Asagidaki islemlerin herhangi bir kombinasyonunu ayni anda yapmaya c¢alismayin.

o isdagmimlarini diizenlemek icin, bir ya da daha fazla is dagitimi icin en soldaki siitundaki
onay kutularini secin (gdsterilen tim is dagifimlarini gtincellestirmek istiyorsaniz Tiimiinii
isaretle secenegini tiklatin), sonra da Diizenle secenegini tiklatin.

is Dagitimlarini Diizenle sayfasi goriiniir. Sayfayi istenildigi sekilde diizenleyin ve Tamam'i
tiklatin. Alanlar hakkinda bilgi almak icin bkz. is s Dagitimlari Olusturma (sayfa 72).

o isdagtimlarini silmek icin, silinecek olanlarin Sil siitunundaki onay kutulariniisaretleyin ve
Sil secenegini tiklatin. Kendilerine karsi zaman guinlige kaydedilmis olan is dagitimlari
Kullanilhiyor olarak gésterilir ve silinemez.

o Isdagmimlarini kapatmak icin, kapatilacak olanlarin Kapat siitunundaki onay kutularini
isaretleyin ve Kapat secenegini tiklatin.

6. is Dagitimi Arama Sonuclari sayfasinda Tamam secenegini tiklatin.
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Bize Geribildirim Gonderin

6grenmemizi saglayin.

% Zamanlarin Yénetimi Kullanici Kilavuzu ile deneyiminizi nasil gelistirebilecegimizi
Suraya e-posta génderin: docteam@microfocus.com
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