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Zaman gizelgesi politikalari

Zaman ¢izelgesi politikalari

Zaman gizelgesi politikalari zaman gizelgelerinizin olusturulmasi ve islenmesini
kontrol etmek igin tasarlanmis kurallardir. is 6gelerine karsi Zamanlarin Yénetimi
kullanan her kaynagin yonetici tarafindan atanan belli bir zaman ¢izelgesi politikasi
vardir.

Zaman c¢izelgelerinin kontrol ettigi 0geler

Zaman gizelgesi politikalari sunlari kontrol eder:

e Zamani gunlige kaydetmek icin hangi raporlama dénemi tlrlintn (haftalk, iki
haftalik, yarim aylik ya da aylik) kullanildig

* Heris 6gesiicin zaman girmek i¢in asagidaki yontemlerden hangisini
kullandiginiz:

« Saat cinsinden, zaman dilimi boyunca gunluk

Saat cinsinden tUm zaman dilimi igin

e TUm zaman diliminin ylzdesi olarak

Gun cinsinden, zaman dilimi boyunca gunluk

Gun cinsinden tum zaman dilimi igin

» Kaynaklarin ayni zaman dilimi i¢in goklu zaman gizelgeleri olusturmasina izin
verilip verilmedigi

* Her zaman dilimi igin zaman ¢izelgesi tamamlamaniz gerekip gerekmedigi

» Belli zaman gizelgelerinin otomatik olarak onaylanip onaylanmayacagi

* Bos satirlari olan (buttn degerlerin 0 oldugu satirlar) gdndermenize izin verilip
verilmedigi

* Zaman gizelgeleri gondermek igin e-posta hatirlatmalari alip almayacadiniz,
alacaksaniz ne zaman alacaginiz (teslim tarihleri gelmeden 6nce ya da sonra ya
da ikisi birden)

* Gonderdiginiz zamani bir onaylayan reddettiginde e-posta hatirlatmasi alip
almayacaginiz
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Zaman gizelgesi politikalari

* Zaman gizelgesi ve gun basina izin verilen azami ve asgari zaman miktarlari ve
ihlallerin sonuglari

* Zaman gizelgelerine atayabileceginiz fiyat kodlarinin varsayilan kimesi

* Zamani gunlige kaydetmenize izin verilen belli is dgesi turleri (projeler, gorevler,
istekler, paketler ve/veya diger 6geler)

» Zaman gizelgelerinde herhangi bir is 6desi igin etkinlik belirtmenize izin verilip
verilmedigi, veriliyorsa, etkinlik belirtmeniz gereken is 6gesi tirleri

Zaman cizelgesi politikasi uyarilari

Zaman gizelgelerini olustururken, tamamlarken ve gonderirken, Zamanlarin
Ydnetimi zaman gizelgesi politikanizi ihlal edebilecek islemler igin sizi uyarir.

Ornegin, zaman dilimi basina birden fazla zaman gizelgesi géndermenize izin
verilmiyorsa, zaman gizelgesi olusturdugunuzda Sekil 2-15. Uyarisi olan bir Zaman
Cizelgesi Olustur sayfasi (sayfa 6) ile gosterildigi gibi bir uyar gosterilir.

Sekil 2-15. Uyarisi olan bir Zaman Cizelgesi Olustur sayfasi

Create Time Sheet

& A Time Sheet for this Time Period and Resource already exists. Duplicate Time Sheets are not allowed. Please choose another Time Period or Resource. Open Time Sheet

*Time Period:  1/1/13 - 1/15/13 -
*Resource: Joseph Banks &
*Description:  Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13

Diger bir ornek olarak, zaman ¢gizelgesi i¢in azami ve asgari saatlere sadik
kalmazsaniz, zaman gizelgesini onaya génderdiginizde bir uyari ¢ikar. Ornegin,
Sekil 2-16. Zaman Cizelgesi Politikasi Uyarilari (sayfa 7) Uzerindeki uyari size
atanan zaman gizelgesi temelinde génderdiginiz zaman gizelgesinde fazla saat
oldugunu belirtir.
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Zaman gizelgesi politikalari

Sekil 2-16. Zaman Cizelgesi Politikasi Uyarilari

/', Warnings

The following warnings will not prevent you from submitting your time sheet, but you should consider
addressing them before submitting the time sheet. Click Submit to submit your time sheet without correcting

it. Click Cancel to correct your time sheet.

Maximum time You have entered more than the recommended number of hours an this time
sheet. Your time sheet contains 32 hours, but you should enter a maximum of 20.0 hours.

Open list of warnings in new window Submit || Cancel

& Ayrica bkz.:

e Zamanlarin Yonetimi configuration
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Zamaninizi bildirme

Zamaninizi bildirme

Bir Zamanlarin Yonetimi kullanicisi olarak, bir is 6gesine atandiginizda, belirli bir

zaman dilimi boyunca hangi is 6geleri Uzerinde ¢alistiginizi, her birinde ne kadar

zaman harcadiginizi, (yapilandiriimissa) hangi tir aktiviteler gerceklestirdiginizi ve

her 6ge icin (yapilandiriimigsa) hangi fiyat kodlarini kullandiginizi belirtmek igin

zaman gizelgesi kullanirsiniz.

Bu bolim, zaman gizelgelerinizin nasil olusturulacagdi, tamamlanacagdi,

gonderilecegi ve korunacadi Uzerine odaklanir.

Ne yapabilirsiniz

Zaman gizelgenizi
olusturma

Zaman gizelgesi
arama

Is 6gelerinizi zaman
cizelgenize ekleme

Zaman gizelgenizde
zamani glinlige
kaydetme

Zaman gizelgesi
harici verilerini PPM
is ogelerine aktarma

Zaman gizelgesi
harici verilerini PPM
is 6geleriyle
birlestirme

Zaman gizelgenizde
diger gerceklesenler
verilerini girme veya
goriintiileme

Nasil yapabilirsiniz

Bir zaman ¢gizelgesi olusturma (sayfa 13)
Zaman gizelgelerini ara
Is 6gelerini bir zaman cizelgesinde yénetme (sayfa 23)

Zaman cgizelgenizde zamani gunlige kaydetme

Harici verileri PPM is 6gelerine aktarma

Harici verileri harici olmayan veri satirinda birlestirme

Diger gergek verileri zaman ¢izelgelerine girme veya
goruntuleme
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Zamaninizi bildirme

Zaman cizelgesi satiri
kullanici verilerini
girme

Zaman gizelgesi
satirlani igin fiyat
kodlari ekle

Zamanlarin Yonetimi yoneticiniz zaman gizelgesi
satirlarina girmeniz i¢in 6zel kullanici verileri alanlarini
yapilandirmigsa, kullanici verilerini zaman gizelgesi satiri
ayrintilar penceresine girersiniz.

1. Zaman ¢izelgesi satirini segin ve Satir Ayrintilari
o0gesini tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Kullanici Verileri
sekmesinde, kullanici verileri alanlarini dizenleyin
ve Kaydet digmesini tiklatin.

Bu kullanici verileri alanlari, zaman ¢izelgesinin Ek Bilgi
sekmesindeki tum zaman gizelgesi igin birlegtirilir.
Bunlar, bu sekmede salt okunurdur.

Bazi organizasyonlarda, gerceklesen zaman bir dahili
musteri, harici musteri veya istekte bulunana geriye
donuk 6deme igin bilgi olarak kullanilir. Zamanlarin
Yonetimi, bu geriye donuk 6deme veya faturalandirma
islevini agik sekilde gerceklestirmez. Bununla birlikte
Zamanlarin Yonetimi, bir faturalandirma sistemi igin
zaman bilgilerinin ¢ikariimasina izin vermek Uzere is
O0geleri ve fiyat hesaplari arasinda baglantilarin
olusturulabilmesi icin fiyat kodlarini belirtebilir.

Zaman gizelgesi politikasi fiyat kodlarini eklediginde
fiyat kodlarini is 6gelerinize ekleyebilirsiniz.

Bir is 6gesi icin fiyat kodlari eklemek igin:
1. Zaman ¢izelgesi satirini segin ve Satir Ayrintilari
o6gesini tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Fiyat Kodlari
sekmesinde, Fiyat Kodlari Ekle digmesini tiklatin.

3. Fiyat kodlarini segin ve Kaydet dugmesini tiklatin.

Not: Zaman Cizelgesinden Fiyat Kodlarini Gizle
ozelligi digmesi agiksa bu se¢enek kullanilamaz.
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Zamaninizi bildirme

Zaman cizelgesi Bir zaman gizelgesi satirina not eklemek igin:

satirlari icin not ekle 1. Zaman ¢izelgesi satirini se¢in ve Satir Ayrintilari

ogesini tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Notlar sekmesinde,
zaman gizelgesi satirii¢in notlari girin ve Kaydet
digmesini tiklatin.

Bir is 6gesinin dnunde ikonun (@) varhgi, is 6gesine
notlarin girildigini gosterir. Farenizi ikonun Uzerine
getirmek notlari goruntuler.

Zaman gizelgesi Bir zaman gizelgesindeki bir veya daha fazla zaman
satirlarini kaldirma gizelgesi satirini kaldirabilirsiniz.

Zaman ¢izelgesi satirlarini kaldirmak igin:

1. Zaman gizelgesini acin.

2. Kaldirmak istedidiniz zaman cizelgesi satirlarinin
onundeki onay kutularini segin ve ardindan Kaldir'i
tiklayin.

3. Onaylamak igin Sil'e tiklayin.
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Zamaninizi bildirme

Onaylar/iglem Bir zaman ¢izelgesi satirinin onaylarini/islem ayrintilarini
ayrintilarini goriintiile  goruntuleyin:

1. Zaman ¢izelgesi satirini se¢in ve Satir Ayrintilari
ogesini tiklatin.

2. Satir Ayrintilari penceresinin Onaylarli§lem
Ayrintilari sekmesinde, zaman gizelgesi satiriigin
notlar girin.

« Is Ogesi Satirini Onaylayan alani bu is 6gesini
onaylayabilen kisi ya da grubu gdsterir.

« Zaman Gizelgesi Satirini Onaylayanlar ve iligki
listesi, yetkililer ve grup tyeleri dahil olmak tzere
bu is 6gesini onaylayabilen onaylayanlari gosterir.

« Bu sekmenin Zaman Gizelgesi Satiri islem
Gecmisi bolimU, bu zaman gizelgesi igin islem
gecmisini gosterir.

Bir zaman gizelgesinin onaylar/islem ayrintilarini
goruntule

Bir zaman gizelgesindeki tum zaman ¢izelgesi satirlari
icin onaylar ve islemler, zaman gizelgesindeki
Onaylar/islem Ayrintilari baglantisi tiklatilarak
erisilebilen Zaman Cizelgesi Ayrintilari - Onay
Ayrlntllarlli§lem Tarihgesi penceresinde toplanir.
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Zamaninizi bildirme

Zaman cizelgenizi Tum zaman dilimi i¢in zaman gizelgesi girislerinizi

gonderin tamamladidinizda ve satirlarinin onayi igin zaman
Gizelgesini kaydetmek ve gondermek istediginizde
zaman gizelgenizi gonderirsiniz.

Zaman ¢izelgenizi gdndermek igin:

1. Zaman gizelgesini agma
2. Kaydet ve Gonder'i tiklayin.

Zaman cgizelgesini gondermek gonderilmemis olan tum
satirlarini gonderir. Zaman gizelgesi satirlari tek tek
gonderilemezler.

Her zaman gizelgesi satirinin durumu Gonderildi olarak
ve zaman gizelgesinin durumu Onay Bekliyor olarak
ayarlandi.

Not: Sistem yapilandirmasina bagh olarak, zaman
Gizelgesinde zaman girilmemis satirlar ("bos" satirlar)
varsa, bu satirlarin silinmesi ya da zaman gizelgesi
gonderilmeden once bunlar igin veriler saglamaniz
istenebilir ya da gerekli olabilir.

Zaman cizelgenizi Yeniden galisma zaman gizelgeleri,

yeniden isleyin

Zaman cizelgenizi Zaman gizelgeleri tamamen silinemezler ama tekrar
iptal edin baslatmaniz gerektiginde Gonderilmemis zaman

Gizelgelerini iptal edebilirsiniz. Zaman ¢izelgesini iptal
etmek is 6gelerine karsi gunluge kaydedilmis tum
zamani kaldirir. Zaman gizelgesini iptal ettikten sonra,
zaman gizelgesi politikaniz ayni zaman igin ¢oklu zaman
cizelgelerini yasaklasa bile ayni zaman dénemi igin yeni
bir zaman ¢izelgesi olusturabilirsiniz.

Zaman ¢gizelgenizi iptal etmek igin, zaman ¢izelgesinin
sag uUst kosesindeki Daha Fazla > Zaman Cizelgesini
iptal et digmesini tiklatin.

Zaman gizelgenizi Zaman gizelgesi kopyalama.
kopyalayin
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Zamaninizi bildirme

Zaman cizelgenizi Zaman gizelgenizi yazdirmak igin, zaman gizelgesinin
yazdirin sag ust kosesindeki Daha Fazla > Yazdirilabilir
Versiyon digmesini tiklatin.

Not: Donem turd Aylik olarak ayarlanmissa, zaman
Gizelgesinde biri ayin ilk 15 gunu digeri de kalani olmak
uzere, iki Zaman Ayrintilari bolimu gikar.

Zaman gizelgesi Zaman gizelgesi denetim kaydi zaman gizelgesine kimin
denetim kaydini ne zaman ne yaptiginin kaydini tutar.
gorintule

Zaman ¢izelgesi denetim kaydini goruntilemek igin,
zaman gizelgesinin sag Ust kosesindeki Daha Fazla >
Denetim Kaydini Goriintile digmesini tiklatin.

Bir zaman cizelgesi olusturma

Sifirdan baslayarak veya mevcut olani kopyalayarak bir zaman ¢izelgesi
olusturabilirsiniz.

Not: YOnetici her kullaniclya bir zaman gizelgesi politikasi atar, bu politika
zaman gizelgesi olusturma ve c¢alistirma ile ilgili gesitli yonlerini kontrol eder.
Daha fazla bilgi i¢in, bkz. Zaman gizelgesi politikalari (sayfa 5).

Sifirdan bir zaman ¢izelgesi olusturun
Zaman ¢izelgesi olusturmak i¢in asagidaki adimlari izleyin.

1. PPM Urlnunde oturum agin.
2. Ana menuden Zamanlarin Yonetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman Cizelgesi

Olustur segimini yapin.

» Zaman gizelgesi politikaniz belirtilen Zaman Donemi ve Kaynak
kombinasyonu basina bir zaman ¢izelgesini kisitliyorsa ve bir kopya zaten
mevcutsa ¢ogaltdaya izin verilmedigini belirten bir uyar gosterilir. Asagdidaki
ornege bakin.
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Zamaninizi bildirme

Create Time Sheet

) ATime Sheet for this Time Period and Resource already exists. Duplicate Time Sheets are not allowed. Please choose another Time Period or Resource. Open Time Sheet

*Time Period:  1/1/13 - 1115113 -
“Resource: Joseph Banks
“Description:  Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13

* Zaman gizelgesi politikaniz belirttiginiz Zaman Dilimi ve Kaynak
kombinasyonu igin goklu zaman gizelgelerine izin veriyorsa ve halihazirda bir
ya da daha fazla bulunuyorsa asagidaki érnekteki gibi bir ileti gdsterilir. Bu
dénem igin yine de bir zaman ¢izelgesi olusturabilirsiniz, Tanim bilgisi yeni
bir sayi1 soneki ile biter.

Create Time Sheet

@ A Time Sheet for this Time Period and Resource already exists. Open Time Sheet

*Time Peried:  1/1/13 - 1/15/13 -
“Resource: Joseph Banks a
“Description:  Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13 #2

7] Include Items from My Items List

3. Alanlari tamamlayin.

Alan Adi (*Gerekli)

*Zaman Dilimi

*Kaynak

*Tanim

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2)

Tanim

Yeni zaman gizelgesi igin zaman dilimi. Varsayilan
glincel zaman dilimidir.

Varsayilan olarak, kullanici adiniz. Kaynak
yOneticisi ya da yetkiliyseniz (bk. Yetki Verme
(sayfa 67)) kaynagin adini bu alandaki simgeye
tiklayinca goruntulenen listeden segebilirsiniz.

Zaman gizelgesinin tanimidir. Varsayilan olarak, bu
Kaynak, arkasindan kisa ¢izgi (=) ve arkasindan
Zaman Dilimi seklindedir.
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Zamaninizi bildirme

Alan Adi (*Gerekli) Tanim

Ogelerim Listesindeki  Yeni zaman cizelgesinde Ogelerim listesinden 6ge

Ogeleri icerir dahil etme segenegi. 200 6Jeye kadar dahil edilir.
Kapali 6geler dahil ediimez. Ogelerim listesi
olusturmak ve devam ettirmek hakkinda bilgi i¢in
bkz. Kalemlerim listesini kullanma (sayfa 34).

Bu segenede iligkin seg¢iminiz oturumlar arasinda
tutarli kalr. Baska bir kaynak i¢in yonetici ya da
yetkili olarak zaman gizelgesini olusturuyorsaniz,
Zamanlarin Yénetimi bu kaynagin Ogelerim
listesini kullanir.

Not: Zaman Cizelgesi Olustur sayfasi Son Zaman Cizelgemden Kalemleri
dahil et secenedi de icerir, fakat bu yalnizca yonetici gosterilmesi
segenedini yapilandirmigsa ve en son zaman diliminin zaman gizelgesi varsa
gergeklesir. Bu segcenek gikarsa, alt segenekler de gikar, yeni zaman
Gizelgesiigin sunlari yapmaniza izin verir:

+ Onceki ddSnemden hangi zaman cizelgesinin kaynak olarak kullanilacagini
belirtmek. Bir ddnem igin birden fazla zaman ¢izelgesine izin veriliyorsa,
birini segmelisiniz.

+ Onceki zaman cizelgesinden kapali 8geleri, yani kapanmis istekleri,
projeleri zaman glnliklenmesine haléa izin veren tamamlanmis gorevleri
ve kapall paketleri dahil etmek.

 Onceki zaman gizelgelerinden Notlari ve satirlari dahil etmek.

Hem Ogelerim Listesindeki Ogeleri igerir hem de Son Zaman
Cizelgemden Ogeleri dahil et secenegini secemezsiniz.

Yoneticiler igin: Son Zaman Cizelgemden Kalemleri dahil et segenegini
gecerli hale getirmek igin, server.conf yapilandirma dosyasindaki TM_
DISABLE_INCLUDING_LAST_TS_ITEMS parametresini false olarak
ayarlayin. Dogru varsayilan degerin kalmasini oneriyoruz.

4. Olustur secenegini tiklatin.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Not: PPM iriiniine ingilizce olarak giris yaptiysaniz, zaman cizelgesi
actiginiz ilkk sefer (ve sadece ilk sefer), Zamanlarin Yénetimi Grininin
zaman cgizelgelerini otomatik olarak kaydettidi sartlari aciklayan bir ileti
Gtkar. Bu kilavuz bu durumlarimi baglaminda tanimlar. Yonetici bu iletinin
gosterimini TM_ENABLE_SHOW_WHATS_NEW parametresini false olarak
ayarlayarak kapatabilir.

Joseph Banks - Time Sheet for 1/1/13 - 1/15/13 (Unsubmitted) H @ Ev
Save Cancel More

Resource: Joseph Banks Time Period: 1/1/13 to 11513 Time Sheet#: 1
*Description: Joseph Banks - 1/1/13 - 1/15/13 Status: Unsubmitted

Add Items ~ Approvals/Transaction Details ¥ Time Sheet Policies

Time Sheet Details (All times shown in hours)

Time Breakdown L Other Actuals | Additional Information
Notes
9 Add Notes

Zaman cgizelgesi kopyalama

Mevcut olani kopyalayarak bir zaman ¢izelgesi olusturabilirsiniz.

On Kosullar:
Ydneticiniz Zaman Cizelgesini Kopyalama Sec¢enegini Etkinlestir 6zellik gecisini
etkinlestirdi.

Mevcut bir zaman ¢izelgesini kopyalamak igin:
1. Istenilen zaman cizelgesini arayip acin. Bkz. Zaman cizelgelerini ara (sayfa 20).

2. Zaman Cizelgesini Duzenle sayfasinda, Zaman Cizelgesini Kopyala sayfasini
acmak icin Diger > Zaman Cizelgesini Kopyala'ya tiklayin.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Copy Time Sheet

=Time Period: [ 11/1/23 - 11/1523 v |
“Resource: Admin User | &
“Description: | Admin User - 11/1/23 - 11/15/23

Include in Copy
@ Please note that current business rules may not allow some of the existing items on the new time sheet. These items will not be copied to the new time sheet.
Include the following data on the new time sheet:
[ Include Closed Items
[J Include Notes
Include Disabled Activities

[ Include Hours
Include User Data

Zaman gizelgesi politikanizin bir zaman doéneminde yalnizca bir zaman
Gizelgesine izin vermesi durumunda, Zaman Dilimi ya da Kaynak alanlarini
degistirmenizi tavsiye eden bir uyari gikar.

3. Zaman Dilimi ya da Kaynak bilgisini intiya¢ oldugu sekilde degistirin.

4. Varsayllan olarak, yeni zaman ¢izelgesi ¢esitli 6geler de dahil olmak Uzere,
zaman kaydi igin uygun olan tim is 6gelerini, bunlara karsilik gelen etkinlikler ve
kullanici verileriyle birlikte igerir.

Not: Belirttiginiz Kaynaga atanan is kalemine erigiminize izin verilmiyorsa bu
kalem kopyaya dahil edilmez.

Kopyalanan zaman gizelgesine eklenecek verileri se¢cmek igin asagdidaki
segenekleri kullanabilirsiniz:
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Secenek Tanim

Kapali Bu onay kutusu yalnizca yoneticiniz Zaman Cizelgesini
Ogeleri Ekle Kopyala Kapatilan Kalemleri Dahil Et Secenegini Etkinlestir
ozellik gegisini actiginda kullanilabilir.
Orijinal zaman gizelgesindeki kapatilan is 6gelerini yeni zaman
Gizelgesine dahil etmek igin bu onay kutusunu segin.

Kapatilan is kalemleri sunlardir:
« Kapatilan istekler

(24.2 ve sonraki surimlerde mevcuttur) TM_CLOSED_
REQUEST_RESTRICTION parametresi true olarak
ayarlandiginda Kapali Ogeleri Dahil Et secenegi
belirlendiginde bile kapatilan istekler kopyalanmaz.

« Tamamlanmis ve projeleri hala gunlige zaman
kaydedilmesine izin veren gorevler

» Kapatilan paketler

Notlari Ekle Zaman Cizelgesi Notlari ve Zaman Cizelgesi Satir Notlarini
orijinal zaman gizelgesinden yeni zaman ¢izelgesine
kopyalamak istiyorsaniz Notlari dahil et onay kutusunu secin.

Bu onay kutusu yalnizca yoneticiniz Zaman Cizelgesini
Kopyala Notlari Dahil Et Segcenegini Etkinlestir 6zellik
gegcisini agtiginda kullanilabilir.

Devre Disi Bu onay kutusu varsayilan olarak segilidir. Yeni zaman

Birakilan Gizelgesine kaynak zaman gizelgesinden devre digi etkinlikleri
Etkinlikleri  dahil etmek istiyorsaniz Devre Digi Birakilan Etkinlikleri Dahil
Dahil Et Et onay kutusunu temizleyin.

Bu onay kutusu yalnizca yoneticiniz Zaman Cizelgesini
Kopyala Devre Digi Birakilan Aktiviteleri Dahil Et Se¢cenegini
Etkinlestir 6zellik gecisini agtiginda kullanilabilir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu

Zamaninizi bildirme

Secenek

Ucret
Kodlarini
Ekle

Saatleri
Dahil Et

OpenText Project a

Tanim

Yeni zaman gizelgesine kaynak zaman gizelgesinden Ucret
kodlarini dahil etmek istiyorsaniz, Ucret Kodlarini Dahil Et
onay kutusunu segin.

Not:

e Bu onay kutusu yalnizca ydneticiniz Zaman Cizelgesini
Kopyala Fiyat Kodlarini Dahil Et Segcenegini Etkinlestir
ozellik gegisini agtiginda kullanilabilir.

» Kaynak zaman gizelgesinden Ucret kodlarini kopyalamak
icin bu secenedi segerseniz, bu lUcret kodlari, is daditimlari,
zaman ¢izelgesi politikalari ve gegersiz kilma kurallarinda
ayarlananlara gore oncelik kazanir.

« Kaynak zaman gizelgesinin fiyat kodlari devre disiysa, yine
de yeni zaman gizelgesine kopyalanir.

« Kaynak zaman gizelgesindeki fiyat kodlarinin adlari
degdistirilirse, bu degisiklikler yeni zaman ¢gizelgesine
otomatik olarak uygulanir.

Sinirlama:

Ucret kodlari kaynak zaman gizelgesinden kopyalandig§inda,
dogrulama gerekmez. Yonetici olarak, kaynak zaman
Gizelgesinde kullanilan Ucret kodlarindaki erigim yetkilerini
degdistirmek isterseniz, kullanicilara, kaynak zaman ¢izelgesini
kopyaladiklarinda bu segenedi se¢gmemeleri konusunda bilgi
vermek zorunda kalabilirsiniz.

Yeni zaman gizelgesine orijinal zaman gizelgesindeki saatleri
kopyalamak igin, Saatleri Dahil Et onay kutusunu segin.

Not:

« Bu onay kutusu yalnizca ydneticiniz Zaman Cizelgesini
Kopyala Saatleri Dahil Et Segenegini Etkinlestir 6zellik
gegcisini agtiginda kullanilabilir.

« Zaman gizelgeleri arasinda saatlerin kopyalanmasi, galisma
digi gunler atlanarak "is guntnden is gunune" esasina gore
yaplihr. Orijinal zaman gizelgesinde hedef zaman
Gizelgesinden daha fazla is gunu varsa ek is glinleri saatleri
cikarilir. Bunun aksine, daha az is glinu varsa eksik is
gunlerinin saatleri sifir olarak ayarlanir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Secenek Tanim

Kullanici Bu onay kutusu varsayilan olarak secilidir. Yeni zaman
Verilerini Gizelgesine orijinal zaman ¢izelgesindeki kullanici verilerini
Dahil Et dahil etmek istemiyorsaniz Kullanici Verilerini Dahil Et onay

kutusu isaretini kaldirin.

Bu onay kutusu yalnizca yoneticiniz Zaman Cizelgesini
Kopyala Saatleri Dahil Et Secenegini Etkinlestir 6zellik
gecisini actiginda kullanilabilir.

5. Kopyala'y tiklatin.

Yeni zaman gizelgesiigin Zaman Cizelgesini Dlizenle sayfasi agilir.
Kopyalanan zaman ¢izelgesinde karsilik gelen zaman gizelgesi satirlarinin
durumlarindan bagimsiz olarak tim zaman ¢izelgesi satirlarinin durumu
Gonderilmedi'dir.

& Ayrica bkz.:

* |s 6gelerini bir zaman gizelgesinde yénetme (sayfa 23)

Zaman gizelgelerini ara

Asagidaki prosedurde belirttiginiz filtre dl¢utleri uygulamaya ek olarak, zaman
Gizelgesini aradidinizda, Zamanlarin Yonetimi size yalnizca asagidaki kosullardan
en az birini saglayan zaman cgizelgelerini gosterir:

Zaman ¢izelgesini siz olusturdunuz (ya da biri sizin igin olusturdu).
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» Zaman gizelgesiigin kaynadin yetkilisisiniz.

Zaman cgizelgesi satirlarindan en az birinin onaylayanisiniz.
e Zaman cizelgesinin faturalamayi onaylayanisiniz.

Belli zaman gizelgelerini aramak igin:

1. PPM drdndnde oturum agin.

2. Ana menuden Zamanlarin Yonetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Cizelgelerini Arama sec¢imini yapin.

3. Zaman Cizelgelerini Ara sayfasinda arama ve siralama olgutunu girin.

Alan Adi
(*Gerekli) Tanim

Arama olcutleri

Donem Tipi Seciliyken, aramayi aclilir listeden secilen donem tirlne
(secenegin acilir ~ Sahip olan zaman gizelgeleriyle sinirlar. Sistem
listesi vardir) yapilandirmaniza bagli olarak, liste asagidakileri igerebilir:
- Haftalik (her hafta, varsayilan olarak Pazartesi'den
baslar)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak
Pazartesi'den baslar; 6rnegin, 8/29/10 - 9/11/10
Agustos ve Eylul 2010’da iki haftalik bir zaman
arahgidir)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayilan olarak
Pazartesi'den baslar; 6rnegin, 9/1/10 - 9/15/10 ve
9/16/10 - 9/30/10 Eylil 2010’da iki haftalik bir zaman
arahgidir)

e Aylik (her tam takvim ay1)

Zaman Dilimi Donem Tipi secilip bunun i¢in bir deger secildiginden
etkinlesir. Aramayi agllir listeden segtiginiz belli bir zaman
dilimiyle sinirlar.

Gosterilecek Segcilip belirtildiginde belirttiginiz dnceki zaman dilimi

Onceki Zaman sayisl igin zaman cizelgelerini (glincel ve gelecek zaman

Dilimleri dilimlerini) dahil etmek i¢in arama olgutlerinize uygulanir.

(segenegin

ndmerik alani

vardir)

Kaynak Aramayi belirttiginiz kaynaklar i¢in olan zaman
Gizelgeleriyle sinirlar.

Organizasyon Aramayi belirttiginiz Org Birimleri i¢in olan zaman

Birimi Gizelgeleriyle sinirlar.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Alan Adi
(*Gerekli) Tanim

Zaman Cizelgesi  Aramayi belirttiginiz durumlari olan zaman gizelgeleriyle
Durumu sinirlar. Olasi zaman gizelgesi durumlari sunlardir:

« Gonderilmedi

« Onay Bekliyor

« Yeniden isleniyor
» Onaylandi

. iptal edildi

e Donduruldu

» Kapatildi

Daha fazla bilgi i¢in, bkz. Zaman ¢izelgesi satiri
durumlarinin ve zaman gizelgesi durumlarinin 6zeti (sayfa

62).
Dondurulan ve Aramaya dondurulmus ya da kapatiimis zaman
Kapatilan Zaman  ¢izelgelerini dahil etme sec¢enedi.
Cizelgelerini
Dahil Et
Tanim igerigi Aramayi Tanimlarinda belirttiginiz metin olan zaman

Gizelgeleriyle sinirlar.
Siralama olgiitleri

Siralama Olgiiti  Arama sonuglarini siralamak icin parametre (arama
sonuclarindaki stitun). Secenekler asagidaki gibidir:

« Kaynak. Zaman cizelgesinin kaynagi.

e Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No Zaman
Gizelgesinin zaman dilimi ve numarasi.

« YoOnetici. Kaynagin yoneticisi.
e Durum. Zaman ¢izelgesi durumu.

« Tanim. Zaman gizelgesi tanimi. Varsayilan olarak, bu
Kaynak, arkasindan kisa ¢izgi (-) ve arkasindan Zaman
Dilimi seklindedir.

Artan ya da Sonuglari artan ya da azalan sirada gosterir.
Azalan
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Alan Adi

(*Gerekli) Tanim

*Sayfa basina Her sayfada goruntllenebilecek azami sonug sayisi.
Goruntulenen

Sonug

*Azami Satir Tum sayfalar igin goruntulenebilecek azami satir sayisi.

4. Ara'yitiklatin.

Zaman Cizelgelerini Ara sayfasi sayfanin tst kismina eklenen Gorlintiilemek
icin Zaman Cizelgesi se¢ boliminde gdsterilen arama sonuglariyla yenilenir.
Ust sag kdsedeki Aramayi Degistir digmesini tiklatirsaniz, arama dlgitlerinizi
degistirebilecediniz Zaman Cizelgelerini Ara sayfasina geri donersiniz.

5. Belli bir zaman gizelgesini agmak i¢in, Goruintiilemek i¢in Zaman Cizelgesi
se¢ bdlimundeki Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No. stitunundaki
badlantisini tiklatin.

ls 6gelerini bir zaman cizelgesinde yénetme

Is kalemleri (izerinde calistiklarinizdir. Bu béliim, zaman ¢izelgenizdeki calisma
o0gelerini nasil ekleyeceginizi, sileceginizi ve gruplandiracaginizi agiklar.

Zaman cgizelgesine is 0geleri ekleme

Uzerinde galistiginizi zaman ¢izelgenize ekleyin.

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2) Sayfa 23 /96



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Bir zaman ¢izelgesine is 6geleri eklemek igin:
1. Zaman ¢gizelgenizi agin.

2. Oge Ekle'yi tiklayin ve asagdidaki seceneklerden birini secin.

Admin User - Time Sheet for 5/16/23 - 5/31/23 (Unsubmitted)

Resource: Admin User Time Period:  5/16/23 to 5/31/23
“Description: | Admin User - 5/16/23 - 5/31/23 |

Add Items v Approvals/Transaction Details
Add from My ltems / Suggested Items

1 Quick Search to Add Items lours)
Add Program
Add Project EIES
Add Task

N Add Request
Add Package
Add Miscellaneous

Secenek Tanim
Kalemlerimden / Onerilen Kalemlerim listesinden ya da Onerilen
Kalemlerden ekle Kalemler listesinden is kalemleri ekleyin.

Onerilen Kalemler listesi sizin igin
Zamanlarin Yonetimi tarafindan otomatik
olarak Uretilir. Kalemlerim listesi
olusturdugunuz sakladiginiz kisisel kalem
listesidir, kalemler siz silene kadar tutulur.

Ayrintilar igin, bkz Kalemlerim listesini
kullanma ve Onerilen Kalemler Listesini
Kullanma.

Kalem Ekleme igin Hizli Arama Yalnizca ENABLE_TM_QUICK_SEARCH
parametresi true olarak ayarlandiginda
kullanilabilir.

Bu secenek, herhangi bir turden bir veya
daha fazla is kalemini ada veya kimlige gore
aramaniza ve bunlari zaman gizelgesine
eklemenize olanak tanir.

Ayrintilar icin, bkz. Kalem Ekleme icin hizli
arama (sayfa 37).
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Programlar Ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi
programlara karsi zamani gunluge
kaydetmeye izin verdiginde mevcuttur.

Bu secenek su programlari eklemenize izin
verir:

e Program dizeyinde zamani izleyen ve

« Kendilerine karsi glinlige zaman
kaydedilmesine izin veren.

Bkz. Programlari zaman gizelgesine ekleme
(sayfa 38).

Proje Ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi
projelere kargli zamani gunlige kaydetmeye
izin verdiginde mevcuttur.

Bu segenek su projeleri eklemenize izin
verir:

» Proje dlzeyinde zamani izleyen ve

» Kendilerine karsi gunlige zaman
kaydedilmesine izin vermek

Bkz. Projeleri zaman ¢izelgesine ekleme
(sayfa 39).

Gorev ekle Yalnizca zaman ¢izelgesi politikasi
gorevlere karsi zamani gunluge
kaydetmeye izin verdiginde mevcuttur.

Bu secenek su gorevleri eklemenize izin
verir:

« Zamani gorev (ya da belli bir 6zet gorev)
duzeyinde izleyen ve

» Kendilerine karsi gunlige zaman
kaydedilmesine izin veren.

Cevik ¢alismadaki gabanizi gunluge

kaydetmek Uzere PPM'yi kullanmak igin,

gevik sistemlerde izlenen harici gorevleri

zaman gizelgelerinize ekleyebilirsiniz.

Bkz. Zaman cizelgesine gorevler ekleme
(sayfa 41).
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Zamaninizi bildirme

istek ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi isteklere
karsi zamani gunluge kaydetmeye izin
verdiginde mevcuttur.

Bu segenek, zamani gunlige kaydetmenize
izin verilen istekleri eklemenize izin verir.

Bkz. Zaman ¢izelgesine istek ekleme (sayfa
44).

Paket ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi
paketlere kargl zamani gunluge
kaydetmeye izin verdiginde mevcuttur.

Bkz. Paketleri zaman c¢izelgesine ekleme
(sayfa 46).

Ekle - diger Yalnizca zaman gizelgesi politikasi diger
O0gelere karsi zamani gunlige kaydetmeye
izin verdiginde mevcuttur.

Bkz. Zaman gizelgesine ¢esitli 6geler
ekleme (sayfa 47).

Harici Veri Ekle Yalnizca zaman gizelgesi politikasi harici
verilere karsl zamani gunluge kaydetmeye
izin verdiginde mevcuttur.

Harici veri, cevik sistemlerde yonetilen
cevik projelere kaydedilen isgucudur. Harici
veri eklemek, bu isgtcunu gevik
sistemlerden PPM zaman gizelgelerine
aktarmaktir.

Ayrintilar igin, bkz. Solution Integrations
Guide.

3. Zaman gizelgesini kaydetmek icin Kaydet secenegini tiklatin.

Not: Blyuk sayida is kalemi eklerseniz, zaman gizelgesi tablosunun dikey
boyutuna karar vermek icin 83 == jkonunu kullanabilirsiniz.

Bu ikon yalnizca, yoneticiniz TM_ENABLE_GRID_SIZE_CONTROL server.conf
parametresini true olarak ayarladiginda mevcuttur.

Bu simgenin Orta veya Buyuk segenedinin secgilmesi, tabloyu kaydirmadan
ekraninizda daha fazla zaman ¢gizelgesi satiri ve tablonun altinda daha az bosluk
goérmenizi sadlar.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu

Zamaninizi bildirme

Bir zaman ¢izelgesinden is 6gelerini silmek igin:
1. Silmek istediginiz is kalemlerini segin.
2. Kaldir segenegini tiklatin.

3. Kaydet secenegini tiklatin.

ls 6gelerini gruplama ve grubu ¢ézme

Ogeleri Grupla | Grubu G6z secenedi, is dgelerini mantiksal gruplandirmalari
temsil eden basliklari olan veya olmayan (kalin olarak) géstermenizi saglar.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Kalemler gruplandiginda  Zaman gizelgesi benzer is kalemlerini gruplayan
basliklar (kalin) i¢in satir ekler. Bu baslk satirlarini
higbir veri girilemez ama her basligin bir onay
kutusu vardir ve bunu segmek altinda bulunan
bltln is kalemlerini secer.

Basliklar alt is kalemleriyle asagidaki sirada
gozukdrler:

e Zamani program duzeyinde izleyen programlar
icin bagliklar olarak gortunen belli program adlari.
Bu basliklar kiimesi alfabetik olarak siralanir.

» Sonra, zamani proje dlzeyinde izleyen projeler
icin bagliklar olarak gortunen belli proje adlari. Bu
baslklar kimesi alfabetik olarak siralanir.

Her proje adi bashgi altinda, bir satir metni olan
yalnizca bir is kalemi gozukur. Gosterilen bilgi,

proje adinin takip ettigi Prj:'dir (tiklarsaniz 6zet
gorev olarak gosterilir).

» Daha sonra, zamani gorev ya da 6zet gérev
duzeyinde takip eden projeler igin basliklar olarak
gozuken belli proje adlari. Bu basliklar kiimesi
alfabetik olarak siralanir.

Her proje baslidi altinda, bu proje igin gorevler
goOrev adina gore alfabetik olarak dizilir. Her
gorev icin gosterilen bilgi, gorev adinin takip
ettigi Gorev: ve bunun altinda parantez iginde
proje yolu seklindedir.

e Sonra, belliistek turleri iliskilendirilmis istekler
icin basliklar olarak gozukdur. Bu basliklar kimesi
alfabetik olarak siralanir.

Her istek turt baghgi altinda, istek numarasina
gore siral sekilde bu tlrdeki istekler listelenir.
Her istek i¢in gdsterilen bilgi, istek numarasinin
takip ettigi istek: ve bunun altinda parantez
icinde istek tanimi seklindedir.

» Sonra, belliis akislari bunlari kullanan paketler
icin bagliklar olarak gozukur. Bu basliklar kimesi
alfabetik olarak siralanir.

Her is akisi basligi altinda, paket numarasina gore
sirali sekilde is akigini kullanan paketler listelenir.
Her paket icin gosterilen bilgi, paket numarasinin
takip ettigi Paket: ve bunun altinda parantez
icinde iligkilendirilmis is akisi seklindedir.
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Zamaninizi bildirme

» Daha sonra, Diger - toplantilar ve tatiller gibi tim
diger 6gelerin bashgdi olarak goérundr.
Diger - bashdinin altinda diger 6geler alfabetik
olarak dizilir. Her diger kalem i¢in gosterilen bilgi,
kalem adinin takip ettigi Diger: seklindedir.

» Son olarak, Harici Veri tum i¢e aktarilan gevik
o0geler icin baglik olarak gorunur.

Ogelerin gruplamasi Ogeler, proje adlari ve istek tiirleri gibi baslk
kaldinidiginda satirlari olmadan asagidaki sirayla listelenir:

» Program dlzeyinde zamani izleyen tim
programlar, program adina gore alfabetik.

» Proje dlzeyinde zamani takip eden tum projeler,
proje adina gore alfabetik.

+ Ozet gdrev ya da gorev diizeyinde zamani takip
eden projelerdeki tUm gorevler, gorev adina gore
alfabetik sekilde listelenmis sekilde. Her gorev
icin gosterilen bilgi, gorev adinin takip ettigi
Gorev: ve bunun altinda parantez icinde proje
yolu seklindedir.

o TUm istekler, istek numarasina gore sirall. Her
istek i¢in gosterilen bilgi, istek numarasinin takip
ettigi istek: ve bunun altinda parantez icinde
istek turl ve istek tanimi seklindedir.

o TUm paketler, paket numarasina gore sirall. Her
paket i¢in gosterilen bilgi, paket numarasinin
takip ettigi Paket: ve bunun altinda parantez
icinde iligkili is akisi ve paket tanimi seklindedir.

» Toplantilar ve tatiller gibi tum diger kalemler,
kalem adina gore alfabetik sirali. Her diger kalem
icin gOsterilen bilgi, kalem adinin takip ettigi
Diger: seklindedir.

'@' Sonraki adimlar:

e Zaman gizelgenizde zamani glnlige kaydetme (sayfa 47)
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Onerilen Kalemler Listesini Kullanma

Onerilen kalemler listesi, aramaniza gerek kalmamasi icin muhtemelen zaman
Gizelgenizde olmasi gereken is kalemlerini kolayca bulmaniza yardim eder.

Onerilen Kalemler listesine neler dahildir?

Genel olarak Onerilen Kalemler listesi asagidaki 6geleri icerir:

* Gegerli zaman diliminde hem size atanmis hem de Uzerinde galigmaniz
planlanmis kalemler.

+ Onceki zaman ¢izelgenizde yer alan ve hala agik olan kalemler.

Zamanlarin Yénetimi Onerilen Kalemler listesini otomatik olarak olusturur ve
Onerilen Kalemler sekmesinde sunar. Onerilen Kalemler listesini gdézden
gecgiremezsiniz.

Onerilen Kalemler listesinin en son giincellestirildigi tarih ve zaman Onerilen
Kalemler sekmesinin tist kisminda gosterilir. Onerilen &geler listesinin giincel
oldugundan emin olmak istiyorsaniz, Guncelle segenegini tiklatin.

Kalem ve Tanim siitunlarina ek olarak, Onerilen Ogeler listesi, genin neden listeye
alindigini gdsteren Neden sutunu icerir.
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Add ltems to Time Sheet

My ltems Suggested ltems

Last updated December 23, 2019 at 5:50:44 AM UTC.

ltem Mame or Description contains:
[tem Description Reason
Program: sharon test (#4407 1) Expected activity in this perod
Task: Tooliips for tasks with TV test PR.J (#41965) = Tooltips for Expected activity in this perod
long names are not shown tasks with long names are not shown
correctly in PPM 9.41. correctly in PPM 9.41.

Check all
Checked items will be added to your time sheet - 0 items will be added. | | | Cancel |

Asagidaki gereksinimleri karsilayan kalemler, Onerilen Kalemler listesinde listelenir:

Oge Gereksinimler

Program ayarlarinda Zamanlarin Yonetimi etkin olanlar ve
» Programa karsi zamani gunluge kaydetmenize izin verilenler.

Program

Proje » Size atanan gorevlerigeren ve
» Proje dlizeyinde zaman izlemek igin Zamanlarin Yonetimi
kullananlar.
Ozet » Size atanan gorevlerigeren ve

gorev « Belirtiimis 6zet gérev dlizeyinde zaman izlemek igin Zamanlarin
Yonetimi kullanan bir projedekiler.
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Oge Gereksinimler

Gorev e Size atanan ve

» GoOrev duzeyinde zaman izlemek i¢in Zamanlarin Yonetimi
kullanan bir projedekiler.

e Tamamladiginiz zaman gizelgesinin zaman dilimi boyunca
kendisine karsli zamanin gunluge kaydedilebildigi (cUnkd durumu
Hazirdir ve durumu ilerliyor oldugu iin zaman gizelgesinin zaman
diliminin en azindan bir kismiyla ¢akisan ¢izelgelenmis baslangi¢
ve bitis tarihi vardir).

istek

Zamanlarin Yonetimi icinde zamani raporlamak igin listelenen
kaynaklari kullanan turdendir ve tamamlamakta oldugunuz zaman
Gizelgesinin zaman diliminde galismak Uzere size atanmigtir veya

e Zamanlarin Yonetimi iginde zamani raporlamak igin listelenen
kaynaklari kullanan ve listelenen tim kaynaklarin zamani gunluge
kaydetmesine izin veren bir tirdur ve kaynak listesi sizi igerir.

Daha fazla bilgi igin bkz. Demand Management Configuration
Guide.

Onerilen Kalemler Listesinden bir zaman cizelgesine
kalemler ekleme

Onerilen Kalemler listesinden bir zaman cizelgesine kalemler ekleyebilirsiniz.

Bir zaman c¢izelgesine onerilen kalemler listesinden kalem eklemek
igin:
1. Zaman ¢gizelgesinde Kalem Ekle digmesini tiklayin ve ardindan Kalemlerimden
| Onerilen Kalemlerden Ekle'yi tiklayin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi agllir.

2. Onerilen Kalemler sekmesini tiklatin.

3. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz 0gelerin yanindaki onay kutularini ya da
Tiimiinii isaretle onay kutusunu segin.

Bir 6geyi hizlica bulmak i¢cin Kalem Adi veya Tanimi sunlari igerir alanini
kullanabilirsiniz. Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya
tanimlarinda anahtar kelime olan kalemler gortntulenir. Arama anahtar kelimesi
blyuk kuguk harfe duyarldir.
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4. Ekle secgenegini tiklatin.

Secilen 6geler zaman cizelgesine eklenir. Onerilen Kalemler listesinde durmaya
devam ederler.

5. Zaman gizelgesine eklediginiz 6geler ve diger 6geler eklemek hakkinda daha
fazla bilgi almak icin, bkz. s 6gelerini bir zaman gizelgesinde yénetme (sayfa
23).

Onerilen Kalemler listesinden Kalemlerim listesine kalem
ekleme

Kalemlerim Listesi size kolaylik saglamasi igin Kalemlerim sekmesinde olusturup
tuttugunuz bir kalem listesidir. Silmezseniz Kalemlerim listesindeki kalemler sonraki
zaman gizelgelerine eklemek i¢in hazir bulunurlar. Daha fazla bilgi igin, bkz.
Kalemlerim listesini kullanma (sayfa 34).

Onerilen Kalemler listesinden Kalemlerim listesine kalem eklemek
igin:
1. Zaman cizelgesinde, Oge Ekle diigmesini tiklatin ve ardindan Ogelerimden /
Onerilen Ogelerden ekle diigmesini tiklatin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi agllir.

2. Onerilen Kalemler sekmesini tiklatin.

3. Kalemlerim listesine kopyalamak istediginiz 0gelerin yanindaki onay kutularini
ya da Tuimiinii isaretle onay kutusunu secin.

Bir 6geyi hizlica bulmak i¢cin Kalem Adi veya Tanimi sunlari igerir alanini
kullanabilirsiniz. Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya
tanimlarinda anahtar kelime olan kalemler goruntilenir. Arama anahtar kelimesi
blyUk kl¢Uk harfe duyarlidir.

4. 'Kalemlerim’'e Kopyala segenegini tiklatin.

Kalemler, Kalemlerim listesine kopyalanir. Onerilen Kalemler listesinde durmaya
devam ederler.

& Ayrica bkz.:
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» Kalemlerim listesini kullanma (sayfa 34)

* Zaman gizelgesine 6ge ekleme (sayfa 37)

Kalemlerim listesini kullanma

Zaman gizelgelerinize hizla ekleyebilecediniz kalemlerin bir listesini tutmak igin
Kalemlerim listesini kullanabilirsiniz.

Kalemlerim listesine genel bakis

Kalemlerim Listesi size kolaylik saglamasi i¢cin Kalemlerim sekmesinde olusturup
tuttugunuz bir kalem listesidir.

Add Items to Time Sheet

My Items Sugoested ltems
ltems will remain in this list until you remaove them. Add to "My ltems’ -

Item Mame or Description contains:

Item Description
Task: Tooliips for tasks with TV test PR.J (#41965) = Tooltips for tasks with long names are not shown
long names are not shown correctly in FPM 9.41.

correctly in PPM 9.41.

Check all

Checked items will be added to your time sheet - 0 items will be added. | | Cancel

Su dgeleri dahil edebilirsiniz:
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* Suanda uUzerinde galistiginiz 6geler.

* Ara sira kullandiginiz, fakat Tatil ve Toplantilar gibi hazir tutmak istediginiz
ogeler.

* Gelecekte Uzerinde galisacaginizi bildiginiz 6geler.

Kalemlerim listesine 6geler ekleme
Onerilen Ogeler listesinde olsun ya da olmasin Ogelerim listesine 6ge

ekleyebilirsiniz.

Onerilen Ogeler listesinden Ogelerim listesine 6ge eklemek icin, bkz. Onerilen
Kalemler listesinden Kalemlerim listesine kalem ekleme.

Ogelerim Listesine 6ge eklemek icin:

1. Zaman gizelgesinde, Oge Ekle diigmesini tiklatin ve ardindan Ogelerimden /
Onerilen Ogelerden ekle diigmesini tiklatin.

Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi agllir.
2. 'Kalemlerim'e Ekle'yi tiklayin ve ardindan asagidakilerden birini tiklayin:

« Ogelerim listesine program eklemek icin Program Ekle'yi tiklayin.

Ogelerim listesine proje eklemek icin Proje Ekle'yi tiklayin.

Kalemlerim listesine gorev eklemek icin Gorev Ekle'yi tiklayin.

Kalemlerim listesine istek eklemek icin istek Ekle'yi tiklayin.

Kalemlerim listesine paket eklemek igin Paket Ekle'yi tiklayin.

Kalemlerim listesine ¢esitli kalemler eklemek icin Ekle - Diger'i tiklayin.

Not: Acllir listedeki segeneklerin bazilari sistem ayarlarina ve size atanan
zaman gizelgesi politikasina gore mevcut olmayabilir. Bu belge butln
seceneklerin sizin i¢gin mevcut oldugunu varsayar.

3. Ogelerime <Birim> Ekle penceresinde, arama dlgiitiinii saglayin ve Ara
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dugmesini tiklatin. Asagidaki gereksinimleri karsilayan kalemler listelenir:

Oge Gereksinimler

Program duzeyinde zamaniizler ve
e Buna karsl zaman kaydetmenizi sadlar.

Programlar

Projeler » Proje duzeyinde zamaniizleyen ve
» Kendilerine karsi gunluge zaman kaydedilmesine izin veren.
Gorevler « Zamani gorev (ya da belli bir 6zet gorev) dizeyinde izleyen
ve
» Kendilerine karsi gunluge zaman kaydedilmesine izin veren.
istekler Kendilerine karsi gunluge zaman kaydedilmesine izin vermek

4. Eklemek istediginiz 6geleri segin ve Ekle digmesini tiklatin.

Kalemlerim listesinden kalemleri silme
Ogelerim listesinden égdeleri silmek igin:
1. Zaman gizelgesinde, Oge Ekle diigmesini tiklatin ve ardindan Ogelerimden /
Onerilen Ogelerden ekle digmesini tiklatin.
Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi acllir.

2. Silmek istediginiz 6gelerin yanindaki onay kutulariniisaretleyin ya da Tuminu
isaretle onay kutusunu segin.
Bir 6geyi hizlica bulmak i¢cin Kalem Adi veya Tanimi sunlari igerir alanini
kullanabilirsiniz. Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya
tanimlarinda anahtar kelime olan kalemler goruntulenir. Arama anahtar kelimesi
blyuk kiglUk harfe duyarlidir.

3. Ogeyi (Ogeleri) kaldir secenegini tiklatin.

Kalemlerim listesinden bir zaman c¢izelgesine kalem
ekleme

Bu bolum, Kalemlerim listesinden bir zaman gizelgesine nasil kalem eklenecegini

aciklar.
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Bir zaman ¢izelgesine 6Jdelerim listesinden 6de eklemek igin:

1. Zaman gizelgesinde, Oge Ekle diigmesini tiklatin ve ardindan Ogelerimden /
Onerilen Ogelerden ekle diigmesini tiklatin.

Kalemlerim sekmesine Zaman Cizelgesine Kalem Ekle penceresi agllir.

2. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz 6gelerin onay kutularini segin ve
pencerenin alt kismindaki Ekle segenegini tiklatin.

Bir 6geyi hizlica bulmak i¢cin Kalem Adi veya Tanimi sunlari igerir alanini
kullanabilirsiniz. Alana bir anahtar kelime girdikten sonra adlarinda veya
tanimlarinda anahtar kelime olan kalemler goruntulenir. Arama anahtar kelimesi
blyUk klgUk harfe duyarlidir.

Ogeler zaman gizelgesine eklenir (Ama zaman gizelgesi lizerinde zaten
bulunuyorlarsa kopyalanmazlar). Ogeler, Ogelerim listesinde de kalmaya
devam ederler.

Not: Kapali 6geler, Ogelerim listesinden zaman gizelgesine eklenemez.
Ogelerim listesini tutarken, Kapanan 6geleri ddnemsel olarak silmelisiniz.

& Ayrica bkz.:

» Onerilen Kalemler Listesini Kullanma (sayfa 30)

e Zaman cgizelgesine 6ge ekleme (sayfa 37)

Zaman cgizelgesine 6ge ekleme
Asagidaki is 6gelerini arayabilir ve bir zaman gizelgesine sunlar ekleyebilirsiniz:

programlar, projeler, gorevler, istekler, paketler ve gesitli 6geler.

Kalem Ekleme i¢in hizliarama

Herhangi bir tlrdeki is 6gesini hizh bir sekilde aramak ve ardindan bunu bir zaman
gizelgesine eklemek icin Kalem Ekleme ic¢in Hizli Arama secenegini
kullanabilirsiniz.
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On kosul:

Kalem Ekleme i¢in Hizh Arama segenedini etkinlestirmek igcin ENABLE_TM_
QUICK_SEARCH parametresini true olarak ayarlayin. Ayrintilar icin, bkz. Server
parameters.

Bir kalemi hizh bir sekilde aramak ve bir zaman gizelgesine eklemek

igin:

1. Zaman gizelgesinde Kalem Ekle'yi ve ardindan Kalem Ekleme igin Hizl
Arama'yi tiklayin.

2. Kalem Ekleme icin Hizh Arama penceresinde, Sayi veya Ad igerigi alaninda,
belirli bir is 6gesini aramak icin bir arama dizesi girin:
* Bir projeyi, programi, istedi veya paketi aramak i¢in bir madde numarasi girin.
* Adlarinda dize igeren projeleri, programlari veya gorevleri aramak igin 6ge

adinin herhangi bir bolumuna girin.

Not: Kapatilan veya iptal edilen Urlnler arama sonugclarina dahil edilmez.

3. Zaman cgizelgesine eklemek istediginiz is 6desini secgin ve Ekle'yi tiklayin.

Programlari zaman gizelgesine ekleme

Bu bolumde programlarin nasil aranacagi ve bir zaman gizelgesine nasil eklenecedi
aciklanmaktadir.

Bir zaman ¢izelgesine hangi programlar eklenebilir?

Bir zaman gizelgesine eklenebilecek programlar sunlardir:

* Program duzeyinde zamani izleyen ve
* Kendilerine karsi glinluge zaman kaydedilmesine izin veren.

Dogrudan atandiginiz programlar Onerilen Kalemler listesinde gosterilir. Bkz.
Onerilen Kalemler Listesini Kullanma (sayfa 30).
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Zaman gizelgesine program eklemek igin:

1. Zaman ¢gizelgesinde, Kalem Ekle segcenegine tiklayip ardindan Program Ekle
segenegine tiklayin.

2. Programlari Zaman Cizelgesine Ekle penceresinde, filtre alanlarini asagidaki
tabloda aciklandigi gibi doldurun:

Alan Adi Tanim

Program Filtreleri bolimu

Program Adi Program listesini, belirttiginiz dizeyi iceren programlarla
Icerigi sinirlar.

Program Program listesini, belirttiginiz program yoneticisine sahip
Yoneticisi olan programlarla sinirlar.

Genel Filtreler bolimi

Son X giin Program listesini, belirttiginiz glin sayisi iginde

icinde degistirilmis gorevlerle sinirlar.

degistirildi

Son X giin Program listesini, belirttiginiz guin sayisi iginde

icinde olusturulmus gorevlerle sinirlar.

olusturuldu

Kapatilanlari Tamamlanan ve gunlige zaman kaydedilmesine izin veren
Dahil Et programlari dahil etmek igin Evet'i segin.

3. Ara'yitiklatin.
Filtre dlgUtlerinizi kargilayan programlar listelenir.

Yalnizca Firefox'ta: Arama sonuglari sayfasinda Aramayi Degistir'i tiklarsaniz,
daha once saglanan arama olgutleri silinir. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekedbilir.

4. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz programlari segin ve Ekle se¢cenegine
tiklayin.

Projeleri zaman cgizelgesine ekleme

Bu bolumde projelerin nasil aranacadi ve bir zaman ¢izelgesine nasil eklenecegi
aciklanmaktadir.
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Bir zaman ¢izelgesine hangi projeler eklenebilir?

Bir zaman cgizelgesine eklenebilecek projeler sunlardir:

* Proje dlizeyinde zamani izleyen ve
* Kendilerine karsi glinluge zaman kaydedilmesine izin vermek

Dogrudan atandiginiz projeler Onerilen Kalemler listesinde gésterilir. Bkz. Onerilen
Kalemler Listesini Kullanma (sayfa 30).

Zaman ¢gizelgesine proje eklemek igin:
1. Zaman gizelgesinde Kalem Ekle'yi ve ardindan Proje Ekle'yi tiklayin.

2. Zaman Cizelgesine Proje Ekle penceresinde, filtre alanlarini asagidaki tabloda
aciklandigdi gibi doldurun:

Alan Adi Tanim

Proje Filtreleri bolimu

Proje Adi igerigi Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren

projelerile sinirlar.

Proje Kaynagi Listeyi belirttiginiz kaynagi igeren katihmci listesi
olan projeler ile sinirlar. Katihmci listeleri, projenin
personel profilindeki kaynaklari, dogrudan is
planindaki gorevlere atanan kaynaklari ve 6zet

gorev sahipleriniigerir.

Proje Yoneticisi
Cizelgelenen Baslangi¢
Tarihi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi

Cizelgelenen Son Bitis
Tarihi

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2)

Listeyi belirttiginiz proje yoneticisi olan projeler
ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
baslayan projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde
baslayan projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
biten projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha éncesinde
biten projeler ile sinirlar.
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Alan Adi Tanim

Proje Numarasi Projeyi proje numarasiyla filtreler.

Genel Filtreler bolimi

Son X giin iginde Proje listesini belirttiginiz gun sayisi iginde
degistirildi dedistirilmis projelerle sinirlar.

Son X giin iginde Proje listesini belirttiginiz glin sayisiiginde
olusturuldu olusturulmus projelerle sinirlar.
Kapatilanlari Dahil Et Kok gorevleri tamamlanmis olan ve gunluge

kaydedilmesine hala izin verilen projeleri dahil
etmek icin Evet'i secin.

3. Ara'yitiklatin.
Filtre Olgutlerinizi karsilayan projeler listelenir.

Yalnizca Firefox'ta: Arama sonugclari sayfasinda Aramayi Degistir'i tiklarsaniz,
daha once saglanan arama olgutleri silinir. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekedbilir.

4. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz projelerin onay kutularini segin ve Ekle'yi
tiklayin.

Zaman gizelgesine gorevler ekleme

Bu bolumde gorevlerin nasil aranacagi ve bir zaman gizelgesine nasil eklenecedi
aciklanmaktadir.

Bir zaman ¢izelgesine hangi gorevler eklenebilir?

Bir zaman cizelgesine eklenebilen gorevler (ve 6zet gorevler):

e Zamani gorev (ya da belli bir 6zet gorev) dlizeyinde izleyen ve
* Kendilerine karsi glinluge zaman kaydedilmesine izin vermek

Dogrudan atandiginiz gorevler (ya da projenin zamani nasil takip ettigine bagli
olarak (ist diizey 6zet gdrevleri ya da projeler) Onerilen Kalemler listesine gdsterilir.
Bkz. Onerilen Kalemler Listesini Kullanma (sayfa 30).

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2) Sayfa 41/ 96



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamaninizi bildirme

Ayrica projenin bir is plani varsa; zamani proje dlzeyinde takip ediyorsa; bunun igin
zaman gunltklemenize izin veriliyorsa; filtre dlcutlerinizi karsilamasi durumunda
gorev filtresi projenin en Ust dlzey 6zet gorevini gosterir.

Zaman ¢izelgesine gorev eklemek igin:
1. Zaman gizelgesinde Kalem Ekle'yi ve ardindan Gorev Ekle'yi tiklayin.

2. Zaman Cizelgesine Gorev Ekle penceresinde, filtre alanlarini asagidaki
tabloda agiklandigi gibi doldurun:

Alan Adi (*Gerekli) Tanim
Gorev Filtreleri bolumiu

Gorev Adi igerigi Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren
gorevler ile sinirlar.

*Proje Otomatik tamamlama listesini kullanarak, gorev
listesini asadidakilerin timune sahip projelerdeki
gorevlerle sinirlandirir:

 Belirttiginiz karakterlerle baglayan proje adlari

» Adlari belirttiginiz karakterlerle baslayan proje
yoneticileri

» Soyadlari belirttiginiz karakterlerle baslayan
proje yoneticileri

Projenin is plani olmalidir ve kullanici projeye ya

da gorevlerine kargi gunluge zaman

kaydedebiliyor olmahdir.

Not: Listeye kapatilan projeler de dahildir. Ancak
kapatilan projelerin gorevlerine karsi zaman
kaydi yapamazsiniz.

Gorev Tlirl Listeyi yalnizca projelerle, yalnizca gorevlerle,
yalnizca 0zet gorevlerle veya her iki gorev ve
Ozet gorevleriile sinirlar.

Proje Atanan Kaynagi Gorev listesini belirttiginiz atanan kaynagi olanlar
ile sinirlar.
Gorev Durumu Gorev listesini belli bir durumdakilerle sinirlar.

Cizelgelenen Baslangi¢  Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
Tarihi baslayan gorevler ile sinirlar.
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Alan Adi (*Gerekli) Tanim
Cizelgelenen Baslama Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde
Tarihi Bitis Degeri baslayan gorevler ile sinirlar.

Cizelgelenen Bitis Tarihi Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
biten gdrevler ile sinirlar.

Cizelgelenen Son Bitis Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha 6ncesinde
Tarihi biten gorevler ile sinirlar.

Genel Filtreler bolimii

Son X giin icinde Gorev listesini belirttiginiz gun sayisi iginde
degistirildi dedistirilmis gorevlerle sinirlar.

Son X giin icinde Gorev listesini belirttiginiz gun sayisi iginde
olusturuldu olusturulmus gorevlerle sinirlar.
Kapatilanlari Dahil Et Tamamlanan ve projeleri gunluge

kaydedilmesine halé izin veren gorevleri dahil
etmek icin Evet'i secin.

3. Ara'yitiklatin.
Filtre Olgutlerinizi karsilayan gorevler listelenir.

Yalnizca Firefox'ta: Arama sonuglari sayfasinda Aramayi Degistir'i tiklarsaniz,
daha once saglanan arama olgutleri silinir. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekedbilir.

4. Gorevleri Liste gorunimunde ya da Hiyerarsik gorunimde goruntuleyebilirsiniz.

 Liste gorinumd filtre dlcutlerinizi karsilayan gorevleri listeler. Kalemleri
alfabetik siraya gore artan ya da azalan sekilde Gorev Adi, Proje Yolu ya da
Proje Adi bilgilerine gore siralamak igin sttun adini tiklatabilirsiniz.

* Hiyerarsik gorunum ayni gorevleri goruntuler ancak bunlari projenin is
planinda gdsterilen gorev sirasina gore duzenler.

Goriiniimi degistirmek igin Liste | Hiyerarsik goriiniim bolimiindeki

kullanilabilir baglantiya tiklayin. Hiyerarsik goriniumdeyken Zaman Cizelgesine

Gorev Ekle sayfasindan ¢ikip bir slire sonra oturumu kapatmadan tekrar
acarsaniz, sayfa liste géorinumunden hemen hiyerarsik gérinime gecgecektir.
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Not: Liste gorinuimu de Hiyerarsik gorinim de en fazla 500 gorev
goruntuler.

5. Zaman cgizelgesine eklemek istediginiz gorevlerin onay kutularini se¢in ve
Ekle'yi tiklayin.

Zaman gizelgesine istek ekleme

Bu bolimde isteklerin nasil aranacagi ve bir zaman ¢izelgesine nasil eklenecegi
aciklanmaktadir.

Bir zaman c¢izelgesine hangi istekler eklenebilir?

Bir zaman gizelgesine yalnizca gizelgelere kargl zaman kaydetmenize izin veren
istekler eklenebilir.

Yoneticiniz TM_CLOSED_REQUEST_RESTRICTION parametresini true olarak
ayarlarsa kapatilan veya iptal edilen istekler bir zaman gizelgesine eklenemez.

Bir zaman ¢izelgesine istek eklemek igin:
1. Zaman gizelgesinde Kalem Ekle'yi ve ardindan istek Ekle'yi tiklayin.

2. Zaman Gizelgesine istek Ekle penceresinde, filtre alanlarini asagidaki tabloda
aciklandigi gibi doldurun:

Alan Adi Tanim

istek Filtreleri bolumii

istek Tiirii Istek listesini belirttiginiz istek tiiriine sahip olanlarla
sinirlar.

Istek Atama Istek listesini belirttiginiz kullaniclya atanmis olanlarla

Hedefi sinirlar.

Yalniz atanan istek listesini sizi atanan gruplara dahil eden isteklerle
grubuna dahil  sinirlamak igin Evet'i segin.

oldugum

istekler
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Alan Adi Tanim

istek Kaynagi  Listeyi belirttiginiz kullaniciyi iceren kaynak listesi olan
isteklerle ile sinirlar.

Yalniz beni Istek listesini sizi kaynak listelerine dahil edenlerle

kaynak olarak sinirlamak igin Evet'i segin.

listeleyen

istekler

istek Atanan Istek listesini, glivenlik gruplari listesinden belirttiginiz istek
Grup Atanan Grup ile olanlarla sinirlar.

Istek Numarasi istek listesini belirttiginiz istek numarasina sahip listeyle
sinirlar.

Genel Filtreler bolimiu

Son X glin Istek listesini belirttiginiz giin sayisi icinde degistirilenlerle
icinde sinirlar.

degistirildi

Son X giin Istek listesini belirttiginiz giin sayisi iginde olusturulanlarla
icinde sinirlar.

olusturuldu

Kapatilanlari Kapali istekleri dahil etmek icin Evet'i segin.

Dahil Et Yéneticiniz TM_CLOSED_REQUEST_RESTRICTION

parametresini true olarak ayarlarsa kapatilan istekleri
arayabilirsiniz ancak bunlari zaman gizelgenize
ekleyemezsiniz.

3. Ara'yi tiklatin.
Filtre Olgutlerinizi karsilayan istekler listelenir.

Yalnizca Firefox'ta: Arama sonugclari sayfasinda Aramayi Degistir'i tiklarsaniz,
daha once saglanan arama olgutleri silinir. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz
gerekedbilir.

4. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz isteklerin onay kutularini segin ve Ekle'yi
tiklayin.
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Paketleri zaman cgizelgesine ekleme

Bu bolimde paketlerin nasil aranacagi ve bir zaman ¢izelgesine nasil eklenecegi

aciklanmaktadir.

Zaman gizelgesine paket eklemek igin:

1. Zaman ¢izelgesinde Kalem Ekle'yi ve ardindan Paket Ekle'yi tiklayin.

2. Zaman Cizelgesine Paket Ekle penceresinde, filtre alanlarini agagidaki tabloda

aciklandigi gibi doldurun:

Alan Adi

Tanim

Paket Filtreleri bolimii

Paket is Akisi

Paket Numarasi

Paket Atanan
Grup

Paket Atama
Hedefi

Paket listesini belirttidiniz is akist ile sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz sadece belirttiginiz paket
numarasiyla sinirlar.

Paket listesini glvenlik gruplarindan belirttiginiz Paket
Atanan Grup ile olanlarla sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz kullaniciya atanmis olanlarla
sinirlar.

Genel Filtreler bolimii

Son X giin icinde
degistirildi

Son X guin icinde
olusturuldu

Kapatilanlari Dahil
Et

3. Ara'yi tiklatin.

Paket listesini belirttiginiz glin sayisi icinde
degistirilenlerle sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz gun sayisi iginde
olusturulanlarla sinirlar.

Kapal paketleri dahil etmek igin Evet'i segin.

Filtre dlcutlerinizi karsilayan paketler listelenir.

Yalnizca Firefox'ta: Arama sonuglari sayfasinda Aramayi Degistir'i tiklarsaniz,
daha 6nce saglanan arama olgutleri silinir. Filtre alanlarini yeniden doldurmaniz

gerekebilir.
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4. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz paketlerin onay kutularini segin ve
Ekle'yi tiklayin.

Zaman cizelgesine cesitli 6geler ekleme

Bu bolim, bir zaman gizelgesine ¢esitli kalemlerin nasil eklenecegini
acgiklamaktadir.

Zaman ¢gizelgesine diger kalemler eklemek igin:
1. Zaman cgizelgesinde Kalem Ekle'yi ve ardindan Ekle - Diger'i tiklayin.

2. (istege bagl) Ekle - diger sununla baslar alaninda, erismek istediginiz
kalemlerin bas harflerini belirtin.

3. Listede gozuken istenilen belli kalemleri tiklatin.
Kalemler Mevcut stitunundan Segili sitununa tasinir.

4. Zaman gizelgesine segilen gesitli kalemleri eklemek i¢in Tamam segenedini
tiklatin.

& Ayrica bkz.:

« Onerilen Kalemler Listesini Kullanma (sayfa 30)

» Kalemlerim listesini kullanma (sayfa 34)

Zaman cgizelgenizde zamani gunluge
kaydetme

Her is kalemi Uzerine ne kadar ¢alistiginizi belirtmek i¢in zaman ¢gizelgesi Zaman
Dokumi sekmesini kullanirsiniz.
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Kim Song - Time Sheet for 4/1/18 - 4/15/18 (Unsubmitted) H r}I Ev
Save Save &Submit Mare
Resource: Kim Song Time Period: L£/1/18 to 4/15/18 Time Sheet #: 1
=Description: |Kim Song - &/1/18 - £/15/18 Status: Unsubmitted
Add Items - Approvals/Transaction Details *  Time Sheet Policies
Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals Graup | Ungroup lrems Bl =1 =
Item Activity Expected Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sar Sun Mon Total
Hours a1 &2 4(3 4f4 4/5 4[6 &7 4/8 4/9

Web for One World
Project: 30630

Task: her Requirements

e o TN oo| |ooo| |soo |soof soo |soo |so0 o000 000 000 40.00
(Web for One World..uirements Analysis)
Misc -
A Misc: Mestings 4000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Line Actions: 0.00 8.00 8.00 8.00 8.00 £.00 0.00 0.00 0.00 40.00

Aktiviteleri is kalemleriyle iligskilendirin

Aktiviteleri is kalemlerinizle iligkilendirirseniz, Zamanlarin Yonetimi gergeklesen
zamani yalnizca is kalemleri dizeyinde degil, fakat ayrica organizasyonunuzun
tanimladidi aktiviteler dlizeyinde de izleyebilir ve anlam olarak dlsunebilir.

Aktiviteleri is kalemlerinizle yalnizca zaman gizelgesi politikasi izin verdiginde ya da
is kalemleriigin aktiviteleri belirtmenizi istediginde iliskilendirebilirsiniz.

Aktiviteleri bir is kalemiyle iligskilendirmek igin:

1. Zaman ¢gizelgenizde, hedef is kalemini segin.

2. Satir Aynintilari 6gesini tiklatin.

3. Fiyat Kodlari/Aktiviteler sekmesinde, Aktivite Ekle'yi tiklayin.

4. Is kalemiyle iliskilendirmek istediginiz aktiviteleri secin ve Kaydet diigmesini

tiklatin.

Not: is planindaki bir gérevin belirtilmis aktivitesi varsa, bu gérevin tek bir
aktivitesi olabilir, bunu degistiremezsiniz ya da baska aktivite ekleyemezsiniz. is
planindaki bir gorevin belirtilmis bir aktivitesi yoksa, zaman gizelgesinde bu
goOreve bir ya da daha fazla 6nceden tanimlanmis aktivite secip ekleyebilirsiniz.
Coklu aktiviteler is planina transfer edilmez, ama toplam zaman edilir.
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Zamaninizi bildirme

Bir is kalemi i¢in zaman girin

Siyah dikdortgenle ¢cevrelenmis alan her is kalemi Uzerinde ¢alistiginiz gergeklesen
zamani girdiginiz yerdir. Alan, zaman gizelgesi politikanizin zaman girme seklinizi

nasil belirledigine bagh olarak farkli gorintulemelere sahiptir.

Zaman ol¢liti gir

Saat cinsinden Giin

Saat cinsinden
Donem

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2)

Zamani nasil giriyorsunuz

Her gun is kalemi Uzerinde ¢alistiginiz saat sayisini girin.

Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes to next: [tem | Day
Time Breakdown Other Actusls Gre
ftem Activiry Expected [ sun  Mon  Tue  Wed  Thu Fi sar un  Mon
Hours | 44 42 4f3 e/ &5 46 4T 48 49

Web for One World
Project: 30630

00| (000 [800 [800 [800 [s00 [8.00 [0.00 [0.00 [0.00] 40.00
Misc
A Misc:Meetings 4000| |0.00] [00g [oo0d [00d [000 [000 [000 [0.00 |[0.00] 0.00
Line Actions: 000 800 800 800 800 800 000 000  0.00 40.00

Line Details || Remove || Rework

Toplam suUtunu saat cinsinden satir toplamini goruntuler.
Ve satir toplami saat cinsinden gunluk toplami
goruntdler.

Tum zaman dilimi boyunca is kalemi Gzerinde galistiginiz
toplam saat sayisini girin.

Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes to next: l'em | Day

Time Breakdown Other Actuals
Item Activity Expected Time Total
Hours | Period
Web for One World
Project: 30630
Task: Gather Requirements T .
A (Web for Cne World...uiremenis Analysis) 0.0 0.50 0.50

Line Actions: 10.50 10.50
Line Details || Remove || Rework

Toplam sutunu saat cinsinden satir toplamini goruntuler.
Ve satir toplami saat cinsinden gunlik toplami
goruntuler.
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Yuzde cinsinden Is kalemi tizerinde ¢alistiginiz tim zaman diliminin
Donem ylUzdesini girin.

Zaman gizelgesi politikasi, asagidaki yollardan biriyle
tim zaman dilimi Gzerinde toplam saat sayisini
hesaplamak igin Zamanlarin Yonetimi 6gesini
yapilandirabilir:

« Zaman dilimi boyunca isgunu sayisi * gun basina
belirtilen saat sayisi
Ornegin, zaman cizelgesi politikasi giinde 8 saat
belirtirse ve zaman ¢izelgesindeki isgunu sayisi 10

glinse, zaman dilimi boyunca toplam saat sayisi 80
saattir.

Zaman gizelgesine %10 girerseniz, PPM tium zaman
dilimi boyunca is kalemi Uzerinde %10 * 80 = 8 saat
galistiginizi hesaplar.

o Zaman dilimi boyunca belirtilen toplam saat sayisi

Ornegin, zaman gizelgesi politikasi tiim zaman dilimi
boyunca 90 saat oldugunu belirtirse ve zaman
Gizelgesine %10 girerseniz, PPM tim zaman dilimi
boyunca is kalemi Uzerinde %10 * 90 = 9 saat
calistiginizi hesaplar.

Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes ta next Item | Day

Time Breakdown Other Actuals

[tem Activity Expected % Total
Hours

Web for One World
Project: 30630

Task: First Level Review

L 104 i
A (Web for One World...uirements Analysis) s a0 L

Line Actions: 10.00 8.00
Line Details || Remove || Rework

Toplam sutunu saat cinsinden satir toplamini goruntuler.
Ve satir toplami saat cinsinden gunltk toplami
goruntdler.
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Giin cinsinden giin Her gun is kalemi Uzerinde ¢alistiginiz glin sayisini girin.
Zaman gizelgesi politikasi bir ginun saat sayisini belirtir.

Ornegin, zaman gizelgesi politikasi her giin icin 5 saat
belirtirse ve is kalemi Uzerinde bir gun igin 0,5 girerseniz,
PPM o gun is kalemi tGzerinde 0,5 * 5 = 2,5 saat
calistiginizi hesaplar.

Time Sheet Details (Al imes shown n cays) Tab key goes to next: liem | Day

Toplam sutunu gun cinsinden satir toplamini gérintuler.
Ve satir toplami glin cinsinden glnluk toplami

goruntuler.
Gun cinsinden Tum zaman dilimi boyunca is kalemi Uzerinde galistiginiz
Donem toplam gun sayisini girin.

Zaman ¢izelgesi politikasi bir ginun saat sayisini belirtir.

Ornegin, bir is kalemi icin 7 giin girerseniz ve zaman
Gizelgesi politikasi bir gun igin 5 saat belirtirse, PPM tim
zaman dilimi boyunca 35 saat ¢alistiginizi hesaplar.

Time Sheet Detiils (All times shown in days) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals
Item Activity Expected Time Total
Days Period
Web for One World
Project: 30630
Task: First Level Solution Review " : "
A (Web for One rid...I. Solution Design) Design nLL bl SnLL

Line Actions: 0.000 0.000
Line Details | | Remove || Rework

Toplam sutunu gun cinsinden satir toplamini goéruntuler.
Ve satir toplami glin cinsinden glnluk toplami
goruntuler.

Zaman cizelgesi satirlari i¢in gorsel ipuclari

Zaman gizelgesi satirlariigin gorsel ipuglari, size bu satirlarla ne yapabilecedinizi ve
yapamayacaginizi soyler.

Gorsel ipucu Tanim
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Gri gosterilen Asagdidaki durumlarda zaman gizelgenizdeki bazi tarih
tarih hucreleri hicreleri gri gosterilir:

« Baslangi¢ tarihinizden 6nceki tarih hiicreleri

PPM yoéneticiniz DISABLE_DATES_BEFORE_RESOURCE_
START_DATE_IN_TS parametresini true olarak
ayarlamigsa baslangig tarihinizden 6nceki tarih hicreleri
grilesir ve bu tarih hicrelerine saat giremezsiniz.

« Tamamlanan veya iptal edilen bir gorevin gerceklesen
bitis tarihinden sonraki tarih hiicreleri
PPM yoneticiniz "Kapatilan gorevlere iliskin gunluge sure
kaydederken gelismis kontrol ve gdrsellestirme" 6zelligini
acgtiysa tamamlanmis veya iptal edilmis bir gorevin gergek
bitis tarihinden (belirtiimisse) sonraki tarih hlicreleri
grilesir.
Bu tarih hucrelerine sure girip girememeniz, proje
ydneticisinin buna izin verip vermemesine baglidir. izniniz
yoksa bu tarih hicreleri koyu gri goruntulenir.

Bos veya gri renkli Zaman gizelgenizdeki bazi zaman hlcreleri asagidaki
zaman hicreleri durumlarda bos veya gri gorundar:

e Yoneticiniz TM_SHOW_TIME_FIELD_ZERO_VALUES_
AS_BLANK parametresini true olarak ayarlamissa sifir
dederli zaman hucreleri bos olarak goruntulenir. Bu,
zamanin kaydedilmedidi yerleri daha net gérmenize
yardimci olur.

« YoOneticiniz kapali isteklerde zaman kaydini kisitlamak igin
TM_CLOSED_REQUEST_RESTRICTION parametresini
trueolarak ayarlarsa kapatilan istekler i¢cin zaman
hucreleri gri renkte gorunur ve bu istekler Uzerindeki is
gucunu duzenlemenizi engeller.

Gorev adinin 6nudnde bu simge olan gorevler tamamlanmis
gorevlerdir.

Gorev adinin 6nunde bu simge olan gorevler iptal edilmis
gorevlerdir.

A Is kalemi adinin éniinde bu simge olan is kalemleri zaman
Gizelgesi politikasini ihlal etmektedir. Ihlal ayrintilari gormek
icin simgeye tiklayin.

B Is kalemi adinin 6niinde bu simge olan is kalemlerinde notlar
vardir.
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Zamani gunluk olarak gunluge kaydetme

Zamanlarin Yonetimi, zamani gunlUk olarak gunlige kaydederseniz asadidaki
Ozellikleri saglar: Zamani Saat cinsinden Gun veya Gun cinsinden Gun olarak girin.
* Sekme tusu sonrakine gecer secenedgi

Zaman gizelgesinde Sekme tusuna basinca sonraki 6geye veya sonraki gune mi
gegecegine karar vermenizi saglar.

* Bir huicre degerini ayni zaman cizelgesi satirini kopyala ve yapistir
a. Degeri kopyalanacak hucreyi tiklatin.

b. shift tusuna basin ve ayni zamanda ayni zaman gizelgesi satirindaki baska bir
hucreyi tiklatin.

Aradaki hucreler kopyalanan degerle doldurulur.
* Calisiimayan gunleri ve tatilleri vurgulayin

Yoneticiniz HIGHLIGHT _NONWORKING_DAYS_IN_TIMESHEET server.conf parametresini true
olarak ayarladiysa, ¢alisiimayan gunler ve tatiller (bdlgesel takviminize bagh
olarak) icin sutunlar renkli olarak vurgulanir.

Toplamlari otomatik olarak guncelleme

Satir toplami ve giunlik toplam, zaman cgizelgesinde bir situnu dizenlediginizde ve
sonra asagidakilerden birini yaptiginizda otomatik olarak guncellenir:

Zaman gizelgesini kaydetmek (ya da kaydedip géndermek)

Bir zaman cgizelgesi satirini eklemek ya da gikarmak

e Satir ayrintilarini kaydetmek

Zaman ¢izelgesi satirlarini gruplamak ya da gruplamalarini kaldirmak

Beklenen Saat/Gun

Zaman gizelgesi politikasi, beklenen zamanin zaman gizelgesinde
goruntllenmesine izin verirse, Beklenen Saat veya Beklenen Gun sttunu zaman
Gizelgesinde mevcuttur.
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Zamaninizi bildirme

* Projeler ve gorevler igin, atandidiniz gorevin toplam gizelgelenen isgucudur.

« isteklericin, atandiginiz istegin toplam gizelgelenen isgiiciidiir. istek kaynaklari
izlemiyor, fakat is Kalemi alan grubunu igeriyorsa, istek tizerinde is Kalemi
alanlarindaki gizelgelenen isgiictidirr. istek, is Kalemi alan grubunu icermiyorsa,
zaman gizelgesi donemi igin istedin is dagitimidir.

» Paketler ya da diger is 6geleriigin, iliskili is dagitimidir.

Not: Zamanlarin Yonetimi ile entegre projeler igin, kullanicilarin Zaman Dokumiu
sekmesinde gorevler icin gergeklesen isgucunu girmesinden sonra zaman
gizelgesi glincelleme hizmeti (ZY-PY Senk. Hizmeti), hizmet tarafindan belirtilen
siklikta (varsayilan olarak 3 saatte bir) bu gorevler igin proje is planlarina
gercgeklesen bu isgucunun guncellemelerini yollar. Bu glncellestirmeleri bir
hizmet olarak saglamak Zamanlarin Yénetimi performansini artirir. Hizmetleri
yapilandirmak hakkinda bilgi almak igin, bkz. Sistem Yonetimi Kilavuzu ve
Referansi. Projeler, is planlari, gorevler hakkinda bilgi almak igin, bkz. Project
Management User Guide.

Harici verileri PPM is 06gelerine aktarma

Cevik projeler i¢in gunluge kaydettiginiz ve PPM'e aktardiginiz isglicl zaman
Gizelgeleri harici verileri olarak toplanir. Varsayilan harici veriler, higbir PPM is
o0gesiyle baglantili degdildir ve herhangi bir is 6gesinin maliyetini hesaplamak igin
kullanilmaz. Harici verileri PPM is 6delerine aktarma aralarinda iliskiler olusturur.

Harici Veriler Neden Aktarilir?

Asagidaki durumlarda 6zellikle dnemlidir:

* Gergeklesenleriizlemek igin Zamanlarin Yonetimini kullanan bir hybrid proje igin
galistiginizda.

* Projenin gevik projelerle baglantil gorevleri oldugunda ve ¢evik projelerde
zamani gunluge kaydettiginizde.
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» Cevik projelerde galistiginiz isgucunu harici veri olarak zaman gizelgelerinize
aktardiginizda.

* Harici verinin hybrid proje maliyeti hesaplamasina dahil edilmesi i¢in harici verileri
baglantili goreve veya hybrid projeye aktardidinizda. Ayni sekilde harici verileri
diger projelere, gorevlere, isteklere ve programlara aktarabildiginizde.

Harici veriler gonderilmediginde harici verileri yalnizca PPM is 6Jelerine
aktarabildiginizde.

Otomatik Harici Veri Aktarma

Otomatik harici veri aktarma, isglcunu gevik sistemlerden PPM'e aktardiginizda
gerceklesir. Suregte, PPM isgucu icin otomatik olarak bir proje veya gorev seger,
zaman cgizelgenize projeyi veya gorevi ekler ve ¢evik isgliclnu projeye veya goreve
aktarir.

Otomatik harici veri aktarma, yoneticiniz AUTO_RELATE_TS_EXTERNAL_DATA parametresini
true olarak ayarladidinda etkinlestirilir.

Manuel Harici Veri Aktarma

Otomatik aktarma etkin dedilse veya harici verilerin aktarilacagi PPM is 6gesini
duzgun sekilde tanimlamakta basarisiz olursa harici verileri bir PPM is 6gesine
manuel olarak aktarin.
1. Isgiictinlizii cevik sistemlerden zaman ¢izelgenize aktarin.
Ayrintilarigin, bkz. Harici Veri Ekle.

2. Bir harici veri satirinda asagi ucgeni tiklatin ve harici verileri aktarmak istediginiz
is 0gelerinin tlrinu segin.
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Time Sheet Details (A1l times shown in hours)

Tab key goes to next: ltem | Day

Time Breakdown Other Actuals Additional Information Group | Ungroup lfems

Item

External Data

JIRATEST

Activity Expected Mon Tue  Wed Thu Fri sat Sun Men Total

Hours 4/16 417 418 419 4/20 4/21 422 4/23 4

hd & 0.0 0.00 0.00| 1.00 0.00 0.00 0.00) 0.00| 0.00 1.00
JIRA Demo epic
Line Actions: Transk 0.00 0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00

Notes

Onerilen Ogeye Aktar

Programa Aktar

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2)

sfer to Program
sfer to Project

sfer to Task

sfer io Reguest

Onerilen Ogeler, gevik projelerle baglantili
gorevlerdir ya da baglantili gorevler iceren hybrid
projelerdir. Bunlar, otomatik harici veri
aktarmanin segctigi is 6geleridir.

Nitelikli hybrid projeler sunlardir:

Proje duzeyinde gergeklesenleriizlemek igin
Zamanlarin Yonetimini kullananlar.

Kendilerine karsi gunluge zaman
kaydedilmesine izin verenler.

Harici verilerin aktarildidi ayni gevik sistemde
yonetilen gevik projelerle baglantili gorevleri
olanlar.

Ornegin, harici veriler JIRA'dan aktarilirsa,
nitelikli hybrid projeler JIRA'da yonetilen ¢evik
projelerle baglantil gorevler igerir.

Nitelikli baglantili projeler sunlardir:

Ozet gdrev diizeyinde gerceklesenleri izlemek
icin Zamanlarin Yonetimi kullanan hybrid
projelere dahil edilen ve kendilerine karsi
gunlige zaman kaydedilmesine izin verenler.

Harici verilerin aktarildidi ayni cevik sistemde
yonetilen gevik projelerle baglantili olanlar.

Ornegin, harici veriler JIRA'dan aktarilirsa,
nitelikli baglantili projeler JIRA'da yonetilen
gevik projelerle baglantilidir.

Secim i¢in mevcut programlar sunlardir:

Gergeklesenleriizlemek igin Zamanlarin
Yonetimi kullananlar.

Kendilerine karsi gunluge zaman
kaydedilmesine izin verenler.
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Projeye Aktar Segim i¢in mevcut projeler sunlardir:

» Proje duzeyinde gergeklesenleriizlemek igin
Zamanlarin Yonetimini kullananlar.

» Kendilerine karsi glnlige zaman
kaydedilmesine izin verenler.
Goreve Aktar Secim igin mevcut gorevler su projelere dahil
edilenlerdir:

o GOrev duzeyinde veya 6zet gorev dlizeyinde
gergeklesenleriizlemek igin Zamanlarin
Yonetimini kullanan projeler.

» Kendilerine karsi glnlige zaman
kaydedilmesine izin verenler.

Istege Aktar Secim igin mevcut istekler sunlardir:

» Gergeklesenleriizlemek i¢gin Zamanlarin
Yonetimi kullananlar.

» Kendilerine karsi glnlige zaman
kaydedilmesine izin verenler.

3. Harici verileri aktarmak igin bir is 6gesi segin.
« is 6gesi, kendisine aktarilan cevik isgiicli bulunan zaman gizelgesine eklenir.

Bu tur is 6geleri, dogrudan zaman gizelgesine eklenen is 6gelerinden ayirt
edilmeleri igin zaman ¢izelgesi satirlarina eklenen bir kaldir ikonu ve bir gevik
sistem logusuna sahiptir.

 Harici veri satirindaki notlar ve kullanici verileri de is 6gesine aktarilir.
* Harici veri satiri zaman ¢izelgesinden kaldirilr.

» Harici veri aktarmayi iptal etmek istiyorsaniz, zaman ¢gizelgesi satirini harici
veri olarak geri yuklemek icin kaldir ikonunu tiklatin.
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Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day

Time Breakdown Other Actuals Additional Information Group | Ungroup ltems

Item Activity Expected Mon Tue Wed Thu Fri sat sun Meon Total
Hours | &/16  &4/17  4/18  &4/19  4/20 &4/21 422  4/23 4

JR_program
Program: 33303

Pgm: JR_program 0.0 2.00 0.00 1.00 0.00! 0.00! 0.00! Q.00| 0.00| 3.00
DWP1
Project: 32492

Prj: DWP1 0.0 1.00 1.00 1.00 0.00; 0.00! Q.00 Q.00| 0.00| 3.00
DWP2
Project: 32493

Task taskall

X ¢ -
(DWP2 > Summary 1) LI 4 00| |000 |000 | 100 | 000 |00o |o0o00 |000 |0.00 1.00

Line Actions: 3.00 1.00 3.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7.00
Line Details || Remove || Rework

4. Ayniis 6gesine baska bir harici veri aktarmak istiyorsaniz, is 6gesi zaten zaman

Gizelgesinde mevcut oldugu igin dogrudan aktaramazsiniz. Bunun yerine, harici
verileri is 6gesiyle birlestirmelisiniz.

Ayrintilar igin, bkz. Harici verileri harici olmayan veri satirinda birlestirme.

Harici verileri harici olmayan veri satirinda
birlestirme

Coklu harici veri satirinin suresini bir zaman gizelgesindeki bir harici olmayan veri

satirinda birlestirebilirsiniz. Birlestirmeden sonra, harici veri satirlarinin suresi harici
olmayan veri satirina eklenir.

Not: Harici veri satirlarinin suresini birlestirdiginizde, artik geri alinamaz.

1. Zaman cgizelgenizde, bir veya daha fazla harici veri satiri segin ve sadece bir
harici olmayan veri satiri segin.

* Segilen satirlarin timu gonderilmemis olmalidir.
» Segilen harici veri satirlari farkli gevik sistemlerden i¢e aktarilabilir.

* Harici olmayan veri satiri herhangi tlrde bir PPM is 6gesi olabilir.
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Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: Item | Day
Time Breakdown Other Actuals Additienal Information Group | Ungroug liems
Item Activity Expected Mon Tue Wed Thu Fri sat Sun Mon Tue Wed Total
Hours | 4/16  &/17 4/18  &/19  4/20 4/21  4/22  4/23  &/24 425
PGMOL
Program: 30125
Pgm: PGMOL 00| [200 [100 [ooo [o000 [000 [o000f [000 [coo [oco0 |[o00d 2.00
g  P)-1804l1 1000
Project: 30394
# Pri: PJ 180411 1000 oo| [ooo] [ood [100 [100 [ooo [ooo [ooo [ooo [ooo [ood 200
External Data
i“lﬁfg”“" - ik 00| 300 [300 [300 |[300 [300 [300 [3500 [300 300 |3.00 £5.00
< 2’;:”;'5[””“” - oo| (100 [100 [100 [100 [100 [100 [100 [100 [1.00 [1.00 15.00
External Data
v ]?;—g‘::f:zm - ¥ 00| (000 [o000 [100 [o000 [o000 [000 [000 [000 [000 [o0.00 1.00
::::-'"“E"‘E - W oo| (o000 [ood [ocoo [oo00 [oo00 [o000 [o000 [120d [o000 |00 12.00
Line Actions: 500 500 600 500 400 400 400 1600 400 400 77.00
Line Details Remove Rework
»

2. Sireyi Birlestir digmesini tiklatin.

Secilen harici veri satirlari kaybolur ve slreleri segilen harici olmayan veri
satirina eklenir.

Time Sheet Details (Al times shown in hours) Tab key goes fo next: ltem | Day
Time Breakdown Other Actuals Additional Infarmation Group | Ungroup lrems
Item Activity Expected Mon Tue Wed Thu Fri sat Sun Mon Tue Wed Total

Hours 4/18 417 4/18 419 4/20 4/21 422 4/23 4124 4/25

PGMO1
Program: 30125

Pgm: PGMO1 0.0 1.00| 1.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00| 200
PJ_180411_1000
Project: 30394

Prj: PJ_180411 1000 0.0 1.00| 1.00| 3.00 2.00 1.00| 1.00| 1.00 1.00 1.00| 1.00| la.o

External Dara

;ﬂe:z‘:gcsm““' - oo| [300 [300 [300 [300 [300 [300 [300 [300 [300 |3.00 45.00

External Data

I::'U”S*E"CE - W 00| [oo0 [o0oo o000 [o0o00 [o0o00 [o000 [o0o0d [120d [o000 o000 12.00

Line Actions: 5.00 5.00 6.00 5.00 4.00 4.00 4.00 16.00 4.00 4.00 77.00
Line Details || Remove || Rework || Merge Time

Diger gercek verileri zaman cgizelgelerine
girme veya goruntuleme

Zaman cizelgenizdeki is 6gelerine gergeklesen isgliciinii girmenin yaninda, diger
gergeklesen verileri zaman gizelgesi Diger Gerceklesenler sekmesinde
goruntuleyebilir veya girebilirsiniz.
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Joseph Banks - Time Sheet for 11113 - 1115113 nsubmittea) B P F
Save Save & Submit More
Resource: Joseph Banks Time Period: 1/1/131t0 11513 Time Sheet# 1
*Description: Joseph Banks - 11/13- 11513 Status: Unsubmitted
Addtems ~ | Approvals/Transaction Details ¥ Time Sheet Policies
Time Sheet Details (All times shown in hours) Tab key goes to next: ltem | Day
Time Breakdown *Other Actuals Additional Information Group | Ungroup ltems B = | =
Item Activity % Complete Actual Effort Hours Added Item Status Actual Start Actual Finish
]
Task: Development Complete . 40 0.00 A3
] {Analyst Resaerch) 16.00 00 Ready
Task: Internal QA Complete . 45
o (Analyst Resaerch) 13.00 0.00 Ready 112013
[7] Misc: Meetings
Line Actions:
4 ] 3
Notes
Ei Add MNotes

Bu sekmede girebilecekleriniz veya goruntuleyebilecekleriniz, zaman gizelgesine
dahil edilen is 6gelerine bagli olarak degisir. Asagidaki tablo bu sekmede
gorunebilecek tum sUtunlari agiklar. Bu sutunlar sadece asagidakiler i¢in alanlari
gOstermek ya da belirtmek igin kullanilirlar:

* Proje yoneticisinin Zamanlarin Yonetimi ve Projelerin Yonetimi ile entegre ettigi
projelerdeki gorevler.

Gorevler igin "gergeklesenleri" raporlamak i¢in zaman gizelgesinin Diger
Gerceklesenler sekmesi sutunlarda alanlara sahip oldugundan ayni
gerceklesenleri raporlamak igin Projelerin Yonetimi erisimi saglamak gerekli
dedildir. Bir sutundaki hangi alanlarin gérunur oldugu, proje yoneticisinin projeyi
nasil yapilandirdigina gore projeden projeye degdisebilir.

« istek tiirleri gerceklesenleri takip etmek icin Zamanlarin Yénetimi kullanmak igin
yapilandirniimis istekler.
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Sutun Adi

Tamamlanan %

Kalan isgticii

Gergeklesen isglicii

Eklenen Saat
ya da

Eklenen Gun

Oge Durumu

Tahmini Bitis

Tanim

(Sadece gorevler icin kullanilir) Zaman gizelgelerinde
raporladiginiz kimdalatif zaman igin bir gérevi
tamamlamaya toplam kisisel katki yuzdeniz. Digerlerinin
katihmlari harig tutulur.

Zaman gizelgesindeki herhangi bir gorev igin bu alan
gerekliyse, bu alanin ve Diger Gergeklesenler
sekmesinin adi yaninda bu gorevler igin kirmizi asteriks
Gikar.

(Projeleriicin etkinlestiriimisse, sadece gorevlerigin
kullanilir) Zaman gizelgelerinde raporladiginiz kimdulatif
zamana gore bir gorev Uzerinde kalan kisisel isgucunuz.
Digerlerinin katihmlari haric tutulur.

(Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler igin kullanilir.)
Zaman cgizelgelerinde raporladiginiz ya da kaydettiginiz
kUmulatif zaman igin bir géreve ya da istege katkida
bulundugunuz toplam isgucu. Digerlerinin katiimlari harig
tutulur.

Guncel zaman gizelgesi kaydedilmeden once, diger
zaman gizelgelerinde gorev veya istek Uzerine
raporladiginiz toplam igguclni gdsterir. GUncel zaman
Gizelgesi kaydedildikten sonra, gorev veya istek uzerine
raporladidiniz isgucunl guncel zaman gizelgesine ekler.

(Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler icin kullanilir.)
Zaman cizelgesini son acgtiginizdan ya da
kaydettiginizden beri bir goreve ya da istege eklediginiz
zaman.

Zaman gizelgesi kaydedilmeden 6nce, zaman
Gizelgesinin son kaydedildigi andan itibaren her goreve
veya istege eklediginiz satir toplamini gosterir. Zaman
Gizelgesi kaydedildikten sonra, O olarak goruntulenir.

(Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler icin kullanilir.)
Gunluge zaman kaydettiginiz 6genin durumu.

(Projeleriicin etkinlestiriimisse, sadece gorevlerigin
kullanilir) Zaman gizelgelerinde raporladidiniz kimulatif
zamana gore bir gorev icin tahmini kisisel bitirme
tarihiniz. Digerlerinin katihmlari harig tutulur.
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Sutun Adi Tanim
Gercgeklesen (Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler igin kullanilir.)
Baslangi¢ Oge icin herhangi bir zaman ¢izelgesinde zaman

girdiginiz en erken tarih.

Gergeklesen Bitis (Salt okunur. Sadece gorevler ve istekler igin kullanilir.)
Oge ileilgili atamaniz igin herhangi bir zaman
Gizelgesinde zaman girdiginiz en son tarih.

» Gorevlerigin, yalnizca bu gorev Uzerindeki isinizin
%100 tamamlandidini belirtti§inizde bir deger gdsterilir.

« istekler icin, deger, istege en son katkinizin tarihidir.

Zaman ¢izelgesi satiri durumlarinin ve
zaman ¢gizelgesi durumlarinin ozeti

Bu kilavuz boyunca, zaman gizelgesi satiri durumu ve zaman gizelgesi durumuna
bir islemin etkileri baglam iginde agiklanmistir. Referans igin Tablo 2-7. Zaman
cizelgesi satir durumlari ve zaman ¢izelgesi durumlari (sayfa 62), bir zaman
Gizelgesindeki satirlarin durumlari ve tim zaman ¢izelgesinin durumunun mamkun
kombinasyonlarini ve bu durumlara yol agan kosullari 6zetlemektedir. Bir zaman
Gizelgesinin satirlariigin degisik onaylayanlar ve bir satirin birden fazla onaylayani
olabilecegini unutmayin.

Tablo 2-7. Zaman cizelgesi satiri durumlari ve zaman gizelgesi durumlari

Zaman

Cizelgesindeki Zaman

Satirlarin Cizelgesinin

Durumlari Durumu Durumlara Sebep Olan Kosullar

Tum satirlar Gonderilmedi  Kullanicii¢ zaman gizelgesi gdndermemistir
Gonderilmedi. (ya da gonderdikten sonra, bltln

satirlarinin yeniden islenmesini baslatmistir
ve muhtemelen satir eklemistir ya da
onaylayanlar tum satirlarini reddetmislerdir
ya da iki durumun bir kombinasyonudur).
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Tablo 2-7. Zaman cizelgesi satiri durumlari ve zaman c¢izelgesi durumlari, devam

Zaman

Cizelgesindeki Zaman

Satirlarin Cizelgesinin

Durumlari Durumu Durumlara Sebep Olan Kosullar

Tam satirlar Onay Bekliyor  Kullanici zaman gizelgesini gdndermistir (ya

Gonderildi. da yeniden gondermistir). Onaylayanlar
hi¢bir satir onaylamamis ya da
reddetmemiglerdir.

Tam satirlar Onaylandi Onaylayanlar tim zaman gizelgesi satirlarini

Onaylandi. onaylamislardir.

Bir ya da daha
fazla satirama
satirlarin hepsi
dedil, Gonderildi.
Tam diger satirlar

Onay Bekliyor

Onaylayanlar bazi satirlari, ama hepsini
degil, onaylamiglardir ve hig satir
reddetmemiglerdir.

Onaylandi.

Bir ya da daha Yeniden Onaylayanlar reddedilen durumundaki

fazla satir Isleniyor satirlari reddetmislerdir.

Reddedildi.

Bir ya da daha Yeniden Onaylayanlar kullanicinin yeniden isledigi en

fazla satir, ama Isleniyor az bir satir reddetmislerdir, ya da yeniden

satirlarin hepsi isleme baslatmiglar ya da en az bir satir

dedil, eklemiglerdir. Satirlar yeniden isleniyor ve

Gonderilmedi. herhangi bir zaman ¢izelgesine eklenen
satirlar Gonderilmedi.

Tim satirlar iptal  iptal edildi Kullanici zaman ¢izelgesini (bundan dolayi

Edildi. bltln satirlarini) iptal etmistir.

Tam satirlar Donduruldu Faturalamayi Onaylayan zaman gizelgesini

Donduruldu. (bundan dolayi bitdn satirlarini)
dondurmustur.

Tam satirlar Kapatildi Faturalamayi Onaylayan zaman gizelgesini

Kapatildi. (bundan dolayi butun satirlarini)
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Yeniden ¢alisma zaman cizelgeleri

Bir onaylayici tarafindan reddedilen zaman ¢izelgesi satirlarini yeniden isleyebilir
veya durumu Gonderildi olan bir zaman gizelgesine yeni satirlar ekleyebilirsiniz.

Yeniden islenebilir zaman ¢izelgeleri
Asagidaki durumlarda zaman gizelgelerinizi yeniden igleyebilirsiniz:

* Gonderilen bir zaman gizelgesindeki bazi satirlar bir onaylayici tarafindan
reddedildiginde, zaman cizelgesi Yeniden isleniyor durumundadir ve bu, tim
zaman ¢izelgesi onaylanmadan 6nce harekete gegcmeniz gerektigini gosterir.
Ayrintilar igin, bkz. Gonderilen bir zaman gizelgesindeki satirlari yeniden isleme
(sayfa 64).

» Gonderilen bir zaman ¢izelgesinde ne onaylanan ne de reddedilen satirlar
oldugunda, zaman ¢izelgesi satirlarinin durumu Gonderildi olarak kalir, bu zaman
Gizelgesi satirlarini yeniden isleyebilir veya zaman gizelgesi satirlarina yeni
satirlar ekleyebilirsiniz. Ayrintilar igin, bkz Gonderilen bir zaman ¢izelgesindeki
satirlari yeniden isleme (sayfa 64) ve Gonderilen bir zaman ¢izelgesine satir
ekleme (sayfa 65).

Zaman cgizelgesi satirlarini yeniden isledikten veya yeni satirlar ekledikten sonra
zaman gizelgesini yeniden gondermeniz gerekir.

Gonderilen bir zaman ¢gizelgesindeki satirlari
yeniden isleme

Bir onaylayan tarafindan reddedilen satirlari yeniden isleyebilirsiniz.

Gonderilen bir zaman gizelgesindeki belirli zaman gizelgesi
satirlarini yeniden islemek igin:

1. Gdnderilen hedef zaman gizelgesini arayin ve agin. Onay Bekliyor
durumundadir. Bkz. Zaman cizelgelerini ara (sayfa 20).
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2. Zaman Cizelgesini Duzenle sayfasinda, yeniden islemeniz gereken zaman
Gizelgesi satirlariigin en soldaki sutundaki onay kutularini segin.

Tum zaman gizelgesi satirlarini yeniden iglemek istiyorsaniz, sutun basligi
satirindaki onay kutusunu segin.

3. Satir islemleri: bashiginin altindaki Yeniden isle diigmesini tiklatin.

Secilen zaman cgizelgesi satirlarinin durumu Goénderilmedi olur ve zaman
cizelgesinin durumu Yeniden isleniyor durumundadir veya tiim satirlari artik
Gonderilemedi durumundaysa Gonderilmedi seklinde goruntilenir.

4. Yeniden islemenizi tamamladiginizda, her yeniden islenmis zaman gizelgesi
satirini galisilan zamana gore guncellestirin. Ayrica, her satir igin Satir
Ayrintilan segenegini tiklatin ve uygun sekilde satir ayrintilarini tamamlayin.

5. Zaman gizelgesini kaydetmek i¢in Kaydet secenedini ya da zaman gizelgesini
kaydedip gondermek i¢cin Kaydet ve Gonder secenedini tiklatin.

Gonderilen bir zaman ¢izelgesine satir ekleme

Bir zaman cgizelgesi gonderildijinde reddedilen veya onaylanmayan bazi satirlar
iceriyorsa zaman gizelgesine yeni satirlar ekleyebilirsiniz.

Gonderilen bir zaman gizelgesine zaman ¢izelgesi satirlari eklemek
igin:
1. istenilen gdnderilmis zaman gizelgesini arayip acin. Durumu Onay Bekliyordur.

Bkz. Zaman ¢izelgelerini ara (sayfa 20).

2. Zaman Cizelgesini Duizenle sayfasinda Kalem Ekle'yi tiklayin ve zaman
cizelgesine eklemek istediginiz kalem tiiriinii secin. Daha fazla bilgi icin, bkz. is
ogelerini bir zaman cizelgesinde yonetme (sayfa 23).

Yeni zaman gizelgesi satirlarinin durumu Gonderilmedi seklindedir ve tim
satirlari Gonderilmedi durumundaysa zaman ¢izelgesinin durumu Yeniden
isleniyor veya Gonderilmedi seklindedir

3. Yeni zaman gizelgesi satirlarini tamamlayin.

4. Zaman gizelgesini kaydetmek igcin Kaydet segcenedini ya da zaman gizelgesini
kaydedip gondermek icin Kaydet ve Gonder secenedini tiklatin.
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Zamani gozden gecirme ve onaylama

* Zaman Cizelgelerini Dondurma ve Kapatmaya Genel Bakis
e Zamani onaylama veya reddetme (sayfa 68)

* Gecikmis (vadesi gecmis) zaman cgizelgelerini bulma (sayfa 78)

Zamani gozden gecirme ve onaylamaya
genel bakis

Bu konu, gbzden gegirme ve onaylama zamanina genel bir bakis saglar.

Giris
Zaman cgizelgesi gonderildijinde zaman onaylayanlar satirlarin gézden gecirmeli

ve onaylamalidir. Bir zaman gizelgesinin degisik satirlar i¢in degisik onaylayanlari
olabilir.

Bir zaman cgizelgesindeki butun satirlar onaylandiginda zaman gizelgesi durumu
Onaylanmistir ve zaman gizelgesi onaylama sonrasli isleme (dondurma ve kapatma)
icin hazirdir. Satirlardan reddedilen olursa, zamani giren kaynak bu satirlari tekrar
islemeli ve bunlari tekrar gondermelidir.

Bu bolim, yoneticilerin ve belirlenen onaylayanlarin zamani onaylamak igin
kullandiklari proseddurlerin ayrintilarini verir. Onaylayanlar onaylamak ya da
reddetmek icin yetkili olduklari zaman gizelgesi satirlari i¢in asagidaki islemleri
gergeklestirebilirler:

* GoOnderilmis zaman ¢gizelgesindeki zaman gizelgesi satirlarini gdzden gegirin. Bir
zaman gizelgesinin satirlarinl gozden gegirmek durumunu Gonderilmis olarak
birakir.

* Dondurulabilmesi ya da kapatilabilmesi igin gonderilen zaman gizelgesi satirlarini
onaylayin. Onaylanan zaman ¢izelgesi satirlarinin durumu Onaylandr'dir.

* Kaynaklarini dlizenlemeler ya da diger tur yeniden islemeler igin
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dondurulebilmesi igin zaman gizelgesi satirlarini reddedin. Reddedilen zaman
Gizelgesi satirlarinin durumu Reddedildi'dir.

Not: Uygun erisim yetkileri olan yoneticiler zaman gizelgesi politikalarini
zamanin gonderildigi zaman otomatik sekilde onaylanmasina izin veren sekilde
yapilandirabilirler. Daha fazla bilgi i¢in bkz. Time Management Configuration
Guide.

Zamani onaylayanlari belirleyin

Zamanlarin Yonetimi, zaman gizelgesi her kaydedildiginde (kaydedildidine ya da
gonderildiginde) zaman cgizelgesindeki zaman gizelgesi satirlarinin onaylayanlarini
belirler (turetir).

Yalnizca zamani onaylayanlar (ya da yetkilileri) olarak tanimlanan ve ayrica
Zamanlarin Yonetimi: Zaman Cizelgelerini Onayla erisim yetkisine sahip kigiler bir ig
o0gesini temsil eden bir zaman gizelgesi satirini onaylayabilir. Varsayilan zaman
onaylayanlari, Time Management Configuration Guide iginde tanimlandigi gibi, tek
kaynaklar (kullanicilar) i¢in yapilandirilabilir. Ashinda, zamani onaylayanlar is 6gesi
turune bagh olarak gesitli yollarla belirlenirler ve yapilandiran kaynaklara baglantili
olarak Time Management Configuration Guide kaynadinda acgiklanan dnceliklere
gore turetilirler.

Birden fazla onaylayan gonderilen zamani onaylayabildigi zaman (6rnegin,
kaynagdin zamani onaylayani bir kaynak grubu ise ya da yetki veren ve ilgili yetkili
kaynagin zamanini onaylayabiliyorsa), onaylayanlardan birinin gonderilen zamani
onaylamasl ya da reddetmesi gerekir.

Zaman cgizelgesiicin tUm onaylayanlari ve islem ge¢cmisini gorunttlemek hakkinda
bilgi almak igin, bkz. Onaylar/islem ayrintilarini géruntule.

Yetki Verme

Zamanlarin Yonetimi, bir yetki verici bir kisinin diger bir kisiye, yetkiliye, kendi gorev
ve sorumluluklarini gegici olarak atadigi bir yetki verme kavrami vardir. Genel
olarak, yonetici konumundaki kisiler belli baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda
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(mesela gelecek tatil igin) zaman ¢izelgelerinin gdzden gegirme ve onaylama
yetkisini bir bagkasina verirler.

Yetkilinin, yetki verenden devralinmayan dogru lisans ve erisim yetkileri varsa
yetkili yetki veren kisi adina sunlari yapabilir:
* Zaman gizelgeleri olusturmak, tamamlamak ve gondermek
* Gonderilen zamani onaylamak ve reddetmek
* Zaman cizelgelerini dondurmak ve kapatmak
Not: Yetkilinin yetkilisi yetki veren adina hareket edemez. Ornegin, kaynak A,
kaynak B'nin yetkili vereniyse ve kaynak B, kaynak C’'nin yetki vereniyse, bu

durumda yalnizca B kaynak A adina hareket edebilir. Kaynak C, kaynak A adina
hareket edemez.

Yoneticinin Zamanlarin Yonetimi: Zaman Cizelgelerini dizenle erisim yetkisi varsa
dogrudan raporlarin zaman gizelgelerini dizenleme olanagi gibi ortull yetkileri
vardir.

Bir yoneticinin kendileri i¢cin zamani gunluge kaydettigi kaynaklarin Zamanlarin
Yonetimiicin lisanslari olmalidir.

Yetkili belirtildikten sonra, yetki veren yetkiliyle ayni islemleri hala yapabilir.

Zaman gizelgeleri aradidinizda, Zamanlarin Yonetimi, Zaman ¢izelgelerini ara (sayfa
20) iginde tanimlanan diger zaman gizelgelerinin yaninda, filtre dlgltlntze uyan ve
bir kaynadin yetkilisi oldugunuz zaman gizelgelerini sunar.

Yetki verme hakkinda daha fazla bilgi almak i¢in, bkz. Time Management
Configuration Guide.

Zamani onaylama veya reddetme

Bu konu, zamanin nasil onaylanacadini veya reddedilecedini agiklamaktadir.
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Genel Bakis

Zamani Onayla sayfasini, Zaman Cizelgelerini Onayla portletini veya Bir projenin
Projeye Genel Bakis sayfasindaki Proje Ozeti sekmesini kullanarak zamani
onaylayabilir veya reddedebilirsiniz.

Tum bu arayuzler asadidaki gibi davranir:

+ Oncelikle en az bir satirini onaylamaya yetkili oldugunuz zaman gizelgelerinin
listesini goruntulersiniz.

* Listedeki bir zaman gizelgesini agmadan onaylar veya reddederseniz, aslinda
yalnizca onaylama veya reddetme yetkiniz olan zaman gizelgesi satirlarini
onaylar veya reddedersiniz.

* Listeden bir zaman ¢izelgesi agarsaniz, zaman gizelgesi dijer onaylayanlar
tarafindan gdézden gegirilecek olan satirlar da dahil olmak Uzere tum zaman
Gizelgesi satirlarini géruntuler. Yalnizca onaylama veya reddetme yetkisine sahip
oldugunuz satirlari onaylayabilir veya reddedebilirsiniz.

* Bir zaman gizelgesinde bir veya daha fazla zaman ¢izelgesi satirini
onayladiginizda veya reddettiginizde, bu satirlar buna gére Onaylandi veya
Reddedildi durumuna geger.

Bir zaman cizelgesindeki tim zaman cgizelgesi satirlari (baska onaylayanlar dahil)
Onaylandi olursa, zaman ¢izelgesi durumu Onaylandiolur. Zaman gizelgesindeki
herhangi bir satir reddederseniz, zaman gizelgesi durumu Yeniden isliyor olur.
Ayrintilar igin, bkz. Zaman ¢izelgesi satirt durumlarinin ve zaman ¢izelgesi
durumlarinin 6zeti (sayfa 62).

Not: Bir kaynadin bir proje, gorev ya da istek i¢in gonderdigi zamani
reddederseniz, is plani ya da istekteki bu gerceklesenler reddettiginiz zaman
kadar otomatik olarak azalir. Zaman ¢izelgesi kullanicinin girdigi tim zamani,
reddedilen zaman dahil olmak Gzere yansitmaya devam eder.
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Zamani Onayla sayfasini kullanma

Zamani Onayla sayfasindan zaman ¢izelgelerini veya zaman ¢gizelgesi satirlarini

onaylayabilir veya reddedebilirsiniz.

Zamani Onayla sayfasindan zamani onaylamak veya reddetmek
igin:

1.
2.

PPM Urldnunde oturum agin.

Ana menudden Zamanlarin Yonetimi > Zaman Cizelgeleri > Zamani Onayla
secgimini yapin.

Onaylanacak veya reddedilecek zaman gizelgelerini aramak igin Zaman
cizelgesi duzeyii'ni tiklayin.

Onaylanacak veya reddedilecek zaman gizelgesi satirlarini aramak igin Zaman
cizelgesi satiri diizeyi'ni tiklayin.

Asagidaki tabloda acgiklanan seg¢enekleri kullanarak arama ve siralama
Olgutlerini saglayin:

Alan Adi
(*Gerekli) Tanim

Arama olcgutleri

Donem Tipi Belirtilen donem tipine sahip zaman gizelgelerini arar.
Secilebilecek secenekler, sistem yapilandirmaniza
baglidir.

Donem tipiyle ilgili ayrintilar igin bkz.Overview of period
types and time periods

Zaman Dilimi Donem Tipi secildiginde ve bunun igin bir deger
belirtildiginde etkinlestirilir.
Belirtilen zaman dilimi i¢in gonderilen zaman gizelgelerini
arar.
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Alan Adi
(*Gerekli)

gﬁsterilecek
Onceki Zaman
Dilimleri

Kaynak

Yonetici

Organizasyon
Birimi

Zaman Cizelgesi
Satir Durumu

Zaman
Cizelgelerini
goster

Toplam Saatler
Esit veya Fazla
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Tanim

Aramaya, belirtilen sayida dnceki zaman periyodu igin
(mevcut zaman dilimi dahil) zaman ¢izelgelerini dahil
eder.

Not:

« Onaylama Zamani sayfasinda segcilebilen maksimum
streler TM_MAX_PREVIOUS_TIME_PERIODS
parametresi tarafindan kontrol edilir.

« Zaman Cizelgelerini Onayla portletinde segilebilen
maksimum donemler 2023 ve onceki surimlerde 4'e
sabitlenmistir. Stirim 23.3'ten itibaren ayrica TM_
MAX_PREVIOUS_TIME_PERIODS parametresi
tarafindan da kontrol edilirler.

Belirtilen kaynaklar tarafindan gonderilen zaman
Gizelgelerini arar.

Belirtilen yoneticilerin dodrudan raporlari tarafindan
gonderilen zaman ¢gizelgelerini arar.

Belirtilen Organizasyon Birimlerine ait kaynaklar
tarafindan génderilen zaman ¢izelgelerini arar.

Belirtilen durumlara sahip satirlari olan zaman
Gizelgelerini arar. Zaman gizelgesi satiri durumlari sunlari
icerir:

» Gonderildi (varsayilan)

e Onaylandi

» Reddedildi

Daha fazla bilgi icin, bkz. Zaman cizelgesi satir
durumlarinin ve zaman cgizelgesi durumlarinin 6zeti
(sayfa 62).

Istisnalari olan veya olmayan zaman cizelgelerini veya
her ikisini birden arar. Bir istisna, glinde izin verilen
maksimum zamani, zaman gizelgesi basina minimum
veya maksimum zamani belirten zaman gizelgesi
politikalarindan birinin ihlalidir.

Toplam saatlerin belirtilen sayiya esit veya daha fazla
oldugu zaman ¢izelgelerini arar.

Sayfa71/96



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamani gozden gegirme ve onaylama

Alan Adi
(*Gerekli) Tanim

Toplam Saatler Toplam saatlerin belirtilen sayiya esit veya daha az

Esit veya Az oldugu zaman gizelgelerini arar.

Projeler Belirtilen projelerle iligkili zaman gizelgelerini arar.

Varsayilan 23.4 ve sonraki surimlerde mevcuttur ve yalnizca

Zamani Zaman Cizelgelerini Onayla portletinde gegerlidir.

Onaylayan Zaman gizelgelerini varsayilan zaman onaylayanlara gore
arar.

Siralama olgutleri

Siralama Olgiitii  Arama sonuglarinin siralanacagi alani belirtir.

Artan veya Sonuglari artan veya azalan sirada goruntuler.

Azalan

*Sayfa basina Sayfa basina goruntulenecek azami sonug sayisi
Goruntillenen

Sonug¢

*Azami Satir Tam sayfalar igin gorintilenebilecek azami satir sayisi.

5. Ara'yitiklatin. Onaylamak i¢in Zaman Seg¢ bolimiindeki arama sonuglarini
goruntulemek icin Zamani Onayla sayfasi yenilenir.

Arama, 3. Adimda belirlediginiz secenede badli olarak farkl sonuglar verir:

» 3. adimda Zaman gizelgesi diizeyi'ni segerseniz, arama, gelecek dénemler
icin gbnderilen zaman gizelgeleri dahil, bir veya daha fazla zaman gizelgesi
satirini onaylayabileceginiz tum zaman gizelgelerini dondurur.

Bir zaman cgizelgesine notlar girildiginde, Notlar sitununda bir & ikonu

gorunur. Notlari goruntulemek igin ikonun uzerine gelin. Bir zaman gizelgesi
icin Ugten fazla not varsa, yalnizca son ¢ not gorintdlenir.
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Approve Time
A Ex

Select Time to Approve 11010l
Notes. Resource Tima Period - Time Sheet # v  Manager Status. Time to Approve Total Time Approvable Line Costs
B Emily Lu 103122 - 116722 - 1 Lily wang Subrmitted 26 (Hours) 41 (Hours) $26000

Checkall |
wng 1101 0f 1
‘Search for time to approve at the:
@ Time sheetlevel O Time sheet line level

Period Type
Time Penod v

® Previous Time Periods to Show: |1 v | M

Resource 5 Show Time Sheets Both with and without Exceptions v
Manager 5 Total Hours Equal or Exceed

Org Unit 5 Total Hours Equal or Less Than

Time Sheet Line Status Submatted 5 Projects

SortBy. Time Period - Time Sheet # v| O Ascending *Results Displayed Per Page: [50 Max Rows: [500

® Descending

» 3.adimda Zaman ¢izelgesi satir diizeyi'ni segerseniz, arama
onaylayabilecediniz tum zaman cgizelgesi satirlarini dondurr.

Bir zaman gizelgesi satirina notlar girildiginde, Notlar sttununda bir = ikonu

gorunur. Notlari goruntulemek igin ikonun uzerine gelin. Bir zaman gizelgesi
satiriicin Ugten fazla not varsa, yalnizca son ¢ not goruntulenir.

Approve Time
B Expot

Select Time to Approve

Notes | Resource Time Sheet tem Time Period - Time Sheet & ¥ Manager Status Time to Approve Time Sheet Total Time Approvable Line Costs
Emily Lu Task: Bash test (Upgrade system) 1071722 - 116722 - 1 Lilty wang Submitted 16 (Hours) 41 (Hours) $16000
B  Emylw Task Design (Mobikty acoess) 1031722 - 18722 - 1 Lily wang Submitted 2 (Hours) 41 (Hours) $2000
B Emmily Lu Pgn Mobiity platforn 10131722 - 119622 Lily wang Submitted 6 (Hours) 41 (Hours) $60.00
Enmily Ly Pij. Platform enhancement 1031722 - 118722 - 1 Lily wang Submitted 2 (Hours) 41 (Hours) $2000

Search for time to approve at the:
Time sheet level ® Time sheet line level

Period Type
Time Period v

® Previous Time Periods to Show: |1 v

Resource & Show Time Sheels Both with and without Exceplions v
Manager & Total Hours Equal or Exceed
Org Unit 15 Total Hours Equal of Less Than
Time Sheet Line Status Submitted 5 Projects
SortBy: [Time Period - Time Sheet# v| O Ascending *Results Displayed Per Page: [50 Max Rows. 500
@ Descending

Search

* Onaylanabilir Satir Maliyetleri stitunundaki maliyet verileri, bir zaman
Gizelgesinde onaylayabilecediniz toplam maliyettir. Maliyet verilerini
goruntilemek igin Proje, Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini
Goruntule erisim yetkisine sahip olmaniz gerekir.

* Bazi satirlari onaylayan degilseniz, bir zaman ¢izelgesindeki Toplam
Zaman, Onaylama Zamani'ndan fazla olabilir zaman cizelgesinde.

6. Sureyi onaylamak veya reddetmek igin asagidakileri yapin:
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Secenek Ayrintilar

Zaman Bir veya daha fazla zaman ¢izelgesinde gonderilen tim
cizelgelerini zamani onaylamak veya reddetmek igin:
onaylamaveya 5 Onaylamak veya reddetmek icin zaman cizelgelerinin
reddetme onay kutularini segin. Listelenen tim zaman

Gizelgelerini onaylamak veya reddetmek istiyorsaniz
Tumiinli Isaretle'yi secin.

b. Onayla ya da Reddet secenedini tiklatin.
Zamani Onayla sayfasi yenilenir. Onayladidiniz veya
reddettiginiz zaman gizelgelerindeki zaman ¢izelgesi

satirlarinin durumu buna gére Onaylandi veya
Reddedildi olur.

Zaman Bir veya daha fazla zaman ¢izelgesi satirini onaylamak
cizelgesi veya reddetmek igin:

satirlarini a. Onaylanacak veya reddedilecek zaman gizelgesi
onaylama veya satirlari igin onay kutularini segin. Listelenen tim zaman
reddetme cizelgelerini onaylamak veya reddetmek istiyorsaniz

Tumiinli Isaretle'yi secin.
b. Onayla ya da Reddet secenedini tiklatin.

Alternatif olarak, zaman ¢izelgesi satirlarin zaman
Gizelgesi sayfasinda onaylayabilir veya reddedebilirsiniz.

Zaman gizelgesi sayfasindaki zaman gizelgesi satirlarini
onaylamak veya reddetmek igin:

a. Onaylamak icin Zaman Se¢ bdlimunde,
Zaman Donemi - Zaman Cergevesi - # sutunu igindeki
badlantisini tiklayarak hedef zaman ¢izelgesini agin.

b. Zaman gizelgesinden, onaylanacak veya reddedilecek
hedef zaman gizelgesi satirlarinin onay kutularini segin.

Ogeler gruplandiriimissa, grup adlarinin (baslklarinin)
da onay kutulari vardir, bir grup adi icin onay kutusunu
se¢mek altindaki tiim is 6gelerini seger.

c. Onayla ya da Reddet segenegini tiklatin.

Zaman Cizelgelerini Onayla portletini kullanma

Gonderilen zamani gdézden gegirmek ve ardindan onaylamak veya reddetmek igin
Zaman Cizelgelerini Onayla portletini kullanabilirsiniz.
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Approve Time Sheets ’J f '3 7

Preferences: Previous Time Periods to Show: 1; Time Sheet Line Status: Submitted; Show Time Sheets: Both with ...

Resource Time Period - Time Sheet # ¥ Status Manager Time to Approve Total Time Approvable Line Costs
Andy Madison 1-8-12-15-8-12-1 Submitted Kim Song G (Hours) 85 (Hours) LISD 570,00
Cindy Ruth 1-8-12-15-8-12-1 Submitted Kim Song 6 (Hours) 42 (Hours) USD 570,00

Checkall | Approve Reject

I£ < | Showing3tod4of6 | > b

¢ Onaylanabilir Satir Maliyetleri stitunundaki maliyet verileri, bir zaman
Gizelgesinde onaylayabilecediniz toplam maliyettir. Maliyet verilerini
goruntulemek igin Proje, Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini
Goruntule erisim yetkisine sahip olmaniz gerekir.

» Bazi satirlari onaylayan dedilseniz, bir zaman ¢izelgesindeki Toplam Zaman,
Onaylama Zamani'ndan fazla olabilir zaman ¢gizelgesinde.

Zaman Cizelgelerini Onayla portletini kullanarak zaman ¢izelgesi
satirlarini onaylamak veya reddetmek igin:

1. PPM adresinde oturum agin ve Zaman Cizelgesini Onayla portletini agin.

Not: Gerekirse PPM Dashboard uriininizi Zaman Cizelgelerini Onayla
portletini icerecek sekilde kisisellestirin. Ayrintilar igin, bkz. Personalize PPM
Dashboard.

2. Zaman Cizelgelerini Onayla portleti, onaylama yetkisine sahip oldujunuz
zaman gizelgeleri de dahil olmak Uzere onayinizi gerektiren zaman gizelgelerini
listeler.

* Portlette goruntllenen zaman gizelgelerini filtrelemek igin portletteki
Duizenle digmesini tiklayin ve portlet tercihlerini diizenleyin. Portlet filtre
Olcutleri Onaylama Zamani sayfasindakilerle aynidir. Ayrintilar igin, bkz.
Zamani Onayla sayfasini kullanma (sayfa 70).

* Zaman cizelgelerini varsayilan onaylayanlara gore filtrelemek icin Varsayilan
Zamani Onaylayan alanini kullanabilirsiniz.

3. Bir veya daha fazla zaman ¢izelgesinde gdnderilen tim zamani onaylamak veya
reddetmek igin:
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a. Onaylanacak veya reddedilecek zaman gizelgeleri igin onay kutularini segin.
Tdm zaman cgizelgelerini onaylamak veya reddetmek istiyorsaniz Timini
isaretle'yi secin.

b. Onayla ya da Reddet secenedini tiklatin.

4. Bir veya daha fazla zaman c¢izelgesi satirini onaylamak veya reddetmek igin:

a. Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi - No. situnundaki baglantisini tiklatarak
zaman cgizelgesini agin.

b. Zaman gizelgesinde, onaylanacak veya reddedilecek zaman gizelgesi
satirlarinin onay kutularini segin.

Ogeler gruplandiriimissa, grup adlarinda (basliklarda) ayrica onay kutular
bulunur. Bir grup adii¢in onay kutusunun segilmesi, tim alt is kalemlerini
seger.

c. Onayla ya da Reddet segenedini tiklatin.

Projeye Genel Bakis Uzerinden zamani onaylama

Projeye Genel Bakis sayfasinda, proje ydneticisi, kendisinin onaylama yetkisi olan
en az bir gorevi olan projede gonderilmis zaman gizelgelerinin listesini
goruntuleyebilir.

Bir projede oturum agilan zamani onaylamak veya reddetmek igin:

1. Ana menuden Projelerin Yonetimi > Projeler & Gorevler > Proje Ara secimini
yapin.

2. Hedef projeyi segin ve agin.

3. Varsa, Proje Ozeti sekmesinin altindaki Zaman Onayi b&liimii, onaylamaniz igin
proje igin zamanin gonderildigi zaman ¢izelgelerini igerir.

Her kaynak igin zaman, kaynagdin zaman girmek igin zaman ¢izelgesi
politikasina gore saat veya gun birimiyle ifade edilir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu

Zamani gozden gegirme ve onaylama

Time Approval ¢

A

Resource Time Period - Time Sheet # Manager Status Time to Approve Total Time Approvable Line Costs
Andy Madison 9MM2-9/30M2-1 Kim Song Submitted 32 (Hours) 32 (Hours) $3,040.00
Cindy Ruth In6M2-7i312-1 Kim Song Submitted 12 (Hours) 12 (Hours) $1,140.00

Check all

* Onaylanabilir Satir Maliyetleri siitunundaki maliyet verileri, projede o

zaman gizelgesinde gonderilen zamana sahip tum gorevler igin
onaylayabilecediniz toplam maliyettir. Bu maliyet verilerini goruntulemek
icin Proje, Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini Gorlntule erigim
yetkisine sahip olmaniz gerekir.

Zaman gizelgesindeki bazi satirlarin onaylayani degdilseniz, zaman
gizelgesindeki Toplam Zaman, Onaylama Zamani bilgisinden daha fazla
olabilir.

4. Bir veya daha fazla zaman ¢izelgesinde gonderilen tim zamani onaylamak veya

reddetmek icin:

a.

b.

Onaylanacak veya reddedilecek zaman ¢izelgeleri icin onay kutularini secin.
Listelenen tim zaman gizelgelerini onaylamak veya reddetmek istiyorsaniz
Tiimiinii isaretle'yi segin.

Onayla ya da Reddet secenegini tiklatin.

5. Belirli zaman gizelgesi satirlarini onaylamak veya reddetmek igin:

a.

Proje Siiresi boliminde, Zaman Donemi - Zaman Cergevesi - #
sUtunundaki baglantisini tiklayarak zaman gizelgesini agin.

Not: Zaman ¢izelgesinde, onaylayabilecediniz projeler ya da gorevler
icin zaman gizelgesi satirlarinin yani sira, bazi istek, paket ya da diger is
ogeleriigcin zaman gizelgesi satirlari goruntuleyebilirsiniz.

Zaman ¢gizelgesinde, hedef zaman ¢izelgesi satirlariigin onay kutularini
segin.

Ogeler gruplandiriimissa, grup adlarinin (basliklarinin) da onay kutulari
vardir, bir grup adiigin onay kutusunu se¢gmek altindaki tim is 6gelerini
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zamani gozden gegirme ve onaylama

seger.

c. Onayla ya da Reddet secenedini tiklatin.

& Ayrica bkz.:

e Zaman cizelgesi satirt durumlarinin ve zaman ¢izelgesi durumlarinin 6zeti (sayfa
62)

* Gecikmis (vadesi ge¢gmis) zaman ¢izelgelerini bulma (sayfa 78)

Gecikmis (vadesi ge¢cmis) zaman
cizelgelerini bulma

Zaman gizelgesi asagidakilerin hepsi dogru oldugunda karsilanmayan (suresi
gecgmis) olur:

« lliskili kaynak igin zaman ¢izelgesi politikasi her dénem igin kaynagin bir zaman
Gizelgesi gondermesini gerektirir. (Zaman ¢izelgesi politikalari hakkinda bilgi igin,
bkz. Zaman cizelgesi politikalari (sayfa 5) ve Time Management Configuration
Guide.)

* Buglnun tarihi zaman gizelgesinin zaman diliminin bitis tarihinden sonradir.

« {liskili kaynak zaman cizelgesi olusturmamistir (Eksik olarak raporlanir),
olusturmus ama gondermemistir (durumu Gonderilmedidir) ya da yeniden
islemeli ve tekrar géndermelidir (durumu Yeniden isleniyordur).

Karsilanamayan Zaman Cizelgeleri raporunu sistemdeki tum karsilanmayan zaman
Gizelgeleriigin ya da Zamanlarin Yonetimi: Tum Zaman Cizelgelerini goruntule
(Yalniz Ozet Bilgiler) erisim yetkiniz varsa belirttiginiz filtre dlcitiinii kullanarak bir
alt kime icin kullanabilirsiniz.

Karsilanmayan Zamanlarin Cizelgeleri raporunun nasil olusturulacagdiyla ilgili
ayrintilar icin bkz. Run reports ve Delinquent Time Sheets Report.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini dondurmak ve kapatmak

Zaman ¢izelgelerini dondurmak ve
kapatmak

Bu bdlimde zaman ¢izelgelerinin nasil dondurulacadi ve kapatilacagi
anlatilmaktadir.

Genel Bakis

Zaman cgizelgesi onaylandiktan sonra, iliskilendirilmis iscilik maliyeti genelde
incelenir ve isin yapildigi musteriye faturalanir. Zamanlarin Yonetimi bu faturalama
islevini agik olarak yapmaz ama zaman ¢izelgelerindeki is 6geleriyle iliskilendirilmis
fiyat kodlarinin takibini yapar.

Fiyat kodu bir is 6gesinin maliyeti igin faturalandirilan bir i¢ ya da dis musteriyi
temsil eder. Bazi organizasyonlarda, gergeklesen zaman geriye donuk ddeme ya
da faturalara icin bilgi olarak kullanilir. is 6gesi girildikten sonra, gerceklesen zaman
is 6gesine karsi guinlige kaydedilir. Bu, i¢c ya da dis musteriye faturalanan bir
maliyet Uretir.

Bazi durumlarda, fiyat kodlarini ayarlamak i¢in gecgersiz kilma kurallari uygulanir.
Ornegin, belli bir proje ya da gérevdeki tiim is zamani belli bir fiyat koduna
atanabilir.

Fiyat kodlari ve kurallari gecersiz kilma hakkinda daha fazla bilgi igin, bkz. Time
Management Configuration Guide.

Faturalama sirecini kolaylastirmak igin Zamanlarin Yonetimi "faturalamayi
onaylayanlar" yapilandirmasini destekler. Faturalamayi onaylayanin roli zaman
onaylayanlar tarafindan onaylanan zamanla iliskili maliyetleri inceleyip sonra da
istege bagh olarak maliyetleri hesaba katilan zaman gizelgelerini "dondurmak"tir.
Faturalamayi onaylayan bir zaman gizelgesini dondurdugunda, durumu Donduruldu
olur ve bu zaman gizelgesinde daha sonra degisiklik yapilamaz.

Zaman gizelgesi dondurulup veri gikarma ya da dis etkilesim gergeklestirildikten
sonra (ya da zaman gizelgesi dondurma segenegi kullanilmamigsa), faturalamayi
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini dondurmak ve kapatmak

onaylayan i¢in Zamanlarin Yonetimi surecindeki son adim zaman gizelgesini
kapatmaktir. Zaman gizelgesi durumu Kapali olarak guincellestirilir ve son raporlar
uretilebilir. Sadece onaylanan ve dondurulmus zaman gizelgeleri kapatilabilir.

Zaman onaylayanlara benzer olarak, bir kaynak i¢in birden fazla faturalamayi
onaylayan (kaynak grubu gibi) atanmissa, faturalamayi onaylayanlarin sadece
birinin kaynagdin zaman gizelgesini dondurma ya da kapatmasi gereklidir.

Bu bolim, zaman gizelgelerinin belirlenen faturalamayi onaylayanlari tarafindan
dondurulma ve kapatilmasiyla iliskili prosedurlerin ayrintilarini verir.

Zaman cizelgelerini dondurmak ve
kapatmak

Zaman ¢izelgesini dondurmak ya da kapatmak igin:

1. PPM Urlinunde oturum agin.
2. Menu gubugundan Zamanlarin Yonetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman
Cizelgelerini Dondur/Kapat secimini yapin.

Dondurmak/Kapatmak i¢cin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi ¢ikar.

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Find Time Sheets By: Manager: a
@ Period Type: Weekly - Org Unit: =]
Time Period: - Time Sheet Status: Approved -
Previous Time Periods to Show: |1 Include Closed Time Sheets? ves'@® No
Resource: &
SortBy: Resource - Ascending *Results Displayed Per Page: 50 *Max Rows: 500

@ Descending

3. Arama ve siralama ol¢utu saglayin.

Alan Adi
(*Gerekli) Tanim

Arama olgutleri

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2) Sayfa 80 /96



Alan Adi
(*Gerekli)

Donem Tipi
(secenegin acihr
listesi vardir)

Zaman Dilimi

Gosterilecek
Onceki Zaman
Dilimleri
(secenegin
numerik alani
vardir)

Kaynak
Yonetici
Organizasyon
Birimi

Zaman Cizelgesi
Durumu

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2)

Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini dondurmak ve kapatmak

Tanim

Seciliyken, aramayi aclilir listeden segilen zaman diliminin
tlrlne sahip olan zaman gizelgeleriyle sinirlar. Sistem
yapilandirmaniza bagl olarak, liste asagidakileri igerebilir:

» Haftalik (her hafta, varsayilan olarak Pazartesi'den
baslar)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayllan olarak
Pazartesi'den baslar; drnegin, 8/29/10 - 9/11/10
Agustos ve Eylll 2010’da iki haftalik bir zaman
arahgidir)

« iki Haftalik (iki haftada bir, varsayllan olarak
Pazartesi'den baslar; 6rnegin, 9/1/10 - 9/15/10 ve
9/16/10 - 9/30/10 Eylil 2010’da iki haftalik bir zaman
arahgidir)

e Aylik (her tam takvim ay1)

Donem Tipi secilip bunun igin bir deger segildiginden
etkinlesir. Istede badli olarak acilir listeden belli bir zaman
dilimi segin.

Secilip belirtildiginde belirttiginiz 6nceki zaman dilimi
sayisl igin zaman ¢izelgelerini (ve glincel zaman dilimini)
dahil etmek igin arama olgutlerinize uygulanir.

Aramayi secilen kaynaklar icin olan zaman cgizelgeleriyle
sinirlar.

Aramayi secilen yoneticilerin dogrudan raporlariigin
zaman cizelgeleriyle sinirlar.

Aramayi secilen Org Birimler i¢in olan zaman ¢izelgeleriyle
sinirlar.

Aramayi secilen durumu igin olan zaman gizelgeleriyle
sinirlar. Zaman gizelgesini dondurmak ya da kapatmak
i¢in durumunun Onaylandi olmasi gerekir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini dondurmak ve kapatmak

Alan Adi
(*Gerekli) Tanim

Kapatilan Zaman Aramaya kapatiimis zaman gizelgelerini dahil etme
Cizelgeleridahil  secenedi.
edilsin mi

Siralama olgiitleri

Siralama Olgiitii  Arama sonuglarini siralamak icin parametre (arama
sonuclarindaki sttun). Secenekler asagidaki gibidir:

« Kaynak. Arama Olcutleri tarafindan sinirlandidi sekilde,
zaman ¢izelgeleri dondurulmus ya da kapatiimis olan
kaynaklar.

e Zaman Dilimi - Zaman Cizelgesi No Zaman dilimi ve
zaman gizelgesi numarasina (essiz kombinasyon) sahip
olan zaman ¢gizelgelerine baglantilar.

» Yonetici. Kaynagin yodneticisi.

o Durum. Arama dl¢utlerinde belirtilen Zaman Cizelgesi
Durumu.

» Toplam Zaman. Arama Olgutleri ya da onaylayanlarinin
kim oldugundan bagdimsiz olarak zaman ¢izelgesindeki
toplam saat ya da gunler.

» Toplam Maliyetler. Toplam Zaman ile iliskilendirilmis

maliyetler.
Artan ya da Sonuglari artan ya da azalan sirada gosterir.
Azalan
*Sayfa basina Her sayfada goruntulenebilecek azami sonug sayisi.
Goruntulenen
Sonug
*Azami Satir Tam sayfalar icin goérlntilenebilecek azami satir sayisi.

4. Ara'yitiklatin.

Dondurmak/Kapatmak i¢cin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi, sayfanin Ust kismina
eklenen Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi se¢ bdlimunde
gdsterilen arama sonuglariyla yenilenir. Siitun basliklari Siralama Olgiitii
secenekleriyle eslesir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini dondurmak ve kapatmak

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Exportto Excel

Select a Time Sheet to Freeze/Close Showing 1 to 1 of 1

Resource ¥ | Time Period - Time Sheet Z Manager Status Total Time Total Costs
[F] Joseph Banks 1113 -115M13-1 Approved 15 (Hours) 0

Showing 1to 1 0f1

Search for a Time Sheet to Freeze/Close

Find Time Sheets By: Manager: \-;
@ Pperiod Type: Semi-Monthly ~ Org Unit: ig
Time Period: - Time Sheet Status:  Approved -
) Previous Time Periods to Show: | 0 Include Closed Time Sheets? () ves @ No
Resource: _f,
SortBy: Resource v O Ascending ‘Results Displayed Per Page: 950 * Max Rows: 500

@ Descending

Not: Toplam Maliyetler siitunundaki maliyet verilerini goruntiilemek igin,
Proje, Program ve Zaman Cizelgesi Maliyet Verilerini goruntule erisim
yetkiniz olmalidir.

5. ilgilendiginiz zaman cizelgelerinin onay kutularini isaretleyin. (Tim zaman
cizelgelerini segmek igin Tlimiinii isaretle secenegini tiklatin.)

6. Zaman gizelgelerini dondurun veya kapatin.
* Zaman gizelgesini dondurmak i¢in, Dondur segenegini tiklatin.

Segilen zaman gizelgelerinin ve tum zaman gizelgesi satirlarinin durumu
Donduruldu olur ve Dondurmak/Kapatmak i¢in Zaman Cizelgesi Ara sayfasi
yenilenir.

* Zaman gizelgesini kapatmak igin, Kapat segenegini tiklatin.

Secilen zaman gizelgelerinin ve tim zaman gizelgesi satirlarinin durumu
Kapatildi olur ve Dondurmak/Kapatmak icin Zaman Cizelgesi Ara sayfasi
yenilenir.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini kilitleme

Zaman ¢izelgelerini kilitleme

Bir zaman cgizelgesini kilitlediginizde, zaman ¢izelgesinde daha sonra degisiklik
yapilamaz. Bu, bir zaman ¢izelgesini dondurmanizla aynidir. Bununla birlikte,
yalnizca onaylandidinda dondurabilecediniz bir zaman ¢gizelgesini dondurmadan
farkli olarak, bir zaman gizelgesini iptal edilmedigi, dondurulmadidi veya
kapatilmadidi surece Kilitleyebilirsiniz.

Gereksinim

Bir zaman cizelgesini kilitlemeden veya kilidini kaldirmadan 6nce asagidaki

gereksinimleri karsilamalisiniz:

+ Ozelligi etkinlestirmek icin Yénetim Konsolunda Lock_TIMESHEET ENABLED
parametresini true olarak ayarlayin.

» Zaman Cizelgelerini Kilitle erisim yetkiniz olmalidir.

Bir zaman ¢izelgesini kilitlemek igin:

1. Ana menuden Zamanlarin Yonetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman
Cizelgelerini Kilitle secimini yapin.

2. Kilitlemek igin Zaman Cizelgesi ara sayfasinda, arama olgutinu saglayin ve Ara
dugmesini tiklatin.

3. Kilitlemek istediginiz zaman gizelgelerini segin ve Kilitle digmesini tiklatin.

Kilitlenen zaman gizelgeleri arama listesinden kaybolur. Kilitlenen her zaman
Gizelgesinde bir kilit ikonu vardir.

Bir zaman ¢izelgesinin kilidini kaldirmak igin:

1. Ana menuden Zamanlarin Yonetimi > Zaman Cizelgeleri > Zaman
Cizelgelerinin Kilidini A¢ segimini yapin.

2. Kilitlemek igin Zaman Cizelgesi ara sayfasinda, arama olgutinu saglayin ve Ara
dugmesini tiklatin.

3. Kilitlemek istediginiz zaman gizelgelerini secgin ve Kilidi kaldir digmesini
tiklatin.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Zaman gizelgelerini kilitleme

Kilidi kaldirilan zaman ¢izelgeleri arama listesinden kaybolur. Kilit ikonu, kilidi
kaldirilan zaman gizelgelerinde artik mevcut dedgildir.

Zaman gizelgesi denetim kaydi bir zaman ¢izelgesini ne zaman kimin kilitledigini
veya kilidi kaldirdiginin kaydini tutacaktir. Bir zaman cgizelgesini kilitleme veya
Kilidini kaldirma zaman gizelgesi durumunu degistirmez.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

Kullanicilar icin Is Dagitimlari
Olusturma

Yoneticiler ve planlayicilar asagdidakileri belirtmek icin is gesi basina bir tane olmak
uzere paketler ve diger is 6geleriicin istege badgli olarak is dagitimlari
olusturabilirler:
* Belliis 6gesi Ustlinde harcanacak zaman dagitimi miktari.

Zaman miktari, zaman ¢izelgelerinde Beklenen Saat olarak goruntulenir.
* is 8gesi Ustiinde hangi kaynaklarin (kullanicilarin) zaman harcamaya izinli oldugu.

* Fiyat kodlari ve zamanin faturalandirilabilecedi zaman kodlari (goreli
ylzdeliklerle).

Is 6gesi, yoneticilerin veya planlayicilarin zaman cizelgesine girilen gerceklesen
zamanl is dagitiminda belirtilen zamanla karsilastirabilmesiigin is dagitiminin
olusturulmasindan ve belirtimesinden once mevcut olmalidir ve bu onay kararlarini
etkileyebilir.

Not:

« Proje ayarlarinda Maliyet ve isgiicii politikasi kullanilarak Zamanlarin Yénetimi
ve Projelerin Yonetimi entegre edildiginde projeler ve gorevlerigin is
dagitimlari projelere ve gorevlere atanan zamanla yapllir.

« isteklericin is dagitimlari istek tiirlerinde belirtilen atanan kaynaklarla yapilir
(bkz. Demand Management Configuration Guide).

« Is dagitimlarini programlar, projeler, gérevler ya da istekler icin degil, sadece
paketler ve diger 6geler igin ihtiya¢ duyuldugu sekilde kullanmanizi siddetle
tavsiye ediyoruz.

Bu bolum, is dagitimlari olusturma ve yonetmeyle iliskili asagidaki proseddurlerin
ayrintilarini verir:

« |s tahsisleri olusturma (sayfa 87)

« is tahsislerini yénetme (sayfa 94)
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu

Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

s tahsisleri olusturma

Is dagitimlari belli is 6gelerinden olusturulur. is dagitimi olusturmadan énce, is 6gesi

mevcut olmaldir.

Not: is dagitimlari olusturmak igin, Zamanlarin Yénetimi: Is Tahsislerini Diizenle

erisim yetkiniz olmahdir.

Yeni bir is dagitimi olusturmak igin:

1.
2.

PPM Urldnunde oturum agin.

Ana menudden Zamanlarin Yonetimi > Tahsisler > Tahsis Olustur segimini
yapin.

Is Dagitimlari Olustur sayfasi cikar.

Mevcut is Ogesi Tiirleri asagidakileri igerir:

Program

* Proje

* Gorev

. istek

* Paket

* Diger (cesitli)

* Harici Veri (PPM zaman cizelgesi Cevik Yoneticiyle entegre edilirse)
Not: is dagitimlarini programlar, projeler, gérevler ya da istekler icin degil,

sadece paketler ve diger 6geler igin ihtiyag¢ duyuldugu sekilde kullanmanizi
siddetle tavsiye ediyoruz.

(istege Bagh) is dgesi tiirleriyle iliskili otomatik tamamlama listelerinde mevcut
is 6gelerini toplanmasini sinirlandirmak igin is Dagitimlari Olustur sayfasinin is
Ogesi Filtreleri bolimiinii kullanin. Daha sonra, bu otomatik tamamlama
listelerinden ilgilendiginiz belli is 6Jelerini secersiniz.
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

Genel Filtreler bolimUndeki filtreler tim is 6gesi turlerine uygulanir ve diger
bolimlerdeki filtreler belli is 6desi tlrlerine uygulanir.

Ornegin, is Ogesi Filtreleri b&limiiniin Genel Filtreler ve istek Filtreleri alt
béltimlerinde filtre dlcitleri belirtirseniz, istek is 6geleri icin otomatik
tamamlama listesindeki is 6geleri kimesi otomatik olarak kriterlerinizin ikisini
de karsilayanlarla sinirlanir, otomatik tamamlama listesindeki diger is 6geleri
kimeleri otomatik olarak Genel Filtreler dlcutleriyle sinirlanir.

is Ogesi Filtreleri bolimiinii asagidaki tablodaki bilgileri kullanarak istendigi
sekilde tamamlayin:

Alan Adi Tanim

Genel Filtreler boliimii

Son X guniginde Proje listesini belirttiginiz gln sayisiiginde
dedistirildi dedistirilmis is 6geleriyle sinirlar.

Son X guniginde Proje listesini belirttiginiz gun sayisi iginde
olusturuldu olusturulmus is 6geleriyle sinirlar.

Kapatilanlari Dahil Et Is 6geleri listesine kapali is dgelerini dahil etme

secenedi. Kapatilan is 6geleri soyledir:
» Kapatilan istekler

e Tamamlanmis ve projeleri hala gunlige zaman
kaydedilmesine izin veren gorevler

» Kapatilan paketler
Proje Filtreleri boliimii 2, b

Proje Adi igerigi Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren
projeler ile sinirlar.

Proje Kaynagi Listeyi belirttiginiz kaynagi igeren katilimci listesi
olan projeler ile sinirlar. (Katiimcilar listesi projenin
personel profilindeki kaynaklari, is planinda
gorevlere dogrudan atanan kaynaklari ve 6zet
gorev sahipleriniigerir.)

Proje Yoneticisi Listeyi belirttiginiz proje yoneticisi olan projeler ile
sinirlar.

Cizelgelenen Baslangi¢  Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
Tarihi baslayan projeler ile sinirlar.
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Alan Adi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi

Cizelgelenen Son Bitig
Tarihi

istek Filtreleri bolumii b

Istek Tirii

Istek Atama Hedefi
Yalniz atanan grubuna
dahil oldugum istekler
Istek Kaynagi

Yalniz beni kaynak
olarak listeleyen istekler

Istek Atanan Grup

istek Numarasi

Gorev Filtreleri boliim b, ¢

Gorev Adi icerigi

Proje

Gorev Turu

Proje Atanan Kaynagi
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

Tanim

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha éncesinde
baslayan projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
biten projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde
biten projeler ile sinirlar.

istek listesini belirttiginiz istek tiirii kiimesi ile
sinirlar.

istek listesini belirttiginiz kullaniclya atanmis
olanlarla sinirlar.

Evet olarak ayarlanmigsa, listeyi atanan
gruplarinda sizin bulundugunuz isteklerle sinirlar.

Listeyi belirttiginiz kullaniciyr igeren kaynak listesi
olan isteklerle ile sinirlar.

Evet olarak ayarlanmissa, listeyi kaynak
listelerinde sizin bulundugunuz isteklerle sinirlar.

istek listesini glivenlik gruplarindan belirtilen istek
Atanan Grup ile olanlarla sinirlar.

istekleri belirtilen istek numarasi olanla sinirlar.

Listeyi adi belirttiginiz karakter dizisini iceren
gorevlerile sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz projedekiler ile sinirlar.
Projenin ig plani olmalidir ve kullanici projeye ya da
gorevlerine karsi gunluge zaman kaydedebiliyor
olmalidir.

Listeyi gorevler ya da 6zel gorevleriyle sinirlar ya
da ikisini de gosterir.

Gorev listesini belirttiginiz atanan kaynagi olanlar
ile sinirlar.
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Gorev Durumu

Proje Yoneticisi
Cizelgelenen Baslangi¢
Tarihi

Cizelgelenen Baslama
Tarihi Bitis Degeri

Cizelgelenen Bitis Tarihi
Cizelgelenen Son Bitis
Tarihi

Paket Filtreleri bolimu
Paket is Akisi

Paket Numarasi
Paket Atanan Grup

Paket Atama Hedefi

Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

Tanim
Gorev listesini belli bir durumdakilerle sinirlar.

Gorev listesini belirttiginiz proje yoneticisi olan
projeler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
baslayan gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha oncesinde
baslayan gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha sonrasinda
biten gorevler ile sinirlar.

Listeyi belirttiginiz tarih ya da daha dncesinde
biten gorevler ile sinirlar.

Paket listesini belirttidiniz is akist ile sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz sadece belirttiginiz
paket numarasiyla sinirlar.

Paket listesini glvenlik gruplarindan belirttiginiz
Paket Atanan Grup ile olanlarla sinirlar.

Paket listesini belirttiginiz kullaniciya atanmis
olanlarla sinirlar.

a. Ek bir proje filtresi olarak, sadece zamani proje diizeyinde takip eden projeleri goérintdler.
b. is dagitimlarini kesinlikle projeler, gérevler ya da istekler i¢in kullanmamanizi tavsiye eder.

c. Bir projenin is plani varsa ve zamani proje diizeyinde takip ediyorsa, gorev filtresi sadece
en Ust dlizey 6zet gorevlerini dondurdr.

Zamanlarin Yonetimi filtre setinin nasil dedistirilecedi hakkinda bilgi i¢in, bkz.
Time Management Configuration Guide.

4. s 6gesi tiirleriicin is 6geleri otomatik tamamlama listelerini sinirlayan filtreleri
belirtmeyi bitirdiginizde, is Dagitimlari Olustur sayfasinin Gistiindeki is
dagitimlari listesindeki alanlari tamamlayin.

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2) Sayfa 90/ 96



Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu
Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

Alan Adi Tanim

is Ogesi Tirl is ﬁgesi Tird alanindaki segine bagli olan is 6geleri
listesi. Is Ogesi Turleri (asagidaki kalin yazili olanlar) ve
is 6gelerinin tanimlari asagidaki gibidir:

» Program. Programlarin Yonetimi Uzerindeki adiyla
tanimlanan programlar listesi

» Proje. Projelerin Yonetimi Gizerindeki adiyla
tanimlanan projeler listesi

« istek. Taleplerin Yonetimi (izerindeki istek
numarasiyla tanimlanan acgik istekler listesi

» Paket. Dagitimlarin Yonetimi Gzerindeki paket
numarasiyla tanimlanan agik paketler listesi

o Gorev. Projelerin Yonetimi Uzerindeki adiyla
tanimlanan gorevler listesi

« Diger Toplantilar ya da Tatil gibi diger is 6geleri
listesi
is Ogesi Is 6gesi tiiriine bagl olarak is 6gesi adi ya da numarasi
asagidaki gibidir:
e Programlarigin, bir program adi
» Projelerigin, proje adi
o isteklericin, istek numarasi
» Paketlericin, paket numarasi
o Gorevlerigin, gorev adi
« Digerigin, Toplantilar ya da Tatil gibi Zamanlarin
Ydnetimi Uzerinden bir segim
is Ogesi Grubu Secilen is 6gelerinin is 6gesi kimesi, asagidaki gibidir:
o istek is 6geleriicin, belli bir istek tiirii

» Paketis 6geleriicin, paket tarafindan kullanilan is
akisi

» Program is 6geleriigin, program
» Proje ve gorev is dgeleriigin, proje

Tanim Belli bir is 6gesi icin Tanim alani 50 karaktere kesilir.
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Alan Adi Tanim

Orijinal Biitce (saat) is Dagrtimlari Olustur sayfasindaki alanlari
tamamlarken, is 6gesii¢in ayrilacak (butge) orijinal
zaman miktari (tam saat ya da zamanin onda biri
olarak).

Is dagrtimini olusturduktan sonra, sunlar olur:

« Bu deger, daha sonra duizenleyebileceginiz Cari
butce (saat) alanina atanir.

« Orijinal Blitce (saat) alani otomatik olarak salt
okunur bir alan olur ve planlama ve tahmin etme
dogrulugunu takip etmek i¢cin 6nemli bir metrik olan
kalici olarak baslangi¢ dederini korur.

Cari butge (saat) Is dagritimi olusturulana kadar bostur. Olusturulmus bir
is dagitimiicin, is 6gesine ayrilacak (butceye)
duzenlenebilir zaman miktari (tam saat ya da zamanin
onda biri olarak).

Standart indirim %  Odeme bilgilerini toplamak icin Zamanlarin Yénetimi
kullaniliyorsa, kaynaklar igin maliyet orani standart
orandan farkli olabilir. Bu durumda, dnceden muiizakere
edilmis bir indirim orani belirtebilirsiniz. Normalde bu
alan ya %0’'dir (standart maliyet orani ya da
faturalandirma gergeklestirilmiyor) ya da %100°ddr (bu
is 0gesii¢cin 6deme yok). Bu oran faturalandirma
sistemi ya da finansal sisteme verileri ¢ikarken 6zel
hesaplamalar igin kullanilabilir.

Faturalama indirimi  Maliyet asimi bazen ddemelerin tekrar miizakere

% edilmesini gerektirir. Bu alan is 6desi icin
gergeklestirilmis tum is i¢in faturalandirma oncesi
indirim orani ayarlar. Ornegin, bir proje icin maliyetler
%20 asim yaptiysa, %$10’'luk ek bir faturalandirma
indirimi ayarlanabilir. Bu oran faturalandirma sistemi ya
da finansal sisteme verileri gikarken 6zel hesaplamalar
icin kullanilabilir.

5. Olustur segenedini tiklatin.
Is dagitimlari olusturulur ve Olusturulan is Dagitimlari sayfasi gikar.

Aynintilar siitunu saga eklenir. U simgesi, soldan sagda soyledir:
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* Notlar
* Kaynak Erisimi
* Fiyat Kodlari

6. Ayrintilar siitununda is Dagitimi Notlari sayfasini agmak icin Notlar simgesini
tiklatin.

a. Metin alanina bilgi girin ve her yeni not i¢in Ekle segenegini tiklatin.
b. Tum notlari kaydetmek icin Tamam se¢enedini tiklatin.

7. Ayrintilar siitununda is Dagrtimi Kaynak Erisim Bilgileri sayfasini gériintiilemek
icin Kaynak Erisimi simgesini tiklatin.

Bir is dagitimina belli kaynaklari atamak igin bu sayfayi kullanin. Diger
kullanicilarin iliskili is 6gelerini kullanmalari yasaktir.

a. Is Dagitimi Kaynak Erisim Bilgileri sayfasinda Asagida listelenen
Kaynaklara ve Gruplara Erisimi sinirla onay kutusunu segin.

b. Kaynak listesinden kaynaklari secin ve Ekle segcenedini tiklatin.
c. Grup listesinden gruplari sec¢in ve Ekle segcenegini tiklatin.
d. Secimleri kaydetmek icin Tamam seg¢enedini tiklatin.

8. Ayrintilar siitununda is Dagitimi Fiyat Kodu Bilgileri sayfasini gériintiilemek icin
Fiyat Kodlari simgesini tiklatin.

Bu sayfayi is 6desine karsi faturalanan zaman igin fiyat kodlarini belirtmek igin
kullanin. Bu sayfa ayrica ¢esitli fiyat kodlari arasinda toplam hesaplanan
maliyeti dagitmak icin kullanmak i¢in ytzdelik dokumu ayarlar. Bir is 6gesi
zaman gizelgesine eklendiginde fiyat kodlari uygulanir. Fiyat kodlarini atamak
i¢in, tum fiyat kodlarina ya da belli fiyat kodlarina erisime izin veren bir guvenlik
grubunda olmalisiniz.

a. Is Dagitimi Fiyat Kodu Bilgileri sayfasinda, kullanicilarin fiyat kodlarini
guncellestirmelerine izin verilip verilmedigini belirtmek igin Kullanicilarin
Fiyat Kodlarini Glincellemelerine izin ver onay kutusunu isaretleyin.

Not: PPM biriminizin ¢oklu dil destegi varsa, kullanicinin olusturdugu
herhangi bir fiyat kodu kullanicinin giriste segtigi dilde (kullanicinin
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Zamanlarin Yonetimi Kullanici Kilavuzu

Kullanicilar igin is Dagitimlari Olusturma

10.

oturum dili) tanimlanir. Fiyat kodu olusturulduktan sonra, sadece tanim
dilinde degistirilebilir. Daha fazla bilgi igin bkz. Multilingual User Interface
Guide.

b. Buis dagitimiigin fiyat kodlarinin zaman gizelgesine girilmek zorunda olup
olmadigini belirtmek i¢in Fiyat Kodlari Zaman Cizelgesinde Gereklidir
onay kutusunu tamamlayin.

c. Fiyat kodu eklemek icin, Fiyat Kodu listesinden kodu seg¢in ve Ekle
secenedini tiklatin.

d. Bu, Fiyat Kodlari bolimundeki listeye fiyat kodunu ekler.

e. Bu bdlimun icinde, her kod igin Fiyat Yuizdesi alanini belirtin. Bir ylzdeligin
onda birini kadar ylzdeler belirtebilirsiniz. Dederlerin toplami 100% olmalidir.

f. Secgimleri kaydetmek i¢cin Tamam segenedini tiklatin.

Daha fazla is dagitimi olusturmadan bu is dagitimini kaydetmek igin,
Olusturulmus is Dagitimlari sayfasinda Tamam secenegini tiklatin.

Daha is dagitimi eklemek icin Dagitim Olustur segenegini tiklatin ve adim 10’a
gecin.
Daha fazla is dagitimi olusturmak igin adim 3’ten adim 9’a kadar tekrar edin. Bos

satir sayisi yeterli degdilse, Yeni Tahsisler bolimUne gerekli ek satir sayisini
girin ve Ekle segenedini tiklatin. Bu islem bdlime belirtilen sayida satir ekler.

s tahsislerini ydnetme

Is dagitimlarini asagidaki gibi diizenleyebilir, kapatabilir ve silebilirsiniz:

Not: Olusturmadiginiz is dagitimlarini kapatmak ya da silmek icin Zamanlarin

Yénetimi: Tiim is Dagitimlarini Diizenle erisim yetkiniz olmalidir.

1.
2.

OpenText Project and Portfolio Management Center (25.1-25.2)

PPM Urldnunde oturum agin.

Menl ¢cubugundan Zamanlarin Yonetimi > Tahsisler > Tahsisleri Ara se¢imini
yapin.

Is Tahsislerini Ara sayfasinda arama ve siralama 6l¢iitii saglayin.
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Alan Adi (*Gerekli)
Arama olgutleri

Is Ogesi Tiri

is Ogesi Grubu

is Ogesi
Sinirlandirma Hedefi
Fiyat Kodu
Olusturma Baslangi¢
Tarihi

ve

Bitisi
Gercgeklesen/Butge
Asimi

Kapatilanlari Dahil Et

Siralama olgutleri

Siralama Olgiitii

Artan ya da Azalan

*Goruntulenen
Azami Satir
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Tanim

Aramayi belli bir tir is 6gesiigin is dagitimlariyla
kisitlar.

Aramayi belli is 6gesi kimesiniigin is dagitimlariyla
kisitlar.

Aramayi belliis 6gesiigin is dagitimlariyla kisitlar. Bu
en fazla bir is dagitimi dénddrdr.

Aramayi belli bir kaynak igin kisitlanmig is
dagitimlariyla kisitlar.

Aramayi belli bir fiyat koduna baglanmis olan is
dagitimlariyla kisitlar.

Aramayi belli bir tarih aralidinda olusturulmus olan ig
dagitimlariyla kisitlar.

Aramayi gerceklesen saatlerin guncel bltgelenmis
saatlere orani belirttiginizden buyuk bir ylizde olan ig
dagitimlariyla kisitlar.

Aramaya kapatilan is dagitimlarini dahil etme
secenegi.

Arama sonuclarini siralamak i¢in kullanilacak
parametre. Segenekler asagidaki gibidir:

« Is Ogesi Tiirii

« Is Ogesi Grubu

« Is Ogesi

« Orijinal Biitce (saat)
» Cari Biitce (Saat)

Sonuglari artan ya da azalan sirada gosterir.

Bir sayfada gdsterilecek maksimum arama sonucu
sayisl.
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4. Ara'yitiklatin.

Arama 6lgiitleriyle 6rtiisen is dagitimlari is Dagitimi Arama Sonuglari sayfasinda
gdsterilir. Siitun basliklari Siralama Olgiitii seceneklerini igerir.

5. Is dagitimlarini diizenleyin, silin veya kapatin.

Not: Asagidakiislemlerin herhangi bir kombinasyonunu ayni anda yapmaya
galismayin.

« |s tahsislerini diizenlemek icin, bir ya da daha fazla is tahsisi icin en soldaki
sUutundaki onay kutularini segin (gosterilen tum is tahsislerini guncellestirmek
istiyorsaniz Timiinii isaretle secenegini tiklatin), sonra da Diizenle
segenegini tiklatin.

Is Tahsislerini Diizenle sayfasi gériiniir. Sayfayi istenildigi sekilde diizenleyin
ve Tamam'I tiklatin. Alanlar hakkinda bilgi almak icin bkz. is Is tahsisleri
olusturma (sayfa 87).

« is dagitimlarini silmek icin, silinecek olanlarin Sil siitunundaki onay kutularini
isaretleyin ve Sil se¢cenedini tiklatin. Kendilerine karsi zaman ginlige
kaydedilmis olan is dagitimlari Kullanihyor olarak gdsterilir ve silinemez.

« Is dagitimlarini kapatmak igin, kapatilacak olanlarin Kapat siitunundaki onay
kutularintisaretleyin ve Kapat segcenedini tiklatin.

6. Is Dagitimi Arama Sonuglari sayfasinda Tamam secenegini tiklatin.
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